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Postepowanie administracyjne w pracy dyrektora szkoty /przedszkola

TERMIN SZKOLENIA: 2 marca 2020 r. 10:00-15:00

MIEJSCE SZKOLENIA: Warszawa, Central Tower, Al. Jerozolimskie 81
(naprzeciwko Dworca Centralnego)

CENA: 375 zt netto (przy zgtoszeniu 2 i wigcej uczestnikow rabat: 15 z/0s.)
Koszt szkolenia zamknietego w Instytucji juz od 130 zt za uczestnika.

PROWADZACY:

freelancer; prawnik (UMCS w Lublinie); absolwent Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzgdzania w
Rzeszowie w zakresie studiow podyplomowych: ,skarbowos$¢ i podatki’; Uniwersytetu
Jagiellonskiego Instytut Stosunkéw Miedzynarodowych — studia w zakresie ,wiedzy o integraciji
europejskiej” oraz Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu Instytut
Socjologii studia w zakresie zarzadzania srodkami Unii Europejskiej. Wyktadowca Panstwowej
Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu. Licencjonowany audytor wewnetrzny (lic MF.
Nr 134/2004), audytor wewnetrzny wpisany na Krajowg Liste Profesjonalnych Audytoréw
Wewnetrznych (wpis nr 782); wspétpracownik kilku firm audytorskich na terenie Polski,: audytor
Srodkéw pochodzacych z UE; czlonek Stowarzyszenia Audytoréw Wewnetrznych IIA Poland; b.
Naczelnik Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Przemyslu, b. starszy inspektor kontroli
gospodarki finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Rzeszowie, b. cztonek Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Przemyslu, dtugoletni pracownik stuzb finansowych Panstwa i
samorzadu terytorialnego, autor ponad 130 artykutéw / specjalistycznych publikacji z zakresu prawa
podatkowego i dochodéw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz audytu wewnetrznego. Trener i
wyktadowca (m. in. trener i wyktadowca w szkoleniach generalnych i specjalistycznych dla stuzby
cywilnej) oraz wielu firm szkoleniowych.

CELE SZKOLENIA:

wyposazenie uczestnikbw w wiedze niezbedng do poprawnego stosowania przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz przepiséw zwigzkowych w potgczeniu z przepisami ustawy o
systemie oswiaty. Szczegblna uwaga zostanie poswiecona obowigzkowi stosowania zasad
ogélnych w postepowaniu administracyjnym, terminédw w postepowaniu | instancyjnym, zasad
prawidtowego postepowania dowodowego, budowy prawidiowego postanowienia oraz decyzji
administracyjnej. Oméwione zostang takze kwestie zwigzane z walidacjg ew. btedow w
orzeczeniach.

Omodwione zostang modelowe postepowania z zakresie postepowania administracyjnego z zakresie
os$wiaty, a mianowicie: nadanie stopnia awansu zawodowego, skreslenie z listy stuchaczy, odmowa
zezwolenia na indywidulany program lub tok nauki, Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze
socjalnym.

ADRESACI:

Szkolenie przeznaczone jest dla dyrektorédw i zastepcdédw dyrektoréw przedszkoli, szkol oraz
placowek oswiatowych, sekretarzy szkdt oraz pracownikéw administracyjnych. Adresatami sg takze
inne osoby zainteresowane przedmiotowym tematem.

PROGRAM:
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Istota i podstawy prawne prowadzenia postepowania administracyjnego w systemie oswiaty:

a.
b.
c.

Rodzaje postepowania administracyjnego w oswiacie;
Sprawa administracyjna w o$wiacie;
Zakres stosowania przepiséw KPA w systemie oswiaty.

Dyrektor placowki oswiatowej jako organ administracji publicznej.

a.

Obowigzek wydawania rozstrzygnie¢ w sprawach:

- nadania lub odmowy nadania stopnia awansu zawodowego,

- skreslenia z listy stuchaczy szkoty dla dorostych,

- skreslenia ucznia z listy uczniow,

- Swiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

- spetniania obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem oraz
obowigzku szkolnego poza szkota,

- odmowy zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,

- zawieszenia w petnieniu obowigzkéw nauczyciela;

- decyzje organdéw sprawujgcych nadzér pedagogiczny/kuratora oswiaty o stwierdzeniu
niewaznosci

- czynno$ci podejmowane w postepowaniu o nadanie nauczycielom stopnia awansu
zawodowego;

Organy odwotawcze w systemie decyzji administracyjnych w oswiacie.
Zasady ogolne postepowania administracyjnego:

a.
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f.

Definicja i charakter prawny zasad ogoélnych, konsekwencje naruszenia zasad ogolnych;
Zasady ogolne z Konstytucji RP;

Zasady ogolne wg. Europejskiej Konwencji Praw Cztowieka i Podstawowych Wolnosci;
Zasady ogélne z Kodeksu postepowania administracyjnego;

Nowe zasady ogolne po nowelizacja KPA z 2017 roku: przyjazna interpretacja przepiséw (in
dubio pro libertate), zasada proporcjonalnosci (adekwatnosci), bezstronnosci i zasada
rownego traktowania. Zasada pewnosci prawa (zasada uprawnionych oczekiwan), zasada
wspétdziatania organéw dla dobra postepowania, zasada polubownego rozstrzygania kwestii
spornych, znowelizowana zasada dwuinstancyjnosci, definicja decyzji prawomocne;.
Zasady wywodzone z Europejskiego Kodeksu Dobrej Administraciji.

Wiasciwos¢ organdw administracji publicznej:

a.
b.
c.
d.

Rodzaje wiasciwosci (ustawowa, rzeczowa, miejscowa, instancyjna);
Wiasciwosé delegacyjna;

Wytaczenie organu;

Wytgczenie pracownika.

Czynnosci materialno — techniczne:

a.
b.
c.
d

e.

Wezwania;

Doreczenia;

Protokoty i adnotacije;

Metryka sprawy administracyjnej / wytaczenia obowigzku prowadzenia metryki w sprawach
z ustawy o systemie o$wiaty.

Udostepnianie akt sprawy.

Dyscyplina postepowania administracyjnego:

a.
b.
c.
d.

Terminy zatatwiania spraw;

Niezwlocznos¢;

Terminy czynnosci procesowych dla stron / uchybienie terminu;
Terminy dokonywania czynno$ci przez organ administracji publicznej.

Postepowanie przed organem | instanciji:
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a. Strona w postepowaniu administracyjnym;

b. Przedstawiciel strony (petnomocnik, opiekun, kurator);

c. Podania i wnioski (braki formalne wniosku);

d. Podanie / wniosek bez rozpatrzenia; Podanie nie spetniajgce wymagan ustalonych w

przepisach prawa;

Przekazanie wniosku wg. wtasciwosci;

Wielos¢ zadan;

Rozszerzenie zakresu zadania;

Wszczecie postepowania / odmowa wszczecia postepowania / wszczecie na wniosek /

wszczecie z urzedu;

i. Jezyk postepowania administracyjnego;

j. Postepowanie dowodowe;

k. Rozprawa administracyjna;

I.  Zawieszenie postepowania.

Orzekanie w sprawie indywidualnej:

a. Postanowienie / elementy sktadowe postanowienia;

Decyzja administracyjna / rodzaje decyzji / elementy sktadowe decyzji;

Nakaz rozstrzygania niedajacych sie usung¢ watpliwosci faktycznych na korzysc¢ strony.

Usprawnienie wspétdziatania organow i posiedzenie w trybie wspotdziatania.

Mediacja — przestanki mediacji; wniosek o mediacje; mediator; mediacja a bieg terminéw dla

zatatwienia sprawy; dobrowolnos¢ mediacji; postepowanie mediacyjne (tajnos¢ - poufnosé

mediacji); czas trwania mediacji; propozycje ugodowe; protok6t z mediacji — elementy
sktadowe protokotu z mediacji; koszty mediacji, dokumentowanie kosztow mediaciji.

f. Milczace zatatwienie sprawy — przestanki dla milczace przestanki zatatwienia sprawy;
milczgce zatatwienie sprawy a milczgca zgoda; dokumentowanie w aktach sprawy
zatatwionej w sposéb milczgcy; zaswiadczenie o milczgcym zatatwieniu sprawy; weryfikacja
prawidtowosci milczacego zatatwienia sprawy.

g. Btedy w orzeczeniu, sprostowania, wyjasnienie tresci orzeczenia;

h. Rektyfikacja orzeczen.

Se ™o

®ao00oT

10. Weryfikacja rozstrzygnie¢ administracyjnych / podstawowe srodki prawne:

a. Zazalenia;

b. Odwofania;

c. Obowigzki organu | instancji zwigzane z wniesienie odwotania / zazalenia;
d. Skutki rozstrzygnie¢ organu Il instanciji.

11. Nadzwyczajne tryby postepowania administracyjnego:

a. Wznowienie postepowania — przestanki:

b. Zmiana / uchylenie decyzji;

c. Nabycie / nienabycia prawa;

d. Stwierdzenie niewaznosci decyzji — przestanki.

12. Postepowanie uproszczone:

a. Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczenh;
b. Postepowanie skargowe;

c. Postepowanie wnioskowe;

d. Postepowanie petycyjne.

13. Koszty postepowania administracyjnego.

KPA w os$wiacie 2 marca 2020 r. Warszawa



OSrodek Wspierania Administracji Lokalne] | g,'f
OWAL S.C 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 ,’,‘:}"‘-ﬁ \
NIP: 966-209-15-26 Regon: 200837306 o /4 &

tel. : 795 900 011 fax 22 350 77 47 www.owal.edu.pl biuro@owal.edu.pl LEDY

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 375 zt netto
Koszt dla 2 lub wiecej uczestnikéw z tej samej jednostki: 360 zt / os.
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, serwis kawowy i lunch.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujace kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze
przesta¢ faxem na
NEDYWCA: ... numer: 22 350 77 47
AAIES: .ottt ettt ettt ettt en e lub 85 87 42 196
NIP- lub mailem na adres:
................................................................................. frovee | pinro@owal.edu.pl
(@0 o) (0] (o7 I PR
Vo = - H P Opiekun szkolenia:
Konrad Stomka
......................................................................................................... 795 900 011

Zgtaszamy udziat nastepujacych osob w szkoleniu:

Imie i nazwisko Wydziat adres e-mail Telefon kontaktowy

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia na 3 dni przed szkoleniem prosimy
o kontakt telefoniczny celem upewnienia sig, ze zgtoszenie dotarto.

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze $rodkéw publicznych:

- w calosci - zgodnie z ftrescig art. 43 ust. 1 pkt. 29¢c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- W co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U.z 2015 ., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spdtka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informaciji o ustudze.

Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

Dane osobowe beda przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostgpu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpltywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocag $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegoInosci poczty elekironicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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