Osrodek Wspierania Administracji Lokalne| fﬁ

OWAL S.C 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 -"‘.’?F‘?* WAL
NIP: 966-209-15-26 Regon: 200837306 f’fg EDU.PL

tel. 577 244 311 fax 22 350 77 47 www.owal.edu.pl biuro@owal.edu.pl =%~
DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

Szkolenie online
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TERMIN SZKOLENIA: 25 wrzesnia 2026 r. 09:00-12:00
CENA: 300 zt netto za uczestnika

CELE SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom kompleksowej wiedzy oraz praktycznych
umiejetnosci zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej. Uczestnicy poznajg zasady
wynikajgce z przepisow prawa dotyczgcych dostepu do informacji publicznej, w tym tryby udzielania
informacji, obowigzki podmiotéw zobowigzanych oraz ograniczenia w dostepie do informaciji.

ADRESACI:
Szkolenie skierowane jest przede wszystkim do osdb pracujgcych w sektorze publicznym oraz
wszystkich podmiotéw zobowigzanych do udostepniania informacji publicznej, w szczegdlnosci:

- pracownikéw administracji publicznej (rzadowej i samorzgdowej),

- urzednikdéw odpowiedzialnych za obstuge wnioskéw o dostep do informaciji publicznej,

- 0s0Ob prowadzacych Biuletyn Informacji Publicznej (BIP),

- kadry kierowniczej jednostek publicznych,

- pracownikéw dziatéw prawnych i compliance,

- inspektoréw ochrony danych,

- przedstawicieli instytucji publicznych, spotek komunalnych i innych podmiotow realizujgcych

zadania publiczne,
- wszystkich zainteresowanych tematyka dostepu do informacji publicznej w praktyce.

PROWADZACY:

dr nauk prawnych, autor publikacji we Wspolnocie na temat kwestii ustrojowych, ochrony danych
osobowych oraz zagadnien dostepu do informacji publicznej. Uczestnik konferencji branzowych,
uczestnik oraz moderator na konferencjach i szkoleniach dotyczgcych organizacji samorzadu, autor
porad i komentarz praktycznych w CH Beck, SIP LEGALIS. Inspektor Ochrony Danych w
samorzagdzie terytorialnym. Zainteresowania prawne: prawo samorzgdowe, ochrona danych
osobowych, dostep do informacji publicznej. Posiada 11 lat doswiadczen w zakresie szkolen dla
samorzadu terytorialnego (wspétpracuje m. in. z WOKISS, NISTem itp.): do mocnych stron szkolenia
nalezy tatwos¢ przekazu, zrozumiaty jezyk, spora ilos¢ przyktadow.

PROGRAM:
1. Ogodlne warunki stosowania przepiséw o dostepie do informacji publicznej
2. Ustawa o dostepie do informacji publicznej (u.d.i.p.) w Swietle Konstytucji RP:
a. Czy wnioskodawca ma obowigzek powotywac sie na konkretne przepisy prawa?
b. Analiza celéw ustawowych i obowigzek ich badania przez instytucje zobowigzane do
jawnosci.
3. Standardy u.d.i.p. w kontekscie otwartosci formatéw danych.
4. Etapy i zasady weryfikacji wptywajacych wnioskéw:
a. Pierwsze czynnos$ci urzedowe po otrzymaniu zapytania.
b. Aktualnos¢ danych: czy kluczowy jest moment wptyniecia pisma, czy dzien
przygotowania odpowiedzi?
5. Zagadnienie pytan hipotetycznych i dotyczgcych zdarzen przysztych — obowigzki organu.
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Standard ,niezwtocznosci” a maksymalny 14-dniowy termin na reakcje.
Procedura wzywania do uzupetnienia brakéw formalnych (podpisu) w razie koniecznosci
wszczecia postepowania — wymogi po nowelizacji KPA z pazdziernika 2021 r.
Obligatoryjne komponenty wniosku o udostepnienie informaciji.
Status wnioskéw sktadanych anonimowo — obowigzek procesowy czy brak biegu?
Legalizacja odpisow i kopii dokumentaciji (potwierdzanie ,za zgodnos¢”).
Masowe zapytania (spam) jako informacja publiczna.
Dopuszczalnosc¢ konsolidacji kilku wnioskow od tego samego podmiotu i udzielenia odpowiedzi
zbiorczej.
Teoria i praktyka naduzywania prawa do informacji — wprowadzenie do zagadnienia.
Klasyfikacja dokumentacji w rezimie u.d.i.p. i reguty jej jawnosci
a. Dokument urzedowy — granice i wyjatki od obowigzku jego udostepniania.
b. Dokument prywatny — status prawny.
c. Dokument wewnetrzny — definicja i wytaczenie z jawnosci.
Definicja ,0soby petnigcej funkcje publiczne” w $wietle aktualne;j linii orzeczniczej NSA i WSA
Problematyka informacji publicznej o charakterze przetworzonym
a. Kryteria oceny wniosku pod katem przetworzenia danych.
b. Sciezka proceduralna przy obstudze wnioskéw o informacje przetworzona.
c. Metodyka argumentacji: jak skutecznie dowie$S¢ wystgpienia istotnego interesu
publicznego oraz wykazac¢ potencjalng dysfunkcje (paraliz) pracy urzedu?
Wydanie decyzji o odmowie udostepnienia informacji — aspekty formalne i procesowe
a. Wymogi formalne aktu: prawidtowa identyfikacja organu, konsekwencje btednej daty,
konstrukcja pouczenia o $rodkach odwotawczych, zasady podpisywania decyzji w formie
cyfrowe;.
b. Gitéwne podstawy odmowy: ochrona prywatno$ci osob fizycznych, tajemnica
przedsiebiorstwa oraz tajemnice ustawowo chronione (np. skarbowa).
Aspekty finansowe udostepniania informaciji
a. Reguty kalkulacji dodatkowych kosztéw zwigzanych ze sposobem udostepnienia.
b. Legalno$¢ wprowadzania statych taryfikatorow (,zryczattowanych cennikéw”) przez
jednostki.
Odpowiedzialnos¢ za bezczynnos$c i przewlektos¢ w sprawach z zakresu u.d.i.p.
a. Rozréznienie pojeciowe: stan bezczynnosci a prowadzenie postepowania w sposob
przewlekty.
b. Skarga do sgdu administracyjnego na bezczynno$¢ wniesiona po faktycznym zatatwieniu
sprawy przez organ.
c. Sankcje finansowe (grzywny) nakfadane na organy za razace przekroczenie terminéw
ustawowych.

PLATFORMA SZKOLENIOWA:

zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgce;j
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,
platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 300 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailowo na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury (zgodne z Panstwa danymi w KSeF): Wypetnij zgtoszenie
online przez strone
INGDYWCA: ...ttt www.owal.edu.pl lub
Yo =X USSR wyslij skan na adres:
................................................................................. NIP: e, wojciech@owal.edu.pl
Odbiorca (0pCfoNalnie): .............o.oeue e Opiekun szkolenia:
........................................................................................................ Wojciech Mioduszewski
77 244 311
A e 5 3
.................................................................. NIP: e,
Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:
-mai Telefon
Imie i nazwisko Wydziat e-malil (do kontaktu

uczestnika w czasie szkolenia)

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catodci - zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U.z 2015, poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oSwiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego osSwiadczenie
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