Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej ﬁﬁ

OWAL S.C 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 ,%;\E OWAL

NIP: 966-209-15-26 Regon: 200837306 gE Epu.pL
tel. 795 900 011 fax 22 350 77 47 www.owal.edu.pl biuro@owal.edu.pl =&—

JAK OPTYMALNIE ZORGANIZOWAC PRACE SWIETLICY
SZKOLNEJ | ZAJEC SWIETLICOWYCH W SWIETLE PRAWA
OSWIATOWEGO?

Szkolenie online

TERMIN SZKOLENIA: 26 czerwca 2024 r. 09:00-13:00
CENA: 280 zl netto za uczestnika

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowa w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

PROWADZACY:

- Od 2008 dyrektor wydziatu oswiaty, kultury i sportu starostwa powiatowego, p6zniej kierownik
referatu oswiaty, kultury, sportu i zdrowia, a obecnie dyrektor centrum ustug wspéinych.
Edukatorka, koordynatorka wielu projektéw edukacyjnych. Autorka publikacji, dotyczgcych
edukaciji i zarzgdzania w oswiacie. Wspotpracuje z wieloma instytucjami w zakresie prowadzenia
szkolen i kursow o tematyce oswiatowej. Prowadzi zajecia z zakresu zarzgdzania w o$wiacie na
studiach podyplomowych na Uniwersytecie A. Mickiewicza w Poznaniu, na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu oraz w Collegium da Vinci w Poznaniu. Certyfikowany konsultant
Programu MindSonar.

- absolwentka UAM w Poznaniu - filologia polska. Nauczycielka jezyka polskiego, doradca
metodyczny a pozniej konsultant ds. doradztwa kadry kierowniczej i egzamindw zewnetrznych
Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu oraz wspotpracownik Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej w Poznaniu.

CELE SZKOLENIA:

Zorganizowanie Swietlicy szkolnej to obowigzek kazdej szkoty podstawowej i specjalnej, jezeli
rodzice zgtoszg potrzebe korzystania z opieki po lekcjach. Z uwagi na zmiany cywilizacyjne,
dotyczgce rynku pracy liczba godzin pracy swietlicy z roku na rok wzrasta. Rosng tez koszty
prowadzenia swietlic. Stgd optymalna organizacja jej pracy to kolejne wyzwanie dla dyrektoréw
szkét, a takze organdw prowadzacych te placéwki.

Podczas szkolenia oméwimy cele i zadania Swietlicy szkolnej oraz przepisy regulujgce jej
funkcjonowanie. Wyjasnimy, jakie sg wymagania dotyczgce pomieszczen, w ktdrych odbywajg sie
zajecia swietlicowe, omowimy zasady rekrutacji do swietlicy, dostepnos¢ dla dzieci niepracujgcych
rodzicow oraz liczbe ucznidéw w grupie Swietlicowej z uwzglednieniem uczniéw posiadajgcych
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego. Odwotamy sie do przepiséw, dotyczgcych
kwalifikacji nauczyciela wychowawcy sSwietlicy, wymiaru pensum oraz wymagan dotyczgcych
dokumentowania pracy. Przedstawiony zostanie réwniez sposob organizaciji $wietlic, tak, aby
optymalnie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa zarzgdza¢ godzinami pracy swietlicy.

Podczas szkolenia poruszone zostang m.in. nastepujace zagadnienia i problemy:
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Jakie sg cele i zadnia Swietlicy szkolnej?

Ktore przepisy regulujg prace $wietlicy szkolnej?

Czy szkota ma obowigzek zapewnienia $wietlicy?

Jakie sg wymagania dotyczgce pomieszczen, w ktérych organizowana jest Swietlica?
Jakie sg zasady rekrutacji do swietlicy szkolnej?

Czy dzieci niepracujgcych rodzicow mogg korzysta¢ ze swietlicy szkolnej?

lle ucznibw moze liczy¢ grupa na zajeciach swietlicowych?

Czy dostep do Swietlicy dla uczniéw z orzeczeniami moze by¢ ograniczony?

Kto ma kwalifikacje do pracy w Swietlicy szkolnej?

lle wynosi pensum nauczyciela wychowawcy swietlicy?

Jak powinna by¢ prowadzona dokumentacja pracy $wietlicy?

Jak optymalnie i bezpiecznie zorganizowa¢ prace Swietlicy?

Jak planowac prace swietlicy — wedtug liczby deklaracji rodzicéw czy zgodnie z rzeczywistym
zapotrzebowaniem?

ADRESACI:

- przedstawiciele organéw prowadzacych szkoty,
- dyrektorzy szkot,

- kierownicy swietlic

PROGRAM:

1.

2.

Cele i zadnia swietlicy szkolnej
- zapewnienie opieki i bezpieczenstwa
- stwarzanie warunkéw do efektywnego wykorzystania czasu
- integracja spoteczna
wyréwnywanie szans.
Przepisy regulujgce prace swietlicy szkolnej
ustawa Prawo oswiatowe

Oprocz tego do swietlic szkolnych majg zastosowanie akty wykonawcze, w szczegdlnosci:

o'

6.

rozporzadzenie MEN w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkét i publicznych
przedszkoli
rozporzadzenie MEN w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentaciji
rozporzgdzenia MEN w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
rozporzgdzenie MENIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach
Czy szkota ma obowigzek zapewnienia swietlicy?
Czy obowigzek zorganizowania Swietlicy spoczywa réwniez na szkotach niepublicznych?
Wymagania dotyczace pomieszczen, w ktérych organizowana jest swietlica
Czy szkota moze prowadzi¢ rekrutacje uczniow na zajecia swietlicowe
oswiadczenie o zatrudnieniu
uczniowie rodzicow niepracujgcych a ich dostep do zajeé swietlicowych
uzasadnienie wniosku o pobyt dziecka w swietlicy
czy mozna odmowié przyjecia ucznia na zajecia w Swietlicy?
uczniowie z niepetnosprawnoscig w swietlicy
Organizacja pracy swietlicy

a) W zaleznosci od typu i rodzaju szkoty:
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- w szkole podstawowej ogoinodostepnej
- w szkole ogolnodostepnej oddziatami integracyjnymi
- w szkole specjalnej oraz w szkole ogélnodostepnej z oddziatami specjalnymi
b) liczba ucznidéw na zajeciach w Swietlicy
c) czas trwania godziny zaje¢ w Swietlicy
d) czy dzieci z oddziatu przedszkolnego mogg przebywac na zajeciach w Swietlicy?
e) czy zajecia w Swietlicy muszg by¢ prowadzone podczas ferii?
7. Obsada kadrowa w swietlicy
- Kwalifikacje nauczycieli do pracy jako wychowawca w $wietlicy szkolnej.
- Pensum nauczyciela wychowawcy Swietlicy w tym pensum tgczone.
- Czy dyrektor moze przedzieli¢ nauczycielowi godziny w Swietlicy bez jego zgody?
8. Dokumentacja prowadzona przez nauczycieli Swietlicy
9. Optymalizacja planowania godzin swietlicowych
- Podstawa okreslenia liczby uczniow korzystajgcych z zaje¢ Swietlicowych - liczba zapisanych
na takie zajecia dzieci czy ich faktyczna obecnos¢?
- Zapisy w arkuszu organizacyjnym i aneksach do arkuszy organizacyjnych dotyczace
planowania i rzeczywistej organizacji pracy Swietlicy
- Zapisanie do swietlicy uczniow z niepetnosprawnoscig — czy jest obowigzek zapewnienia
nauczyciela wspotorganizujgcego?
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 280 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze
przestac¢ faxem na
INGDYWCA: ...ttt numer: 22 350 77 47
AGIES: ..ottt lub 85 87 42 196
NIP: lub mailem na adres:
................................................................................. e | gl mica @owal.edu.pl
Odbiorca (0pCjoNalNi€): .............o.ieeeee e
........................................................................................................ Opiekun szkolenia:
_ Konrad Stomka
A e e 795 900 011

Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:

e-mail Telefon

. (do kontaktu
uczestnika w czasie szkolenia)

Imie i nazwisko Wydziat

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikobw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catodci - zgodnie z treScig art. 43 wust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U.z 2015, poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego osSwiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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