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Rozliczanie podrozy stuzbowych pracownikow (delegacje)
— po zmianach od lipca 2022 r.

szkolenie online

TERMIN SZKOLENIA: 12 grudnia 2022 r. godz. 9.00-12.00
CENA: 320 zt netto za uczestnika

INFORMACJE ORGANIZACYINE:

- zajecia prowadzone on-line, za pomocag specjalnej platformy internetowej, umozliwiajacej
komunikacje pomiedzy wykladowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymaja na wskazane w karcie zgloszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym beda mogli wzia¢ udzial
w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywaja si¢ zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

WYKLADOWCA: Joanna Patyk

Joanna Patyk - Doradca Podatkowy, Prawnik, Absolwentka i stypendystka Wydziatu Prawa i1
Administracji Uniwersytetu Slaskiego. Posiada 14-letnie do$wiadczenie w zakresie podatkow, ktore
zdobyta pracujac w kancelarii prawno - podatkowej oraz miedzynarodowej firmie konsultingowe;.
Obecnie wlascicielka Kancelarii Podatkowej TAX & BUSINESS. Specjalistka w zakresie podatku
dochodowego od o0s6b prawnych, w tym rozliczen transakcji pomigdzy podmiotami powigzanymi -
Transfer Pricing oraz podatku u zZrodta, a takze podatku od towarow 1 ustug. Wspotautorka ksigzek:
"Dokumentacja VAT", ,,Komentarz do podatku dochodowego od oséb prawnych” - wydanie:2008 1
2010 oraz autorka licznych publikacji prasowych, w tym w Gazecie Prawnej oraz Przegladzie
Podatkowym.

Cel szkolenia:

e Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z rozliczaniem podrézy shuzbowych zarowno
krajowych jak 1 zagranicznych, oraz rozliczania samochodu

e Szkolenie ma form¢ warsztatow, na ktorych zostang przedstawione praktyczne problemy
zwigzane z rozliczaniem kosztow

e Szkolenie bedzie prowadzone w oparciu o dotychczasowy stan prawny z zaznaczeniem
projektowanych zmian

Korzysci dla uczestnikow:

o Podstawowg korzyscig dla Uczestnikobw szkolenia jest poznanie uregulowan prawnych
zwigzanych z podrézami stuzbowymi

e Szkolenie charakteryzuje praktyczne podejscie do problemoéow i jest w duzej mierze oparte na
zasadzie: problem - rozwigzanie problemu

e Uczestnicy szkolenia nabywaja takze praktyczng wiedze¢ umozliwiajaca samodzielne
dokonywanie rozliczen podatkowych podatnika i pracownikéw w zakresie podrozy stuzbowych

Rozliczanie podrozy stuzbowych pracownikow (delegacje) — po zmianach od lipca 2022 r.
12 grudnia 2022 r.



Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej

NITP:

OWAL S.C 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 Jﬂgﬁ\%
s OWA
LN

966-209-15-26 Regon: 200837306

Du . Pl

tel. 570082 700 fax 22 350 77 47 www.owal.edu.pl biuro@owal.edu.pl

Profil uczestnika:

0. Gtowni Ksiegowi i1 ksiegowi;

1. pracownicy ksiegowosci dokonujacy rozliczen wyjazdéow stuzbowych pracownikow i innych
0s0Ob na terenie kraju i poza jego granicami oraz szkolen;

wmn

pracownicy Dzialu Kadr odpowiedzialni za rozliczenia pracownikows;
osoby odpowiedzialne za prawidlowe funkcjonowanie i podatkowe rozliczanie;

4. osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza i odbywajace liczne wyjazdy stluzbowe na terenie
kraju i poza jego granicami.

Program szkolenia:

1. Zmiany wprowadzone od 28 lipca 2022 r.:

zmiana wysokosci diety z 30,00 zt. do 38,00 zt.;

zmiana wysoko$ci ryczaltu na dojazdy;

zmiana wysokosci ryczattu za noclegi;

przepis przejsciowy — od kiedy stosowaé zmienione warto$ci rozliczen;

problemy praktyczne: jak rozliczy¢ podrdz stuzbowa trwajaca w trakcie zmiany, jak
wyliczy¢ czgsé diety?

2. Pakiet mobilno$ci a rozliczanie zagranicznych podrozy stuzbowych przez kierowcoéw — zmiany

od lutego 2022 r.:

Zatozenia dyrektywy i przepiséw krajowych;

Odbywanie podrozy stuzbowych przez kierowcow przed i po zmianie;
Zasady zwigzane z tzw. pakietem mobilnosci;

Zakaz stosowania diet w zagranicznych podrdzach stuzbowych kierowcow;
Pojecie oddelegowania i zasady rozliczania oddelegowania;

30% kwoty diety wolnej od opodatkowania — zasady wyliczen;

Zwolnienia na gruncie ZUS;

Rozliczanie podrozy stuzbowych krajowych kierowcow.

3. Zasady wyplaty diety i ryczaltdéw przed i po zmianach oraz nowe zasady ich wyliczania:

dieta krajowa uzalezniona od ilosci positkow zapewnionych pracownikom;

dieta zagraniczna — kiedy 1 czy zawsze?

Zasady wyplacania i zmiany ryczattow wyptacanych pracownikom;

limity ryczattow za noclegi zagraniczne;

limit za noclegi krajowe — zasady stosowania

NOCLEG ZE SNIADANIEM- problemy praktyczne i mozliwe rozwiazania faktyczne;
problemy praktyczne zwigzane z wyptacaniem diet, w tym posiltek z kontrahentem, obiad na
szkoleniu itp.

4.Rozliczanie podrdzy stuzbowe;:

Druk delegacji — z miejsca zamieszkania
Podréz zagraniczna do kilku panstw;
moment rozpoczecia i zakonczenia podrozy stuzbowej — problemy praktyczne;
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wyjazd do kilku panstw — dotychczasowe uregulowania a nowe zasady;
praktyczne problemy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi po zmianach, np. moment
przekraczania granic, zasady ustalania diet za pobyt w danym panstwie;

5.Dokumenty zwiazane z rozliczaniem podrozy stuzbowych i oddelegowania:

polecenie wyjazdu stuzbowego — obowiazki formalne dokumentu — kto 1 kiedy podpisuje;
skutki prawne wyjazdu bez polecenia pracodawcy;

potwierdzenie pobytu pracownika w danym miejscu jako dodatkowy obowigzek nie
wynikajacy z przepisOw prawa pracy;

rozliczenie wyjazdu — wymagania formalne, w tym zatwierdzenia formalne, merytoryczne i
do wyptaty;

dokumenty podpinane pod rozliczenie delegacji — problemy praktyczne rozliczania faktur
zagranicznych, paragondw, rachunkéw na osobe¢ fizyczng (pracownika);

data rozliczenia delegacji a moment poniesienia kosztu uzyskania przychodéw pracodawcy;
o$wiadczenia i zgloszenia sktadane do wlasciwych organdéw zagranicznych 1 w Polsce w
przypadku oddelegowania

5. Najnowsze orzecznictwo 1 interpretacje podatkowe:

rozliczanie kosztow leczenia za granic

optaty za autostrade i parking jako wydatki nie stanowigce kosztow uzyskania przychodow
— czy najnowsze interpretacje podatkowe maja uzasadnienie prawne?;

rozliczanie podrézy stuzbowych w razie braku zaliczki;

ZALICZKA A ROZLICZENIE DELEGACIJI w walucie obcej;

nowe uregulowania zwigzane z przeliczaniem waluty obcej na ztote polskie;
Ubezpieczenia w trakcie podrozy stuzbowych a mozliwo$¢ zaliczenia w KUP;

Obowiazek posiadania badan lekarskich przez ,,0soby korzystajace z samochodu w celach
stuzbowych” — kto 1 kiedy powinien posiada¢ badania, podmioty sprawdzajace wykonania
obowiazku.

Metodologia szkolenia:
Wyktady, dyskusja z uczestnikami, odpowiedzi na pytania uczestnikow.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 320 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzyc instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze

przesta¢ faxem na
INGDYWCA: ..ottt e a e numer: 22 350 77 47
Yo = lub 85 87 42 196

lub mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl
(0] o o] o7 FNNUT
AGIES: oo, Informacje:
570 082 700
......................................................................................................... Iwona Grabska

Zgtaszamy udzial nastepujacych oséb w szkoleniu:

e-mail Telefon komérkowy

. (do kontaktu
uczestnika w czasie szkolenia)

Imie i nazwisko Wydziat

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikéw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w calosci - zgodnie z trescig art. 43 wust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towardéw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnieh
(Dz. U.z 2015 ., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informaciji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktdrego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego oSwiadczenie
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