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Mandaty karne i kary porzgdkowe naktadane przez
straze miejskie i gminne — rachunkowosc i egzekucja
oraz dochodzenie zryczattowanych wydatkéow
postepowania sgdowego.

Obowigzki strazy miejskich i gminnych oraz urzedéw gmin w zakresie
rachunkowosci, ulg w sptacie i egzekucji. przedawnienie mandatow karnych i kar
porzadkowych.

Zmiany w egzekucji administracyjnej w tym nowe wzory tytutéw wykonawczych
obowigzujace od 25 marca 2025r.

Szkolenie online

Termin szkolenia: 6 listopada 2025 r. godz. 9.00 — 13.00
Koszt uczestnictwa: 370 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami
do wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

¢ Platforma szkoleniowa na ktdrej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowg w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

W trakcie szkolenia poruszona zostanie m.in. tematyka skutecznej likwidacji zalegtosci z tytutu
mandatéw, problematyczne kwestie zwigzane z przedawnieniem mandatow i kar porzagdkowych
oraz aktualnie obowigzujace kryteria stosowania ulg w sptacie mandatéw. Przedstawiona zostanie
rowniez procedura dotyczaca dochodzenia zryczattowanych wydatkédw postepowania sgdowego
przyznanych gminie w wyroku. Niektdre z fragmentdw szkolenia mogg by¢ interesujgce rowniez
dla przedstawicieli strazy gminnych/miejskich, zwtaszcza tych, ktérzy odpowiedzialni sg w strukturze
strazy za zaopatrzenie w bloczki mandatowe, ewidencjonowanie i rozliczanie bloczkéw w ksiedze
drukéw Scistego zarachowania, przekazywanie informacji do urzedu gminy o natozonych
mandatach, i wreszcie tych, ktérzy monitorujg proces $ciggalnosci mandatow.

Mandaty karne i kary porzagdkowe naktadane przez straze miejskie i gminne — rachunkowos¢ i egzekucja
oraz dochodzenie zryczattowanych wydatkéw postepowania sagdowego (C.W.) — 6.11.2025 r.
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Trener prowadzgcy szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczgcych rachunkowosci podatkéw i optat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematykg zwigzang z realizacjg i windykacjg dochodéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkéw
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddéw 1z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w sptacie naleznosci budzetowych oraz gospodarkga kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobdr, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektorych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkéw Lokalnych i Finanséw
Samorzgdowych, Finanse Publiczne.

Adresaci szkolenia:

Szkolenie adresowane jest gtdwnie do pracownikéw urzedéw gmin zajmujacych sie ksiegowaniem
i kierowaniem do egzekucji naleznosci z tytutu grzywien naktadanych w drodze mandatéw karnych
i kar porzadkowych.

Najwazniejsze zagadnienia:

1) Nowe wzory tytutéw wykonawczych obowigzujgce od 25 marca 2025r.

2) Ostatnie zmiany w zakresie przedawnienia kosztéw upomnienia.

3) Czy po zmianach w ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji upomnienie musi
zawieraé klauzule informacyjng RODO?

4) Na ktére elementy przy wypetnianiu elektronicznego TW na mandaty zwrécié szczegdlng uwage
i jakie konsekwencje dla wierzyciela spowodowa¢ moze niepoprawne wypetnienie e-TW?

5) Czy nalezno$¢ z tytutu mandatu moze by¢ $ciggnieta w drodze egzekucji z rachunku bankowego
matzonka osoby ukaranej mandatem?

6) Czy jeden e-TW mozna wystawi¢ na kilka mandatéw od tego samego zobowigzanego czy
wystawiaé na kazdy mandat osobno?

7) Jakie dziatania podjgé w przypadku $mierci osoby ukaranej mandatem (przed skierowaniem
sprawy do egzekucji, po skierowaniu sprawy do egzekucji, czy mandat moze by¢ egzekwowany
od spadkobiercéow osoby ukaranej)?

8) Jak przedawniajg sie naleznosci z tytutu mandatow?

9) Czy naleznosci z tytutu mandatéw mogg byé umorzone?

10) W jakim trybie egzekwowacé zasgdzone na rzecz j.s.t. zryczattowane wydatki postepowania
sgdowego?

11) jakich zdarzeniach wierzyciel musi zawiadomi¢ organ egzekucyjny na formularzu e-ZW?

12) Czy jednym e-ZW mozna zawiadomié o zmianach w kilku e-TW dotyczgcych tego samego
zobowigzanego?
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Szczegotowy program szkolenia:

1. Ogdlna charakterystyka naleznosci z tytutu grzywien naktadanych w drodze mandatéw karnych
kredytowanych przez straznikow strazy gminnych/miejskich.

1.1. W jaki sposéb powstaje zobowigzanie?

1.2. Czy mozna odmoéwié przyjecia mandatu?

1.3. Miejsce i termin ptatnosci mandatu.

1.4. Czy ukarany moze odwotad sie od ukarania mandatem i do kogo?

1.5. Mozliwos¢ zaptaty mandatu kartg ptatnicza.

2. Wybrane zagadnienia zwigzane z gospodarka drukami $cistego zarachowania.

2.1. Realizacja zamdwienia na bloczki mandatowe.

2.2. Jak nalezy prowadzi¢ ewidencje bloczkdbw mandatowych w ksiedze drukéw scistego
zarachowania?

2.3. Obowigzek inwentaryzacji i biezacej kontroli bloczkéw mandatowych jako drukéw scistego
zarachowania.

2.4. Aktualnie obowigzujgce zasady dystrybucji i rozliczania formularzy mandatéw.

2.5. Mozliwos¢ teleinformatycznego generowania formularzy mandatéw.

3. Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w urzedzie gminy w zakresie mandatéw karnych i kar
porzadkowych — wybrane zagadnienia.

3.1. Czy straz gminna/miejska moze prowadzi¢ ewidencje ksiegowg wptywdéw naleznosci z tytutu
mandatow i kar porzagdkowych czy tez jest to zadanie wytacznie urzedu gminy?

3.2. W jakich terminach straz gminna/miejska powinna przekazywac¢ do urzedu gminy informacje
o natozonych mandatach stanowigce podstawe ujecia w ewidenc;ji ksiegowej urzedu?

3.3. Jakie dokumenty powinny by¢ przekazywane przez straz gminng/miejskg do urzedu gminy celem
zaksiegowania naleznosci z tytutu mandatu i kary porzagdkowej?

3.4. Sposéb prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej naleznosci z tytutu grzywien
naktadanych w drodze mandatéw karnych i kar porzadkowych.

3.5. Szczegdlne zasady rachunkowosci naleznosci z tytutu mandatéw karnych i kar porzadkowych
naktadanych przez straze gminne.

3.6. W oparciu o jakie dokumenty mandat i kare porzgdkowg mozna przypisaé i odpisaé w ksiegach
rachunkowych?

3.7. Jaka date wptywu naleznosci z tytutu mandatéw przyjgé w przypadku zaptaty mandatu kartg
ptatnicza?

3.8. Mandaty przedawnione — jak nalezy z nimi postepowad, kiedy i w oparciu o jakie dokumenty
nalezy je wyksiegowaé?

3.9. Réznice w przedawnieniu naleznosci z mandatéw i z kar porzagdkowych — w jakim terminie sie
przedawniajg?

3.10. Przedawnienie naleznosci z kar porzadkowych — jakie przepisy stosujemy?

3.11. Termin przedawnienia naleznosci z tytutu kary porzagdkowe;j.

3.12. Przekazywanie dochoddw z tytutu kar porzadkowych do budzetu Panstwa.

3.13. Czy wolno stosowac ulgi w sptacie kar porzgdkowych?

3.14. Jaki organ jest wiasciwy do stosowania ulg (np. umorzenia) kary porzgdkowej?
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4.Postepowanie w przypadku braku wptat grzywny natozonej w drodze mandatu karnego
kredytowanego lub kary porzadkowej — zmiany w egzekucji administracyjnej.

4.1. Czy od niezaptaconego w terminie mandatu pobiera sie odsetki?

4.2. Dziatania przedegzekucyjne podejmowane przez wierzycieli naleznosci z podlegajacych
egzekucji administracyjnej (formy, terminy, dokumentowanie, cel dokumentowania dziatan
informacyjnych — aktualne rozporzadzenie w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych).

4.3. Czy jest obowigzek wystawiania upomnien na niezaptacone mandaty?

4.4. Skierowanie przez wierzyciela do zobowigzanego wezwania o wyjawienie majatku — kiedy
wzywac zobowigzanego o wyjawienie majgtku?

4.5. Zmiany w przepisach ustawy o postepowaniu egzekucyjnym dot. odpowiedzialnosci
zobowigzanego za nieztozenie oswiadczenia o stanie majgtkowym.

4.6. Wystawianie upomnien na zalegtosci z tytutu mandatéw (dane zawarte w upomnieniu,
doreczenie upomnienia, terminy, kwoty?)

4.7. Obcigzenie zobowigzanego kosztami upomnienia (np. zaptata zalegtosci po wystaniu
upomnienia ale przed jego doreczeniem — czy zobowigzany ptaci w takim przypadku koszty
upomnienia?).

4.8. Kiedy zobowigzany nie ma obowigzku zaptaty kosztdw upomnienia?

4.9. Czy i na podstawie jakich przepisow koszty upomnienia mozna umorzy¢?

4.10. Przedawnienie kosztdw upomnienia- kolejne zmiany ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

5. Wystawianie i kierowanie do egzekucji administracyjnej tytutu wykonawczego oraz zasady
wspotdziatania wierzyciela z organem egzekucyjnym.

5.1.0méwienie aktualnego wzoru i prawidtowego wypetnienia tytutu wykonawczego (nowe dane w
tytule wykonawczym, forma przestania do organu egzekucyjnego — elektroniczny tytut
wykonawczy).

5.2. Kiedy i na jakie kwoty wystawiac¢ tytut wykonawczy w przypadku mandatéw?

5.3. Oméwienie wybranych elementéw dot. elektronicznego TW i najczesciej wystepujacych btedow
w sporzadzaniu tytutéw wykonawczych.

5.4. Konsekwencje nieprawidtowego sporzadzenia e-TW.

5.5. Obowigzek informowania organu egzekucyjnego o przedawnieniu mandatu i/lub kosztéw
upomnienia.

5.6. Inne obowigzki wierzyciela w toku postepowania egzekucyjnego w tym zasady aktualizacji
tytutéw wykonawczych.

5.7. Ponowne wszczecie postepowania egzekucyjnego — od kogo wierzyciel moze zgdaé informacji
0 majatku zobowigzanego.

6. Czy istnieje obowigzek dochodzenia mandatu od osoby zmartej?
7. Czy mandat osoby zmartej nalezy odpisac z ksigg rachunkowych i w oparciu o jaki dokument?

8. Jakie dziatania powinien podejmowacd urzagd gminy w zakresie monitorowania realizacji tytutow
wykonawczych przez wtasciwe organy egzekucyjne?

9. Stosowanie ulg w sptacie naleznosci z tytutu grzywien naktadanych w drodze mandatéw karnych
kredytowanych?
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9.1. W oparciu o jakie formalnoprawne podstawy mozna stosowac ulgi w sptacie mandatéw?

9.2. Kryteria stosowania ulg w sptacie naleznosci z mandatéw w zaleznosci o rodzaju ulgi, o ktéra
ubiega sie dtuznik (interes publiczny, wazny interes dtuznika, wzgledy spoteczne lub gospodarcze,
mozliwosci ptatnicze dtuznika).

9.3. Czy naleznos¢ wynikajgcg z mandatu mozna umorzy¢?

9.4. Zasady prowadzenia postepowania o ulge w sptacie mandatu.

9.5. W jakiej formie rozstrzygniety powinien by¢ wniosek o zastosowanie ulgi w sptacie mandatu?
9.6. Jakie elementy musi zawiera¢ decyzja administracyjna dot. ulgi w zaptacie mandatu w zwigzku
ze zmianami Kodeksu postepowania administracyjnego?

9.7. Jak prowadzi¢ postepowanie w sprawie ulg w sptacie mandatéw aby nie naruszyé przepiséw dot.
RODO?

10.Procedura zwrotu zryczattowanych wydatkéw postepowania sagdowego, przyznanych gminie w
wyroku.

10.1. Czy zadania zwigzane z dochodzenie zwrotu zryczattowanych wydatkéw przyznanych w wyroku
realizowane powinny by¢ przez straze miejskie/gminne czy przez urzad gminy?

10.2. Czy dochodzenie zwrotu zryczattowanych wydatkéw przyznanych w wyroku odbywa sie
w trybie administracyjnym czy przez komornika sagdowego?

10.3. Kiedy i na podstawie jakich przepiséw przedawnia sie prawo do zwrotu zryczattowanych
wydatkéw postepowania sagdowego, przyznanych gminie w wyroku?

11. Pytania, wyjasnienia, indywidualne konsultacje.

Materiaty:

W materiatach szkoleniowych znajdg sie m.in. wazniejsze wzory pism, decyzji, postanowien
wydawanych w toku postepowania o ulge w spfacie mandatu ,wzory wystgpien do organu
egzekucyjnego w celu monitorowania egzekucji naleznosci oraz propozycje wybranych procedur
postepowania zwigzanego z zadaniem realizacji dochoddw z tytutu mandatow.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 370 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniona karte prosze

przesta¢ mailem na adres:

INGDYWECE ...t i

Yo =X SRR TPRRRRRRRRRI biuro@owal.edu.pl
lub faxem na numer:

............................................................... INIP. e, 22 350 77 47

(0] o1 (o] oT- TN lub 85 87 42 196

F Yo =N

Informacje: 570 082 700
....................................................................................................................... Joanna Sokol,owska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . . i
€ kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze srodkow publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1  w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnieh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

Mandaty karne i kary porzagdkowe naktadane przez straze miejskie i gminne — rachunkowos¢ i egzekucja
oraz dochodzenie zryczattowanych wydatkéw postepowania sagdowego (C.W.) — 6.11.2025 r.

. EDU.

Pl


http://www.owal.edu.pl/
mailto:biuro@owal.edu.pl

Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej

OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306
tel.: 5 700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie bgdz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania

zainteresowanemu informacji o ustudze.

v' Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v' Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

AN

AN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Mandaty karne i kary porzagdkowe naktadane przez straze miejskie i gminne — rachunkowos¢ i egzekucja
oraz dochodzenie zryczattowanych wydatkéw postepowania sagdowego (C.W.) — 6.11.2025 r.
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