Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej OWA

i
[l
www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl 'Jéﬁg‘& CED UL P
OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 e g

tel.: 5 700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

Optata skarbowa w 2026 r.

Ostatnie oraz projektowane zmiany ustawy o optacie
skarbowej. Praktyczne problemy z ustalaniem, poborem
i zwrotem optaty skarbowej. Wybrane zagadnienia
zwigzane z egzekucja optaty skarbowej.

Szkolenie online

Termin szkolenia: 14 lipca 2026 r. godz. 9.00 - 13.00
Koszt uczestnictwa: 410 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocy specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takie na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego
pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktérej odbywaja sie zajecia jest dostepna przez przegladarke internetowg
w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Trener prowadzgcy szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczacych rachunkowosci podatkéw i opfat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematyka zwigzang z realizacjg i windykacjg dochoddéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkow
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddow z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w spfacie naleznosci budzetowych oraz gospodarka kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkdw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobdr, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektdorych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkédw Lokalnych i Finanséw
Samorzadowych, Finanse Publiczne.
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Program szkolenia:

1. Omodwienie ostatnich zmian w ustawie o opfacie skarbowej, ktore weszty w zycie
na przestrzeni 2025r. i 2026r. a w szczegolnosci:

— nafozenie obowigzku informacyjnego na organy administracji publicznej w zakresie
dokonanych czynnosci urzedowych, wydanych zaswiadczen lub zezwolen wskutek
przekazania im spraw w zwigzku ze zmiang organu wtasciwego w sprawie,

— zmiana witasciwosci miejscowej organu podatkowego, w zakresie optaty skarbowej
od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury,

— zmiany w zataczniku do ustawy o optacie skarbowej - wprowadzenie
nowych/zmienionych stawek optaty.

— znaczgce zmiany i podwyzszenie stawek optaty skarbowej w sprawach dotyczacych
obywatelstwa polskiego (optata nawet przy decyzji negatywnej),

— brak zwrotu optaty skarbowej w przypadku odmowy udzielenia zezwolenia
na pobyt, odmowy zmiany zezwolenia na pobyt czasowy i prace, odmowy
przedtuzenia wizy lub odmowy wydania wizy, w przypadku umorzenia
postepowania w takich sprawach,

— zmiany ustawy o optacie skarbowej w zakresie uiszczania optaty skarbowej
od petnomocnictw sktadanych w wersji papierowe;j i elektronicznej — uproszczenie
procedur.

2. Projektowane zmiany w ustawie o optacie skarbowej, w tym. m.in.

— zniesienie obowigzku wydawania decyzji w sprawie zwrotu optaty skarbowej,

— zmiana terminu zwrotu optaty skarbowej,

— zmiana w zakresie podmiotu, ktdry moze uzyskac¢ zwrot optaty skarbowej,

— oprocentowania kwoty zwrotu, w przypadku niedokonania tego zwrotu w terminie.

3. Ogdlna charakterystyka konstrukcji ustawy o opfacie skarbowej — czyli co wynika z tresci samej
ustawy a co z zafgcznika?

4. Zaswiadczenia o milczacym zatatwieniu sprawy a kwestia poboru optaty skarbowej od takich
zaswiadczen.

5. Poswiadczanie przez pracownikéw organdw administracji publicznej dokumentéw za zgodnos$é
z oryginatem a problem poboru optaty skarbowej za takie poswiadczenie.

6. Pobor optaty skarbowej od petnomocnictw w tym petnomocnictw w sprawach podatkowych.

— petnomocnictwa nie podlegajgce optacie i zwolnione z optaty.

— w jakim terminie i do ktérego organu nalezy wnie$s¢ optate skarbowg
od petnomocnictwa?

— wielu petnomocnikéw lub mocodawcéw w jednym dokumencie petnomocnictwa
a optata skarbowa,

— zmiana przepiséw o wiasciwosci miejscowej organu podatkowej w sprawie optaty
skarbowej od petnomocnictwa (ktéry organ podatkowy jest witasciwy?
Co w przypadku gdy jest kilku petnomocnikéw z réznymi adresami zamieszkania?
Czy miejsce zamieszkania ustalane wg k.c. czy tez jest to miejsce zameldowania?)

7. Zwolnienie z optaty skarbowej niektérych petnomocnictw w sprawach podatkowych.
8. Zakres podmiotowy opfaty skarbowej:

— kto i kiedy wnosi opfate skarbowg ?

— kto i w jakich sprawach jest zwolniony z optaty skarbowej ?
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— jak rozumie¢ w praktyce odpowiedzialnos¢ solidarng za opfate skarbowga?
— czy pokwitowanie wptaty optaty skarbowej powinno by¢é wystawione
na petnomocnika czy na mocodawce?
9. Przedmiot optaty skarbowej
— czynnosci urzedowe — rodzaje czynnosci podlegajgcych i zwolnionych z optaty,
— zaswiadczenia — rodzaje zaswiadczen podlegajacych i zwolnionych z optaty,
— zezwolenia,
— ztozenie petnomocnictwa lub prokury.
10. Czynnosci urzedowe zwolnione z optaty skarbowej i czynnosci niepodlegajgce optacie - rdznice.
— omowienie katalogu czynnosci zwolnionych i niepodlegajgcych optacie,
— optata skarbowa a inne opfaty publicznoprawne np. optata konsularna.
11. Optata skarbowa za wybrane czynnosci w ramach zadan realizowanych przez organy
administracji publicznej, a w szczegdlnosci:
— w sprawach z zakresu dziatania urzedéw stanu cywilnego,
— w sprawach z zakresu prawa budowlanego,
— w sprawach z zakresu prawa podatkowego,
— w sprawach z zakresu ochrony srodowiska i inne.
12. Najczesciej wystepujace problemy z poborem optaty skarbowej:
— optata od petnomocnictwa i prokury oraz ich odpiséw, wypisdw lub kopii,
— omowienie instytucji petnomocnictwa i prokury
— rozrdznienie pojeé dot. dokumentdw urzedowych: odpis, wypis, kopia,
— kto moze uwierzytelni¢ odpis, wypis lub kopie petnomocnictwa?
— czym rozni sie czynnos$¢ potwierdzenia za zgodno$é z oryginatem od czynnosci
uwierzytelnienia dokumentu?
— czy dopuszczalne jest potwierdzanie za zgodno$é z oryginatem petnomocnictwa
przez pracownika urzedu?
— czy pracownicy urzedu potwierdzajgcy dokumenty za zgodnos¢ z oryginatem muszg
posiada¢ odpowiednie upowaznienie?
— aktualne wzory petnomocnictw w sprawach podatkowych (petnomocnictwo: ogdlne,
szczegblne i do doreczen),
— ktére petnomocnictwa w sprawach podatkowych podlegajg optacie skarbowe;j?
— czy kazde petnomocnictwo w sprawach podatkowych musi byé dotgczane
do akt postepowania podatkowego?
— specyfika petnomocnictwa do podpisywania deklaracji podatkowych,
13. Inne problemy zwigzane z poborem optaty skarbowej od petnomocnictw:
— czy petnomocnictwo ztozone w sprawie np. opfaty adiacenckiej podlega opfacie
skarbowej?
— petnomocnictwo udzielone w ramach najblizszej rodziny a optata skarbowa,
— petnomocnictwo a upowaznienie do zastepowania w kontekscie optaty skarbowej,
— instytucje: zastepstwa, upowaznienia i petnomocnictwa substytucyjnego a kwestie
podlegania optacie skarbowej,
— czy jezeli petnomocnik spotki sktada jeden wniosek do wydziatu komunikacji
zgtaszajac zbycie kilku pojazddw to czy nalezna jest jedna optfata od petnomocnictwa
czy tyle ile jest zgtaszanych pojazdéw?
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14. Wybrane problemy zwigzane zgdaniem uzupetnienia brakéw wptat optaty skarbowej:
— czy brak optaty skarbowej to brak formalny podania?
— czy wolno zatatwic¢ sprawe mimo braku optaty skarbowej?
— jak postgpi¢ w przypadku gdy optate wniesiono w kwocie np. nizszej o 1 zt
od naleznej?
— czy bezwzglednie zgdac uzupetnienia optaty skarbowej gdy koszty wysytki wezwania
ewidentnie przekraczajg kwote brakujgcej optaty?
15. Formy i terminy ptatnosci opfaty skarbowej oraz sposoby dokumentowania wptat opfaty
skarbowe;j.
— kiedy i jak nalezy udokumentowac fakt zaptaty optaty skarbowe;j?
— kiedy i na jakich warunkach dowdd zaptaty optaty skarbowej moze by¢ zwrdcony
wptacajgcemu?
— czy optata skarbowa moze by¢ zaptacona przez inny podmiot niz zobowigzany?
— czy optata skarbowa w przypadku petnomocnictwa moze by¢ zaptacona z konta
firmowego kancelarii adwokackiej?
— czy spodtka z 0.0. moze zaptacic¢ optate skarbowg np. za cudzoziemca?
— czy optata skarbowa wptacona do niewtasciwego urzedu musi byé zwrdcona
wptacajgcemu czy tez moze zostaé przekazana do wiasciwego urzedu?
16. Aspekty praktyczne dot. sporzadzania adnotacji w zakresie optaty skarbowej:
— adnotacje o zaptacie optaty skarbowej,
— adnotacje o wytgczeniu z obowigzku jej zaptaty, lub
— adnotacje o zwolnieniu, z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finansow.
17. Mozliwos$¢ zarzadzenia przez rade gminy poboru optaty skarbowej w drodze inkasa
— kto moze by¢ inkasentem optaty skarbowej?
— zasady okres$lania wynagrodzenia za inkaso w uchwale rady gminy,
— jak kalkulowa¢ wynagrodzenie z tytutu inkasa optaty skarbowe;j?
18. Obowigzki informacyjne organéw administracji rzgdowej, samorzadowej i innych podmiotéw
(w tym saddw) o przypadkach nieuiszczenia optaty skarbowej.
— jakie dziatania nalezy podjg¢ po uzyskaniu wykazéw podmiotdw, ktére nie uiscity
optaty?
— jakie dziatania nalezy podja¢ w przypadku wskazania jako petnomocnika kancelarii
prawne;j?
— czy w przypadku braku optaty skarbowej od petnomocnictwa nalezy réwnoczesnie
wszczynaé postepowania w stosunku do mocodawcy i petnomocnika?
— jak ograniczy¢ koszty Sciggania opfaty skarbowej ?
19. Wydawanie decyzji okreslajgcej wysokos¢ zobowigzania podatkowego z tytutu optaty skarbowej
w zwigzku z niezaptaceniem tej optaty.
— fazy postepowania podatkowego,
— elementy decyzji okreslajgcej wysokos¢ optaty skarbowej
20. Czy wolno umorzy¢ zalegtosc z tytutu optaty skarbowej?
— czy przed wydaniem decyzji o umorzeniu nalezy wczesniej wydaé decyzje okreslajgca?
— przebieg postepowania w sprawie umorzenia optaty skarbowej?
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— czy w przypadku wniosku o umorzenie podatku od nieruchomosci i kosztéw
upomnienia nalezna jest optata skarbowa?

21. Omodwienie rdznic pomiedzy zwrotem opfaty skarbowej a nadptatg optaty skarbowej.

— tryb postepowania przy zwrocie optaty skarbowej,

— tryb postepowania w przypadku nadpfaty optaty skarbowe;.

— czy w przypadku nadptaty zawsze musi by¢ wydana decyzja o nadptacie?

— jaki jest termin zwrotu optaty skarbowej?

— czy nadptata opfaty skarbowej moze by¢ zarachowana na inne zalegtosci
zobowigzanego?

— czy w przypadku uiszczenia optaty skarbowej od czynnosci urzedowej, ktérej organ
nie dokonat i ztozonego w sprawie i optaconego petnomocnictwa nalezy dokonaé
zwrotu optaty zaréwno od niedokonanej czynnosci urzedowej jak i petnomocnictwa
(jak powinna wygladac procedura zwrotu i z jakich elementéw powinna sktadac sie
decyzja zwrotowa)?

22. Wszczynanie postepowania egzekucyjnego w zwigzku z nieuregulowaniem optaty skarbowej.

— czy przed wystawieniem tytutu wykonawczego na zalegta optate skarbowg musi by¢
wydana decyzja okreslajgca wysokos¢ optaty?

— czy po doreczeniu decyzji okreslajgcej wysokosé optaty skarbowej, w przypadku braku
wptaty nalezy wysta¢ upomnienie?

— wystawianie tytutéw wykonawczych w zwigzku z brakiem wptaty optaty skarbowej -
elektroniczne tytuty wykonawcze na nieuiszczong optate skarbowsg,

— na kogo powinien by¢ wystawiony tytut wykonawczy w przypadku nieuiszczenia
optat skarbowej od petnomocnictwa, na mocodawce czy petnomocnika?

— naco zwrdcic szczegolng uwage w przypadku wystawiania tytutéw wykonawczych
na zalegto$¢ w optacie skarbowej?

23. Najnowsze orzecznictwo i interpretacje z zakresu optaty skarbowej.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 410 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Petne dane do faktury w KSeF

Wypetniong karte prosze

przesta¢ mailem na adres:

INADYWCA ...t i

_ biuro@owal.edu.pl
AGEOS: . et a e e lub faxem na numer:
............................................................... NIP. .o 22 350 77 47
Odbiorca (OPCJONAINIE) .........cocceeeeeeeeeeeeee ettt lub 85 87 42 196
Yo = PR Informacje: 570 082 700
.............................................................. INIP. e Joanna Sokolowska

DOAAKOWE UWAGI: ..., Joanna Chmur

Zgtaszamy udziat nastepujgcych oséb w szkoleniu:

tel. kontaktowy

adres e-mail (oddzielny dla
(kontakt na wypadek zmian)

Imig i nazwisko kazdego uczestnika)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze $rodkéw publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

NN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

— Optata skarbowa w 2026 r. (C.W.) —
— 14 lipca 2026 r. — szkolenie online -


http://www.owal.edu.pl/

