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Metodyka sporzadzania pism formalno-prawnych ze szczegolnym
uwzglednieniem pism administracyjnych, w tym takze odpowiedzi
na skargi, wnioski i zazalenia
szkolenie on-line

Termin szkolenia: 4 lipca 2024 r. godz. 8:30 — 12.00

Koszt szkolenia: 330 zl/os. netto

Forma realizacji szkolenia:

e Zajecia prowadzone on-line, za pomoca specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomigdzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgloszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do
wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreso6w e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywaja si¢ zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze

Informacje o prowadzacym: Aneta Karwowska

Radca prawny z 10-letnim doswiadczeniem zawodowym przy obstudze przedsiebiorcéw oraz pod-
miotdw publicznych, w tym jednostek samorzadu terytorialnego i spdtek handlowych czy spotek
publicznych.

Praktyk i teoretyk, pelnomocnik procesowy, $wiadczacy biezaca obstuge prawng réwniez przy rea-
lizacji projektow realizowanych ze srodkow publicznych w ramach udzielanych zamoéwien publicz-
nych finansowych przez UE.

Adresaci szkolenia:

Szkolenie jest skierowane do 0sob odpowiedzialnych za sporzadzanie pism formalno-prawnych w
instytucjach i przedsigbiorstwach, jak rowniez odpowiadajacych na skargi, wnioski i zazalenia
klientow.

Ramowy program szkolenia:

. Weryfikacja tresci 1 dobor odpowiedniej formy odpowiedzi.

. Weryfikacja zaistnienia przestanek.

. Komparycja, oznaczenie podmiotoéw 1 ich reprezentacji.

. Osnowa dokumentu.

. Podstawa prawna.

. Uzasadnienie.

. Zalaczniki 1 podpisy zgodnie z reprezentacja (tradycyjne i elektroniczne).
. Dyskusja i konsultacje.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 330 zt / os. netto

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Dane instytucji zglaszajgcej pracownika Wypetiong karte prosze
INADYWCA ...ttt enees przestac najpoznicj
1 dzien roboczy przed
AGPOS: ettt n szkoleniem faxem na
............................................................... NIPooooooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e numer: 22 350 77 47
OUBIOFCA. ... ettt lub 85 87 42 196
AGFES ...t lub mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl

....................................................................................................................... Informacie: 5 700 82 700

Iwona Grabska

Zgtaszamy udzial nastepujacych oséb w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla kazdego tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . ~
€ uczestnika) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zglaszajacej uczestnikow

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury

Os$wiadczam, ze  szkolenie dla wyzej wymienionych  pracownikéw ma  charakter ustugi  ksztalcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze §rodkéw publicznych:
e w calosci — zgodnie z treécig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018
r. poz. 2174 z pézn. zm.) lub
e w co najmniej 70% - zgodnie z trescia par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20.12.2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 ., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zglaszajacego

Metodyka sporzadzania pism formalno-prawnych ze szczegélnym uwzglednieniem pism
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Informacje organizacyjne

Naleznos$¢ za uczestnictwo w szkoleniu platna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na podstawie
otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy zwyczaju naliczania odsetek
od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac si¢
z biurem przy sktadaniu zgloszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyje¢cia zgloszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgloszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia si¢, ze zgloszenie
dotarto.

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami dotyczacymi prze-
twarzania danych osobowych (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 —
tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i beda przetwarzane wylacznie w celu przestania

zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v' Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofnigcie zgody nie ma wpltywu na

zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnigciem zgody.

Dane osobowe beda przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania,

prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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Oswiadczenia dotyczace ochrony danych osobowych

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO. Zostalem/zostatam
poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie,
a wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej
wycofaniem.

podpis skladajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgodg na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $Srodkow komunikacji elektronicznej,
w szczego6lnoscei poczty elektronicznej, zgodnie z ustawa o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng z dnia 18 lipca 2002
roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajqcego oswiadczenie

Metodyka sporzadzania pism formalno-prawnych ze szczegélnym uwzglednieniem pism
administracyjnych, w tym takze odpowiedzi na skargi, wnioski i zazalenia — 4 lipca 2024 r.
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