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OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 A g
tel.: 5700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

Inkaso podatkow i optat lokalnych w 2025r.
— zadania i odpowiedzialnos¢ inkasentow w tym rozliczanie
inkasentow z gminnym organem podatkowym.

Obowiazujaca od 1 lipca 2023r. ustawa o Swiadczeniu pienieznym z tytutu
petnienia funkcji sottysa — nowy obowigzek gmin wydawania zaswiadczen dla
sottysow — czy ma to zwigzek z petnieniem przez sottysa funkcji inkasenta?

Najnowsze orzecznictwo, interpretacje i zastrzezenia organow kontroli do poboru
podatkdéw i optat w formie inkasa.

Szkolenie online

Termin szkolenia: 4 wrzes$nia 2025 r. godz. 9.00 - 13.00
Logowanie godz. 8.30-9.00
Koszt uczestnictwa: 360 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego
pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktérej odbywaja sie zajecia jest dostepna przez przegladarke internetowg
w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Informacje o prowadzacym szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczgcych rachunkowosci podatkéw i opfat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematyka zwigzang z realizacjg i windykacjg dochodéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkéw
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddéw z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w spfacie naleznosci budzetowych oraz gospodarka kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkdw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobor, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektéorych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkdw Lokalnych i Finanséw
Samorzgdowych, Finanse Publiczne.

— Inkaso podatkoéw i optat lokalnych w 2025r. (C.W.) — 4 wrze$nia 2025 r.— szkolenie online

OWA

i
@IS
- Pl
www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl éﬁfg CED U
/4.

Pl


http://www.owal.edu.pl/

# E D Ua P 1

Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej "Izﬁ} OWAL

www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl f
OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 Lo

tel.: 5700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

Program:

1. Podatki i opfaty ktére moga by¢ pobieranie przez inkasentdw (podatek: rolny, lesny
od nieruchomosci, optaty lokalne: miejscowa, uzrowiskowa, targowa, za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, optata skarbowa)?

2. Nowy obowigzek gmin — wydawanie zaswiadczen dla softysdw na podstawie obowigzujacej
od 1 lipca 2023r. ustawy o swiadczeniu pienieznym z tytutu petnienia funkcji sottysa.

— kto w strukturze urzedu gminy powinien wydawac zaswiadczenie dla softysa?

— jakie dane zawiera zaswiadczenie?

— czy obowigzek wydawania zaswiadczen ma zwigzek z petnieniem przez sottysa funkcji
inkasenta?

3. Jak inkasent optaty targowej moze sprawdzi¢ (w oparciu o jakie dokumenty) kto jest rolnikiem
uprawnionym do zwolnienia z optaty targowej za handel w piatek i sobote?

4. Pobédr podatkdow i optat w drodze inkasa — uprawnienie czy obowigzek zarzadzenia poboru
w drodze inkasa?

5. Inkasent podatkéw i optat czyli kto moze byé¢ inkasentem i w jaki sposdb inkasent
jest powotywany?

6. Omowienie konstrukcji uchwaty rady gminy/miasta w sprawie zarzgdzenia poboru podatkéw
i optat w drodze inkasa — czyli jak zidentyfikowa¢ inkasenta w uchwale?

— kto moze by¢ inkasentem?

— czy inkasentem moze byé¢ pracownik urzedu gminy, straznik strazy miejskiej, radny?

— czy osoba/podmiot wskazywany na inkasenta musi wyrazi¢ zgode na petnienie
tej funkg;ji?

— czy radny gminy/miasta moze by¢ réwnoczesnie sottysem i inkasentem?

— czy radny gminy, ktéry ma by¢ inkasentem powinien wytgczy¢ sie z gtosowania nad swojg
kandydaturg?

— czy oprécz wskazania inkasentow w uchwale rady gminy/miasta z inkasentami powinna
by¢ zawarta umowa cywilnoprawna na pobér podatkéw i optfat?

— czy inkasenci u uchwale rady gminy/miasta powinni by¢ wskazani poprzez podanie
imienia, nazwiska i co z ochrong danych osobowych?

— czy okreslajac inkasenta nalezy podac¢ w uchwale rady gminy jego PESEL?

— okreslenie wynagrodzenia za inkaso (czy wolno obnizyé wynagrodzenie za inkaso
w trakcie roku podatkowego?)

— czy wolno w drodze uchwaty okresli¢ inne obowigzki inkasentéw poza poborem
podatkéw i optat (np. doreczanie decyzji wymiarowych, upomnien, sporzadzanie
dodatkowych informacji, zestawien i sprawozdan zwigzanych z inkasem)?

— czy wolno w uchwale dot. inkasa zobowigza¢ inkasentdw do prowadzenia ewidencji
podmiotéw zobowigzanych do ptacenia opat miejscowych?

— czy wolno zobowigzaé inkasenta aby rozliczat sie z organem podatkowym w tym samym
dniu, w ktérym dokonana byta wptata?

7. Specyfika poboru poszczegdlnych podatkéw i optat w drodze inkasa (terminy ptatnosci,
czestotliwos¢ poboru, czy po kazdym terminie ptatnosci inkasent musi rozliczy¢ sie z organem
podatkowym z wptat i pobranych kwitariuszy?)

8. Sposoby dokonywania wptat do inkasenta (czy ptatnos¢ u inkasenta moze by¢ dokonana kartg
ptatniczg?)
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Terminy ptatnosci poszczegdlnych podatkéw i optat a terminy rozliczenia inkasenta z organem
podatkowym.

Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i optaty, ktdre stanowig zalegtosci (najnowsze interpretacje
i orzeczenia sgdoéw)?

Czy inkasent moze pobiera¢ od podatnikdw odsetki i koszty upomnienia?

Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i optaty od podatnikdw prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczg?

Czy bedacy inkasentem np. sottys moze sam od siebie — jako podatnika — pobraé podatek i w tym
zakresie mie¢ naliczong prowizje za inkaso?

Czy inkasentowi mozna udostepni¢ dane dot. podatnikéw (wykazy kto i ile ma ptacié) stanowigce
tajemnice skarbowg?

Dokumentowanie wptat dokonywanych u inkasenta (w oparciu o jakie dokumenty inkasent
pobiera podatki i optfaty, kiedy organ podatkowy wydaje stosowne dokumenty ksiegowe
inkasentowi, czy w przypadku wszystkich podatkéw i optat inkasentowi nalezy wydac
odpowiednie dokumenty?)

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z inkasem przez inkasenta i w gminnym organie
podatkowym.

Terminowos¢ wptat podatkdw i optat pobranych przez inkasenta (jakie dziatania podejmuje
organ podatkowy w przypadku nieterminowej wptaty inkasenta?).

Czy na indywidualny wniosek inkasenta termin przekazania pobranych przez niego
podatkow/optat do organu podatkowego moze by¢ odroczony lub wptata roztozona na raty?
W jaki sposdb przeprowadzi¢ postepowanie w sprawie odpowiedzialnosci inkasenta za pobrany
podatek a nieodprowadzony do gminnego organu podatkowego?

Czy wobec inkasenta mozna wnioskowa¢ o wszczecie postepowania karnego skarbowego? Jaki
zarzut nalezy postawié inkasentowi zgdajgc wszczecia postepowania w oparciu o przepisy
Kodeksu Karnego Skarbowego?

Do kogo kierowaé ewentualny wniosek o wszczecie postepowania karnego skarbowego
(wtasciwosc¢ organu)?

Rozliczenie inkasenta z pobranych wptat w komdrce ksiegowosci podatkowej (na co zwrdcié
szczegblng uwage? W jaki sposdb rozliczy¢ z pobranych kwitariuszy? Czy inkasent powinien
przedstawi¢ w rozliczeniu dodatkowe informacje, zestawienie itp.?)

Jakie dziatania podjgé¢ gdy inkasent nie rozlicza sie z pobranych kwitariuszy lub informuje,
ze kwitariusz ulegt zniszczeniu lub zaginieciu?

Czy wptata dokonana u inkasenta na biezgcy podatek/rate moze by¢ zaksiegowana na starsze
zalegtosci podatnika?

Ksiegowanie wptat pobranych przez inkasenta na kontach poszczegdlnych podatnikéw (zasady
prowadzenia pozabilansowego konta 991 ,, Rozrachunki z inkasentami”)

Wynagrodzenie inkasenta (kiedy i na podstawie jakich dokumentéw wyptaci¢ wynagrodzenie
inkasentowi?, czy inkasent moze pomniejszy¢ wptate podatkdéw lub optat pobranych
od podatnikébw o nalezne mu wynagrodzenie?, Czy inkasentowi mozina pomniejszyc
wynagrodzenie za nieterminowe odprowadzenie pobranych podatkow? )

W jaki sposdb dochodzié od inkasenta nienaleznie wyptaconego mu wynagrodzenia?

Czy wynagrodzenie za inkaso nalezy zaokragli¢ zgodnie z Ordynacjg podatkows.

Pytania i indywidualne konsultacje.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 360 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniona karte prosze

przesta¢ mailem na adres:

INGDYWECE ...t i

Yo =X SRR biuro@owal.edu.pl
lub faxem na numer:

............................................................... INIP. e, 22 350 77 47

(00 o) oY (o= TR lub 85 87 42 196

F Yo =N

Informacje: 570 082 700
....................................................................................................................... Joanna Sokol,owska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imie i nazwisko . : i
> kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze srodkow publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikédw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkow publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnieh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznieh w pilatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy sktfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotario.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestfania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v' Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody
na przetwarzanie danych.

v' Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

v' Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

<]

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elekironicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

— Inkaso podatkoéw i optat lokalnych w 2025r. (C.W.) — 4 wrze$nia 2025 r.— szkolenie online


http://www.owal.edu.pl/

