Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej
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Wszystko o przedawnieniu naleznosci i nadpftat
cywilnoprawnych, odsetek od tych naleznosci
oraz rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci
(40, 70 lub 100 euro) w transakcjach handlowych -
procedury postepowania w jednostkach
samorzadu terytorialnego

Szkolenie online

Termin szkolenia: 19 wrzes$nia 2025 r. godz. 9.00 — 13.00
Logowanie godz. 8.30-9.00
Koszt uczestnictwa: 360 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami
do wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

¢ Platforma szkoleniowa na ktdrej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowg w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Informacje o prowadzacym szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczgcych rachunkowosci podatkéw i opfat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematyka zwigzang z realizacjg i windykacjg dochodéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkéw
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddéw z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w sptfacie naleznosci budzetowych oraz gospodarka kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkdw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobor, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektdorych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkdw Lokalnych i Finanséw
Samorzgdowych, Finanse Publiczne.
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Wybrane zagadnienia:

1. Czy naleznosci cywilnoprawne ulegajg przedawnieniu?

2. Czy przedawnienie roszczenia naleznosci cywilnoprawnej to to samo co przedawnienie
naleznosci?

3. Czy przedawnienie roszczenia skutkuje automatycznym wygasnieciem zobowigzania
cywilnoprawnego?

4. Czy uptyw terminu przedawnienia roszczenia powinien skutkowac¢ odpisem naleznosci
cywilnoprawnej z ksigg rachunkowych jednostki organizacyjnej?

5. Na podstawie jakiego dokumentu odpisaé przedawniong naleznos¢ cywilnoprawng z ksiag
rachunkowych?

6. Czy mozna wystgpic¢ z pozwem do sgdu o zasadzenie naleznosci cywilnoprawnej po uptywie
terminu przedawnienia roszczenia?

7. Czy i jakie dziatania powinien podjgé¢ wierzyciel aby przerwac¢ lub zawiesi¢ bieg terminu
przedawnienia roszczenia?

8. Jak przedawniajg sie naleznosci uboczne tj. odsetki, koszty rekompensaty odzyskiwania
naleznosci w transakcjach handlowych, koszty zastepstwa procesowego?

9. Czy wptacong po uptywie terminu przedawnienia roszczenia nalezno$é cywilnoprawng nalezy
zwrécic¢ zobowigzanemu z urzedu czy na wniosek?

10. Kiedy przedawnia sie prawo do zwrotu nadptaty cywilnoprawnej i czy zwrotu nadptaty nalezy
dokonac z odsetkami?

11. Czy kontrahent musi upomniec sie o zwrot naleznosci cywilnoprawnej czy tez zwrotu nalezy
dokonaé z urzedu?

12. Czy zawsze nalezy zwracaé nadptate cywilnoprawng i czy zwrot musi poprzedza¢ wniosek
zobowigzanego?

13. Czy nadptate np. w czynszu dzierzawnym mozna przeksiegowaé na zalegly podatek
od nieruchomosci i odwrotnie?

14. Co z zalegtosciami cywilnoprawnymi po smierci dtuznika?

15. Jak sprawdzi¢ czy postepowanie spadkowe zostato przeprowadzone?

16. Czy gmina jako wierzyciel naleznosci cywilnoprawnych moze/musi wystgpi¢ z wnioskiem
o przeprowadzenie postepowania spadkowego jezeli rodzina zmartego dtuznika
nie przeprowadza postepowania?

17.Czy w czasie trwania postepowania spadkowego bieg terminu przedawnienia ulega
zawieszeniu?

Program:

1. Charakterystyka wybranych naleznosci cywilnoprawnych w kontekscie terminéw
przedawnienia roszczen dotyczacych tych naleznosci, a w szczegolnosci:
— czynsze najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,
— czynsze za dzierzawe nieruchomosci gruntowych,
— opflaty za dostarczanie wody i odprowadzanie sciekéw,
— opflaty za uzytkowanie wieczyste,
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optaty za jazde bez biletu w komunikacji publicznej,
opfaty za bezumowne korzystanie z nieruchomosci.

2. Odsetki od naleznosci cywilnoprawnych jako naleznosci uboczne w konteks$cie termindéw
przedawnienia roszczen o odsetki.

naliczanie odsetek wobec dtuznikéw bedacych podmiotami publicznymi, gdzie stronami
umow cywilnoprawnych sg wytacznie podmioty publiczne,

naliczanie odsetek wobec dtuznikdw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg bedacych
kontrahentami podmiotéw sektora finanséw publicznych,

naliczanie odsetek wobec dtuznikow (osdéb fizycznych) nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej,

omoéwienie poszczegdlnych kategorii odsetek (odsetki za opdznienie w transakcjach
handlowych, odsetki ustawowe (kapitatowe), odsetki ustawowe za opdznienie, réznice
pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami odsetek),

czy mozna zgdac odsetek od odsetek w przypadku naleznosci cywilnoprawnych?

za jaki okres wstecz wierzyciel naleznosci cywilnoprawnej moze naliczy¢ i zgdaé odsetek
od dtuznika?

za jaki okres mozna naliczy¢ odsetki wystepujgc z pozwem do sadu?

kiedy przedawniajg sie odsetki zasgdzone wyrokiem sgdu/nakazem zaptaty?
odpowiedzialnos¢ pracownikdw jednostek sektora finanséw publicznych za ustalenie
nieprawidtowych odsetek w umowach zawieranych z kontrahentami j.s.f.p.
oraz za przedawnienie odsetek.

3. Aktualnie obowigzujgce przepisy w zakresie zadania zryczattowanej rekompensaty
za dochodzenie naleznosci w transakcjach handlowych;

ktore umowy zawierane przez j.s.t. uznaje sie za transakcje handlowe (najnowsze wyroki
ETS)?

czy rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci nalezy sie od kary umownej?
najnowsze stanowiska niektorych Regionalnych Izb Obrachunkowych w kwestii
dochodzenia rekompensaty za koszty dochodzenia naleinosci w transakcjach
handlowych,

czy w Swietle wyroku TSUE ( C-327/20) oraz najnowszych interpretacji RIO w kwestii
dochodzenia rekompensaty za koszty odzyskiwania naleinosci w transakcjach
handlowych, rozumie¢ nalezy jako brak prawnej mozliwosci naliczania 40/70/100 euro
oraz odsetek za opdznienie przez wierzyciela jakim jest podmiot publiczny?

rola zasad wspotzycia spotecznego okreslonych w art. 5 k.c. na dochodzenie od dtuznika
zryczattowanych kosztéw dochodzenia naleznosci — najnowsze wyroki sadéw,

40, 70 lub 100 EURO za koszty odzyskiwania naleznosci w przypadku opdznien w zaptacie
wynikajgcych z transakcji handlowych, w zaleznosci od wartosci Swiadczenia,

wg jakiego kursu Euro wyliczyé rekompensate?

czy od rekompensaty (40, 70 lub 100 Euro) nalezg sie odsetki za zwtoke?

kiedy i w jaki sposob wzywac¢ do zaptaty rekompensaty? Czy w jednym wezwaniu
z naleznoscig gtdwng i odsetkami czy oddzielnym wezwaniem?
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— czy wysylajac wezwanie do zaptaty np. 3 kolejnych rat czynszu najmu wolno naliczy¢ jedna
rekompensate 40 Euro czy 3 razy po 40 Euro?

— czy rekompensate nalicza¢ nalezy do cate kwoty transakcji (np. wynikajacej z umowy
najmu) czy do kazdej niezaptaconej np. w danym miesigcu kwoty czynszu za najem?

— czy mimo braku wezwania do zaptaty mozna objgé pozwem réwniez kwote rekompensaty?

— jakie dokumenty nalezy dotgczy¢ do pozwu w zwigzku z dochodzeniem rekompensaty (40,
70 lub 100 Euro)?

— omowienie wybranych stanowisk organéw kontroli w zakresie zadania od kontrahentow
j.s.f.p. rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci w przypadku opdznien ptatnosci
w transakcjach handlowych,

— kiedy rekompensata sie przedawnia?

— za jaki okres wstecz mozna/trzeba naliczy¢é rekompensate?

4. Omowienie wybranych przepisow Kodeksu cywilnego dotyczacych terminéw przedawnienia
roszczen.

— terminy przedawnienia roszczen przystugujgcych od konsumentow,

— omowienie przepisow Kodeksu cywilnego w zakresie ustalania koncowego terminu
przedawnienia,

— obowigzek badania przez sad z urzedu czy uptynat termin przedawnienia roszczenia,

— czy mozna/nalezy w aktualnym stanie prawnym kierowaé¢ do sgdu sprawy o zaptate
po uptywie terminu przedawnienia roszczenia?

— jak liczy¢ terminy przedawnienia roszczen (w tym roszczen o odsetki) przed skierowaniem
sprawy do sadu a jak w odniesieniu do naleznosci wynikajacych z prawomocnych wyrokéw
sgdu/nakazéw zaptaty?

— jakie dziatania moze podjgé wierzyciel aby nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci
cywilnoprawnych?

— przerwanie i zawieszenie biegu terminu przedawnienia naleznosci cywilnoprawnych,

— jakie czynnosci wierzyciela przerywajg bieg termindw przedawnienia roszczenia a jakie
zawieszajg?

— czy nastepuje zawieszenie biegu terminu przedawnienia na czas trwania postepowania
spadkowego po zmartym dtuzniku?

5. Nadptaty w naleznosciach cywilnoprawnych w tym problematyka przedawnienia do zwrotu
nadpftaty.

— czy nalezy bezwzglednie dokonywac zwrotéw nadptfat od naleznosci cywilnoprawnych
jezeli kwota nadptaty wynosi np. 10 gr?

— jak postepowaé z bardzo niskimi kwotami nadptat i zalegtosci w naleznosciach
cywilnoprawnych?

— czy zwrotu nadptaconej naleznosci mozna dokona¢ w ramach czynnosci materialno-
dziatajac z urzedu czy na wniosek?

— jak postgpic¢ z nadptatg gdy zobowigzany nie reaguje na pismo informujace go o nadptacie?

— kiedy przedawnia sie prawo do zgdania zwrotu nadpfaty?

— czy dokonujac zwrotu nadptaconej naleznosci cywilnoprawnej nalezy dokonac tego wraz
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z odsetkami i jakie to powinny by¢ odsetki?

— czy nadpfacona naleznos¢ cywilnoprawna moze by¢ potraktowana jako bezpodstawne
wzbogacenie czy nienalezne Swiadczenie?

— jakie mogg by¢ konsekwencje niedokonania zwrotu nadpfaconej naleznosci
cywilnoprawnej?

— czy i w jaki sposéb mozna nadptate cywilnoprawng zaliczy¢ np. na podatek
od nieruchomosci?

6. Przedawnione naleznosci i nadptaty cywilnoprawne w ksiegach rachunkowych?

— rozréznienie pojec , przedawnienie roszczenia” i ,przedawnienie naleznosci” w kontekscie
rzetelnosci i realnosci zapiséw w ewidencji ksiegowej,

— w jaki sposéb powinien by¢ udokumentowany fakt przedawnienia naleznosci
cywilnoprawnej?

— kto i w oparciu o jaki dokument powinien podjg¢ decyzje o dokonaniu odpisu
przedawnionej naleznosci z ksigg rachunkowych?

— w jakim terminie naleznosci przedawnione powinny by¢ odpisane z ksigg rachunkowych?

— jakie moga by¢ konsekwencje wykazywania w ksiegach rachunkowych przedawnionych
naleznosci cywilnoprawnych?

— kto ponosi odpowiedzialno$¢ za przedawnienie naleznosci cywilnoprawnych?

— jak pracownicy urzeddw j.s,t. i ich jednostek organizacyjnych mogg chronic sie przed
zarzutem dopuszczenia do przedawnienia naleznosci cywilnoprawnych?

— omoéwienie procedury dokonywania odpisu przedawnionych nadptat z ksiagg
rachunkowych.

7. Dyskusja, pytania, wyjasnienia, indywidualne konsultacje.

Uwaga! W materiatach szkoleniowych otrzymaja Panstwo m.in. wzory: procedury dot. windykacji
naleznosci cywilnoprawnych, dokumentu dot. odpisu naleinosci przedawnionych, pisma
informujacego o sposobie zarachowania naleinosci cywilnoprawnej na odsetki i naleznos$¢
gtowna.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 360 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypelniong karte prosze

przesta¢ mailem na adres:

INGDYWECE ...t i

Yo =X SRR TPRRRRRRRRRI biuro@owal.edu.pl
lub faxem na numer:

............................................................... INIP. e, 22 350 77 47

(0] o1 (o] oT- TN lub 85 87 42 196

F Yo =N

Informacje: 570 082 700
....................................................................................................................... Joanna Sokol,owska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . . -
€ kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze srodkow publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnieh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznieh w pilatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy sktfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotario.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestfania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v' Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody
na przetwarzanie danych.

v' Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

v' Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

<]

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elekironicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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