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POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE DLA PRAKTYKOW

Szkolenie online

TERMINY SZKOLENIA: 10 marca, 14 kwietnia 2025 r. 09:00-15:00
CENA: 380 zt netto za uczestnika

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wykiadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

PROWADZACY:

Ekspert Wolters Kluwer (LEX Budownictwo, LEX Ochrona Srodowiska), autor licznych publikacji z
zakresu prawa budowlanego i prawa administracyjnego. Wspoétpracuje m.in. z Gazetg Prawna,
portalem prawo.pl, czasopismem Wiedza i Praktyka. Prowadzi szkolenia z zakresu prawa
budowlanego i postepowania administracyjnego, sporzgdza opinie oraz doradza w zakresie procesu
inwestycyjnego. W latach 2012-2022 zwigzany z administracjg publiczng, m.in. jako Kierownik
Oddziatu Orzecznictwa w Wydziale Infrastruktury Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz
cztonek Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego we Wroctawiu. Od 2022 r. doktorant w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego - Kolegium Doktorskie Nauk Prawnych - Instytut Nauk
Administracyjnych - Zaktad Postepowania Administracyjnego i Sgdownictwa Administracyjnego.

PROGRAM:

1. Zagadnienia ogo6lne

- zasada pisemnosci postepowania

- zasada prawdy obiektywnej

- rozstrzyganie watpliwo$ci faktycznych i prawnych na korzysé strony
- terminy zatatwiania spraw oraz zasady ich obliczania

- ponaglenia i skargi na bezczynnosé/przewlektos¢

- zasada dwuinstancyjnosci postepowania

2. Strona postepowania

- pojecie strony

- ustalenie kregu stron

- zasada czynnego udziatu strony w postepowaniu
- uprawnienia stron

- uprawnienia podmiotéw nieuznanych za strony

- zasady przegladania akt sprawy

3. Prawa i obowigzki petnomocnikow
- osoba fizyczna jako petnomocnik

- forma udzielania petnomocnictwa

- tres¢ petnomocnictwa

- odpis petnomocnictwa
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- przystgpienie pethomocnika do postepowania
- wycofanie petnomocnictwa

4. Podanie

- niezbedne elementy podania

- braki formalne i skutki ich nieuzupetnienia

- poczta elektroniczna

- odmowa wszczecia postepowania a pozostawienie podania bez rozpoznania

5. Doreczenia

- doreczenia elektroniczne

- wyjatki od zasady doreczen elektronicznych
- skutki wadliwego doreczenia

6. Decyzja administracyjna

- obowigzkowe i obligatoryjne elementy decyzji
- prawidtowe doreczenie decyzji

- zasada trwatosci decyzji administracyjnych

- decyzja ostateczna, prawomocna i wykonalna
- odwotanie od decyzji

- zrzeczenie sie prawa do wniesienia odwotania
- samokontrola

7. Wznowienie postepowania

- przestanki wznowienia postepowania

- wniosek o wznowienie postepowania

- skutki wznowienia postepowania

- przebieg postepowania wznowieniowego

- zakonczenie postepowania wznowieniowego.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 380 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzyc instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
Wybierz termin zaje¢: [1 10 marca [J 14 kwietnia 2025 r.

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze
przestaé faxem na

INGDYWCA: ...t numer: 22 350 77 47

AGIES: ..o et lub 85 87 42 196

lub mailem na adres:

................................................................................. NIP: oo, wojciech@owal.edu.pl
Odbiorca (0PCJoNaINIE): ...........o.ve e
........................................................................................................ Opiekun szkolenia:
Adres: Wojciech Mioduszewski
L PP PPPPRPN 577 244 311

Zgtaszamy udzial nastepujacych oséb w szkoleniu:

e-mail Telefon

. (do kontaktu
uczestnika w czasie szkolenia)

Imie i nazwisko Wydziat

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztaicenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catosci - zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt. 29¢c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z pézn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z treScig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U. z 2015 r., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wylgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktdrej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocag $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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