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TERMINY SZKOLENIA: 4-5 grudnia 2025 r., 20-21 stycznia, 10-11 lutego 2026 r. 09:00-14:00
CENA: 550 zt netto za uczestnika

CELE SZKOLENIA:

Gtéwnym celem szkolenia jest zdobycie umiejetnosci samodzielnej pracy w programie PLATNIK
10.02.002. Kurs prowadzony jest w taki sposob, aby przygotowac uczestnikow do samodzielnej
pracy w programie PLATNIK. Krok po kroku omawiany jest proces instalacji, tworzenie ptatnika,
kartoteki ubezpieczonych, sporzadzania dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych oraz
spos6b przeprowadzania wysytki zestawow do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych. W zwigzku z
tym, ze program PLATNIK, jak kazdy inny program komputerowy to tylko narzedzie nauke obstugi
programu przeplatam z omowieniem teoretycznym. Praca w programie jest pokazywana
uczestnikom za pomocg udostepniania ekranu, natomiast elementy, ktorych nie da sie pokaza¢ w
wersji szkoleniowej przestawiane sg na prezentacji. Zachecam uczestnikéw do zainstalowania
programu by rownolegle wykonywac ¢wiczenia i zadania podczas szkolenia. Nie jest to obligatoryjne
jednak znaczaco przyspiesza proces hauczania.

PROWADZACY:

Absolwentka Akademii Goérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie na Wydziale
Humanistycznym, kierunek: Socjologia — Multimedia i Komunikacja Spoteczna oraz na Wydziale
Zarzadzania, kierunek: Zarzadzanie Kadrami Przedsiebiorstwa. Ukonczyta rowniez studia
podyplomowe na Wydziale Finanséw: Zakres Rachunkowos¢ i Finanse. Posiada Certyfikat
Ksiegowy wydany przez Ministra Finanséw Nr 64121/2013. Swojg wiedze i doSwiadczenie zdobyta
podczas ponad dziesiecioletniej pracy na samodzielnym stanowisku Specjalisty do spraw kadr i ptac
w biurze rachunkowym. Dzieki wspotpracy z wieloma réznymi podmiotami nabyta doskonate
kompetencje. Na biezgco sie doszkala i aktualizuje swojg wiedze zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Dziatalno$¢ szkoleniowg rozpoczeta w 2016 roku. Z powodzeniem jg kontynuuje i
udoskonala prowadzac liczne kursy oraz szkolenia z zakresu kadr i pfac.

ADRESACI:

Szkolenie dedykowane jest dla oséb, kidore chca rozpoczgé kariere w dziale kadr i ptac albo
poszerzy¢ swoje kwalifikacje zawodowe oraz wszyscy, ktérzy pragng samodzielnie sporzadzac
dokumenty do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

KORZYSCI:

Poszerzenie dotychczasowej wiedzy bgdz doskonalenie juz posiadanych umiejetnosci samodzielnej
pracy w programie PLATNIK wraz z poznaniem przepisow niezbednych do prawidtowego
sporzgdzania dokumentacji do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych.

PROGRAM:
Dzien 1:
1. Ptatnik ZUS - funkcje i przeznaczenie.
- Wymiana informacji programu Ptatnik z Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych.
- Pobieranie potwierdzenia danych pfatnika i ubezpieczonych.

PLATNIK 10.02.002 - praktyczna nauka pracy w systemie od podstaw - krok po kroku Szkolenie online
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- Zasada weryfikacji dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych.

2. Wprowadzenie/przypomnienie podstawowej wiedzy z zakresu tytutow
do ubezpieczen i ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i zasitkbw niezbednych do pracy z
programem Ptatnik.

- Ubezpieczenia spoteczne.

- Ubezpieczenie zdrowotne.

- Sktadki poza ubezpieczeniowe — FP, FS, FGSP, FEP.

- Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego.

- Rozliczenie wyptaconych $wiadczen podlegajgcych rozliczeniu w ciezar sktadek na
ubezpieczenia spoteczne.

- Omowienie teoretyczne dokumentow zgtoszeniowych ubezpieczonych oraz dokumentéw
rozliczeniowych.

- Rodzaje sktadek ZUS os6b prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

3. Instalacja Ptatnik.

- Przygotowanie programu do pracy — konfiguracja funkcji.

- Omowienie ekrandw, okien, zasady obstugi menu i poruszania sie w programie Platnik.

4. Tworzenie rejestru pfatnikdbw — na co zwroci¢ szczegdlng uwage.

- Zaktadanie kartoteki dla ptatnika sktadek w Rejestrze Pfatnikow.
- Omowienie kartoteki ptatnika pod katem informacji pobieranych z ZUS.

5. Aktualizacja komponentow programu.

6. Tworzenie Rejestru ubezpieczonych.

- Wprowadzenie danych do Rejestru Ubezpieczonych.
- Pola nieedytowalne — automatycznie pobierane z ZUS.
- Zmiany i aktualizacja danych w Rejestrze Ubezpieczonych.

7. Sporzadzenie dokumentéw zgtoszeniowych: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZIUA — mozliwosci
tworzenia oraz poprawiania.

- Kod zawodu — omowienie — koniecznos¢ korygowania, zmiany.
- Dokumenty ZUA, ZZA, ZIUA — w praktyce.

8. Zgtaszanie i wyrejestrowanie cztonkéw rodziny do/z ubezpieczenia zdrowotnego

- Kto to jest cztonek rodziny dla ZUS.

- Tworzenie dokumenty ZUS ZCNA.

- Dane cztonkéw rodziny widoczne w rejestrze ubezpieczonych.

- Automatyczne wyrejestrowanie cztonkow rodziny z ubezpieczenia zdrowotnego.

9. Woyrejestrowanie z ubezpieczen ZUS ZWUA - z réznych tytutow.

- Ustalenie daty sporzgdzenia ZUS ZWUA.
- Tworzenie ZUS ZWUA od 2019 .
10. Przyktady praktyczne

Dzien 2

11. Sporzgdzanie dokumentéw rozliczeniowych ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA, ZUS RPA, ZUS
DRA — mozliwosci tworzenia oraz poprawiania.
- Tworzenie deklaracji RSA, RCA i RPA, w dane z rejestru ubezpieczonych.
- Aktualizacja danych po imporcie dokumentéw rozliczeniowych.
- Tworzenie deklaracji DRA na podstawie danych z drukéw RSA, RPA, RCA.
- Tworzenie rozliczenia jednoosobowej dziatalnosci gospodarcze;j.

12. Tworzenie zestawow dokumentow.
- Zasady tworzenia zestawow dokumentow.

PLATNIK 10.02.002 - praktyczna nauka pracy w systemie od podstaw - krok po kroku Szkolenie online
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13. Wysytka dokumentéw do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych — mozliwosci — praktyka
szkoleniowa — praca rzeczywista.
- Mozliwosci wysytki dokumentéw do ZUS.
- Omowienie co dzieje sie z zestawem dokumentéw po wystaniu do ZUS - tryby
przetwarzania.
14. Kreator dokumentow rozliczeniowych — kopia dokumentéw — praca na dokumentach.
- Automatyczne tworzenie dokumentow rozliczeniowych.
15. Korekty dokumentacji w ZUS — tworzenie korekt dokumentow zgtoszeniowych.
- Zakres korygowania dokumentow.
- Przerejestrowanie — kolejnosc¢ sktadnia dokumentow.
16. Korekty dokumentacji ZUS — tworzenie korekt dokumentow rozliczeniowych.
- Pobieranie replik dokumentow.
- Automatyczne tworzenie dokumentow korygujgcych — obstuga kreatora.
17. Omowienie niezbednych przepiséw dotyczacych dokumentow rozliczeniowych.
- Podstawowe zbiegi tytutdw do ubezpieczen.
- Zasada wyliczenia wynagrodzenia pod katem pracy z programem Ptatnik.
- Zmiany w mozliwosci korygowania dokumentow ZUS.
- Wynagrodzenie chorobowe.
- Ustalenie podstawy zasitku chorobowego — zgodnie z nowymi przepisami.
- Ustalenie okresu zasitkowego — zgodnie z nowymi przepisami.
- Obliczanie wysokosci wynagrodzenia i zasitku chorobowego.
- Obliczenie wynagrodzenia za przepracowang czes¢ miesigca.
18. Funkcje importu dokumentéw — wspotpraca z programami kadrowo ptacowymi.
19. Obowigzek ZUS IWA — krotkie omowienie.
- Tworzenie dokumentu ZUS IWA.
20. Obowigzek ZUS ZSWA — krétkie oméwienie.
- Tworzenie ZUS ZSWUA.
21. Skrécenie czasu przechowywania dokumentacji pracowniczej — konsekwencje ZUS.
- Tworzenie dokumentow ZUS OSW, ZUS RIA.
22. Przyktady praktyczne.

PLATFORMA SZKOLENIOWA:

zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcyg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,
platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

PLATNIK 10.02.002 - praktyczna nauka pracy w systemie od podstaw - krok po kroku Szkolenie online
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 550 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
Wybierz termin zajeé: [ 4-5 grudnia 2025 r. L] 20-21 stycznia [] 10-11 lutego 2026 r.

Dane do faktury:

INGDYWCA: ...ttt
ATOS. ettt

Wypetniong karte prosze
przestac faxem na
numer: 22 350 77 47
lub 85 87 42 196
lub mailem na adres:
wojciech@owal.edu.pl

Opiekun szkolenia:
Wojciech Mioduszewski

Adres ................................................................................................. 577 244 311
Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:
-mai Telefon
Imie i nazwisko Wydziat ucgen;ti Iilka (do kontaktu

w czasie szkolenia)

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catodci - zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt.

i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

29c ustawy o podatku od towaréw

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien

(Dz. U.z 2015, poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

PLATNIK 10.02.002 - praktyczna nauka pracy w systemie od podstaw - krok po kroku Szkolenie online
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oSwiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego osSwiadczenie

PLATNIK 10.02.002 - praktyczna nauka pracy w systemie od podstaw - krok po kroku Szkolenie online



