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Inwentaryzacja. Przygotowanie czionkéw komisji i zespotow
spisowych do inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych w jednostkach budzetowych
Szkolenie online

TERMIN SZKOLENIA: 23 stycznia 2025 r. 09:00-13:00
CENA: 310 zt netto za uczestnika

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcyg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

PROWADZACY:
Praktyk z wieloletnim doswiadczeniem. Pracowata na stanowisku gtéwnego ksiegowego w
panstwowych wojewddzkich jednostkach budzetowych - Dolnoslgski Urzad Wojewddzki,

Dolnoslgski WODR, PSSE, Okregowa Dyrekcja Inwestycji, Centrum Sztuki.

Mgr Zarzadzania i Przedsiebiorczosci — studia ukonhczyla w Wyzszej Szkole Zarzadzania i
Przedsiebiorczosci w Watbrzychu, studia podyplomowe — kierunek rachunkowos¢ i kontroling —
ukonczyta na Wroctawskim Uniwersytecie Ekonomicznym, ponadto jest absolwentkg studidw
socjologicznych. Od 2012 r. prowadzi witasng Kancelarie Rachunkowg i dodatkowo pracuje jako
trener, wyktadowca. Prowadzi szkolenia, wykfady i kursy otwarte i zamkniete na terenie catej Polski
dla urzedéw miast i gmin, urzedéw wojewddzkich i marszatkowskich, urzedéw skarbowych, izb
skarbowych, ZUS, KRUS, sgdéw, ministerstwa, nadlesnictwa, komend wojewddzkich i powiatowych
strazy pozarnej, policji, centréw ustug wspolnych, szkot, ztobkéw i przedszkoli, PSSE, OHP, WUP,
PUP, wyzszych uczelni i prywatnych przedsiebiorcow. Autorka licznych opracowan i prezentacji.

ADRESACI:

Szkolenie kierowane jest do kierownikow, skarbnikow, gtdwnych ksiegowych, ksiegowych, cztonkéw
komisji i zespotéw spisowych oraz osob uczestniczgcych w procesie inwentaryzacji w jednostkach
sektora finanséw publicznych.

CELE SZKOLENIA:

Podczas szkolenia zostang przedstawione najwazniejsze zagadnienia dotyczgce prawidtowego
przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji. Dowiedzg sie Panstwo rowniez, jak
nalezy przygotowac¢ jednostke do spisu z natury, oraz kto moze, a nawet powinien, a kto nie powinien
by¢ czionkiem komisji inwentaryzacyjnej lub zespotu spisowego. Podczas szkolenia zostang
omowione rowniez problemy zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem inwentaryzacji oraz
sposoby ich rozwigzania. Zostang rowniez wskazane btedy najczesciej popetniane podczas catego
procesu inwentaryzacyjnego, poparte licznymi przyktadami i protokotami z kontroli organéw RIO i
NIK oraz wybrane orzeczenia komisji orzekajgcych do spraw dyscypliny finanséw publicznych.
Udziat w szkoleniu ugruntuje Panhstwa wiedzy oraz wskaze jak prawidtowo przeprowadzi¢ i
udokumentowac proces inwentaryzaciji.
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Podstawy prawne dotyczgce przeprowadzania inwentaryzacji rocznej w swietle ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych i KSR,

Funkcje i cele inwentaryzacii,

Terminy, metody i czestotliwo$¢ inwentaryzaciji,

Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzaciji,

Wydanie zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji,

Powotanie przewodniczgcego oraz czionkéw komisji inwentaryzacyjnej — prawa i obowigzki
komisji inwentaryzacyjnej,

Szkolenie czionkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych

Spis z natury — praktyczne wskazéwki,

Druki Scistego zarachowania — kto pobiera i jak nalezy sie z nich rozliczy¢?

Zasady wypetniania arkuszy spisu z natury,

Kto dokonuje inwentaryzacji poprzez potwierdzenie sald?

Zasady i odpowiedzialnosé w zakresie podmiotowym i przedmiotowym przy potwierdzeniu salda,
Jak inwentaryzowac¢ wartosci niematerialne i prawne — niezbedna dokumentacja, metoda i
termin,

Najczesciej pojawiajgce sie btedy dotyczgce inwentaryzacji wartosci niematerialnej i prawnej wg
organow kontroli i GKO,

Kto dokonuje inwentaryzacji poprzez weryfikacje sald?

Czynnosci i dokumentacja DOTYCZACA inwentaryzacji metodg weryfikaciji,

Jak numerowac srodki trwate i pozostate Srodki trwate, aby tatwiej byto je spisywac i rozliczac?
Czynnosci inwentaryzacyjne na poszczegolnych etapach - jak nalezy to udokumentowac?
Protokot roznic inwentaryzacyjnych,

Kto wycenia srodki spisane podczas inwentaryzacji na arkuszach spisowych?

Kiedy i na jakiej podstawie pracodawca moze obcigzy¢ pracownika za stwierdzony brak srodkow
trwatych?

Kto sprawuje kontrole i nadzér podczas inwentaryzacji,

Czy kierownik moze scedowaé odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje na pracownika?
Odpowiedzialno$¢ komisji inwentaryzacyjnej i zespotdéw spisowych,

Odpowiedzialno$¢ gtéwnego ksiegowego za inwentaryzacje,

Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie
inwentaryzacji w Swietle dyscypliny finanséw publicznych,

Wzory drukéw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia, rozliczenia i zakonczenia
procesu inwentaryzaciji,

Btedy popetniane podczas inwentaryzacji — przyktady poparte protokotami z przeprowadzonych
kontroli przez jednostki nadrzedne oraz organy RIO i NIK.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 310 z} netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzyc instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze
przesta¢ faxem na

INGDYWCA: ...ttt et e s e e e e e e e e e e et et et e e numer: 22 350 77 47
AGTES. oottt lub 85 87 42 196

NIP: lub mailem na adres:
................................................................................. e | ot clach@owal.edu,pl
Odbiorca (0PCJonalNie): .............oeoe e
........................................................................................................ Opiekun szkolenia:
Adres: Wojciech Mioduszewski

I I I I R ) 577 244 311

Zgtaszamy udziatl nastepujacych oséb w szkoleniu:

e-mail Telefon

. (do kontaktu
uczestnika w czasie szkolenia)

Imie i nazwisko Wydziat

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catosci - zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt. 29¢c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z pézn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U. z 2015 r., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz Zze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpltywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegolnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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