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UDOSTĘPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ W PRAKTYCE  
"krok po kroku" - realizacja "trudnych wniosków" w okresie przed wyborami 

samorządowymi 
Szkolenie online 

 
TERMINY SZKOLENIA:  29 stycznia 2024 r. 09:00-14:00 

 

CENA:    280 zł netto za uczestnika 

 

- zajęcia prowadzone on-line, za pomocą specjalnej platformy internetowej, umożliwiającej 

komunikację pomiędzy wykładowcą a uczestnikami, pozwalającej także na zadawanie pytań 

wykładowcy w formie chatu, 

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymają na wskazane w karcie zgłoszeniowej adresy e-mail 

zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w którym będą mogli wziąć udział w szkoleniu, 

- platforma szkoleniowa na której odbywają się zajęcia jest dostępna przez przeglądarkę 

internetową w dowolnym komputerze lub przez aplikację w smartfonie. 

 

PROWADZĄCY:      

Trener procedur administracyjnych i systemów zarządzania w jednostkach administracji publicznej 

(szkolenia z zakresu KPA, bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych, udostępniania 

informacji publicznej i ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, ochrony 

"sygnalistów" i działań antykorupcyjnych, profesjonalnej obsługi klienta, savoir-vivre w administracji, 

ustaw samorządowych -szkolenia radnych). Wykładowca w wielu unijnych projektach szkoleniowych 

(m.in. „Expert -Urzędnik”, "Urząd na miarę Europy”). Uczestniczył w programie Grundwig 2: Adults 

Education - Digital Literacy w Bergen (Norwegia) - współautor programu ustawicznego kształcenia 

dorosłych w międzynarodowej grupie trenerskiej. Współpracuje w zakresie szkoleń 

specjalistycznych z firmami szkoleniowym i organizacjami pozarządowymi na terenie całego kraju. 

Prelegent na wielu Forach Sekretarzy JST w kraju. Wśród przeszkolonych instytucji sektora 

publicznego z powyższych zagadnień, w okresie kilkunastu lat, znajdują się liczne urzędy miast i 

gmin, starostwa powiatowe, urzędy marszałkowskie i jednostki organizacyjne JST / OPS, PUP, WUP, 

PCPR, ZDP, placówki oświatowe oraz m.in. Instytut Pamięci Narodowej, Urząd ds. Kombatantów i 

Osób Represjonowanych, Izby Administracji Skarbowej w Białymstoku i Olsztynie, Wojewódzki 

Inspektorat Farmaceutyczny w Lublinie, Oddział Lubuski NFZ, Kujawsko - Pomorski Urząd 

Wojewódzki w Bydgoszczy, Łódzki Urząd Wojewódzki oraz wiele innych". 

 

PROGRAM: 

1. Pojęcie informacji publicznej (informacja prosta a informacja przetworzona) 

2. Osoba pełniąca funkcję publiczną, funkcjonariusz publiczny, sprawa publiczna, szczególna 

istotność dla interesu publicznego- praktyczne znaczenie pojęć ustawowych 

3. Formy udostępniania informacji publicznej. Formy odmowy udostępnienia informacji publicznej. 

Forma odmowy udostępnienia informacji, która nie jest informacją publiczną / pismo czy decyzja/ 

4. Postępowanie w sprawie udzielenia informacji w praktyce (na wniosek w formie pisemnej, 

telefonicznej, złożony drogą mailową, postępowanie w sytuacji wpływu wniosku niepodpisanego 

imieniem i nazwiskiem, ponowny wniosek w tej samej sprawie od tego samego wnioskodawcy - 

tryby realizacji wniosków " krok po kroku" - schematy), 

5. Kategorie informacji podlegające udostępnieniu w trybie ustawy. 

6. Koszty i terminy związane z udostępnianiem informacji - liczenie terminów 

7. Konsekwencje odmowy udostępnienia informacji, która powinna być udostępniona.  
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8. Definicja dokumentu urzędowego. (Jakie informacje i dokumenty powinny być udostępniane na 

wniosek a jakie zamieszczane w BIP. Udostępnianie dokumentów, które nie zostały wytworzone 

przez podmiot publiczny, a znajdują się w aktach dotyczących " sprawy publicznej".) 

9. Procedura możliwości odmowy realizacji obszernych wniosków "paraliżujących" funkcjonowanie 

podmiotu zobowiązanego, gdy przygotowanie odpowiedzi spowoduje konieczność podjęcia 

nieproporcjonalnych działań przekraczających proste czynności. 

10.  „Prawo do ochrony własnego wizerunku” w kontekście udostępniania informacji publicznej 

(wizerunek osoby pełniącej funkcje publiczną a ustawa o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych) 

11. Ustawa o dostępie do informacji publicznej a RODO (anonimizacją danych w udostępnianych 

dokumentach, obowiązek informacyjny administratora danych wobec wnioskującego o 

udostępnienie informacji publicznej. Czy w związku z anonimizacją danych w udostępnianym 

dokumencie konieczne jest wydanie decyzji administracyjnej) 

12. Ustawa o dostępie do informacji publicznej a prawo prasowe (wniosek dziennikarza, wniosek 

redakcji, dokumentowanie faktu występowania w imieniu redakcji, adresat decyzji o 

odmawiającej udostępnienia informacji publicznej) 

13. Trudne sprawy z praktyki administracyjnej: przykłady rozstrzygnięć. 
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KARTA ZGŁOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU 

 
Dane do faktury: 
 
Nabywca: ............................................................................................................ 

Adres: ….............................................................................................................. 

…..............................................................................NIP: ……............................ 

Odbiorca (opcjonalnie): ……………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………….…. 

Adres: ………………………………………………………………………................ 

…………………………………………………………………………………………... 

Wypełnioną kartę proszę 
przesłać faxem na 

numer: 22 350 77 47 
lub 85 87 42 196 

 lub mailem na adres: 
wojciech@owal.edu.pl 

 
Opiekun szkolenia:  

Wojciech Mioduszewski 
577 244 311 

Zgłaszamy udział następujących osób w szkoleniu: 

Imię i nazwisko Wydział 
e-mail 

uczestnika 

Telefon 
(do kontaktu  

w czasie szkolenia) 

    

    

    

 
 

 
___________________________________________________ 

Podpis osoby zgłaszającej uczestników szkolenia 

 
 
 
 
Oświadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT 
 
Oświadczam, że szkolenie dla wyżej wymienionych pracowników ma charakter usługi kształcenia 
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz że jest finansowane ze środków publicznych: 
- w całości - zgodnie z treścią art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towarów  

i usług (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z późn. zm.) lub 
- w co najmniej 70% - zgodnie z treścią par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 

20.12.2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień 
(Dz. U. z 2015 r., poz. 736). 

 
___________________________________________________ 

Podpis osoby upoważnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu zgłaszającego 
 

 

 
Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 280 zł netto za uczestnika 

Cena zawiera: materiały szkoleniowe oraz zaświadczenie o ukończeniu szkolenia przesyłane na maila. 
Rezygnacji można dokonać mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia. 

 
W przypadku rezygnacji ze zgłoszonego uczestnictwa po tym terminie ośrodek może obciążyć instytucje delegujące kosztami ww. szkolenia. 
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Informacja dotycząca ochrony danych osobowych 
 
- Informujemy, że administratorem powyższych danych osobowych jest spółka OWAL s.c.  
- Dane osobowe zostały przekazane dobrowolnie i będą przetwarzane wyłącznie w celu przesłania 

zainteresowanemu informacji o usłudze. 
- Twoje dane osobowe nie będą udostępniane odbiorcom danych. Jako osoba, której dane dotyczą masz 

prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.  
- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofnięcie zgody nie ma wpływu na 

zgodność przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed cofnięciem zgody.  
- Dane osobowe będą przetwarzane aż do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie 

danych. 
- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.  

- Masz prawo dostępu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

 
Oświadczenia dotyczące danych osobowych 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 
RODO. Zostałem/zostałam poinformowany/a, że wyrażenie zgody jest dobrowolne oraz że mam prawo do 
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem. 

______________________________________________ 
        podpis składającego oświadczenie 

 
Wyrażam zgodę na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej, w szczególności poczty elektronicznej, zgodnie z ustawą o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.) 
 

______________________________________________ 
        podpis składającego oświadczenie 

         


