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UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ W PRAKTYCE
"krok po kroku" - realizacja "trudnych wnioskéw" w okresie przed wyborami

samorzgdowymi
Szkolenie online

TERMINY SZKOLENIA: 29 stycznia 2024 r. 09:00-14:00
CENA: 280 zI netto za uczestnika

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wykiadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

PROWADZACY:

Trener procedur administracyjnych i systeméw zarzgdzania w jednostkach administracji publicznej
(szkolenia z zakresu KPA, bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych, udostepniania
informacji publicznej i ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, ochrony
"sygnalistow" i dziatan antykorupcyjnych, profesjonalnej obstugi klienta, savoir-vivre w administracji,
ustaw samorzgdowych -szkolenia radnych). Wyktadowca w wielu unijnych projektach szkoleniowych
(m.in. ,Expert -Urzednik”, "Urzad na miare Europy”). Uczestniczyt w programie Grundwig 2: Adults
Education - Digital Literacy w Bergen (Norwegia) - wspotautor programu ustawicznego ksztatcenia
dorostych w miedzynarodowej grupie trenerskiej. Wspotpracuje w zakresie szkolenh
specijalistycznych z firmami szkoleniowym i organizacjami pozarzgdowymi na terenie catego kraju.
Prelegent na wielu Forach Sekretarzy JST w kraju. Ws$réd przeszkolonych instytucji sektora
publicznego z powyzszych zagadnien, w okresie kilkunastu lat, znajdujg sie liczne urzedy miast i
gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie i jednostki organizacyjne JST/ OPS, PUP, WUP,
PCPR, ZDP, placowki oswiatowe oraz m.in. Instytut Pamieci Narodowej, Urzad ds. Kombatantéw i
Oso6b Represjonowanych, Izby Administracji Skarbowej w Biatymstoku i Olsztynie, Wojewddzki
Inspektorat Farmaceutyczny w Lublinie, Oddziat Lubuski NFZ, Kujawsko - Pomorski Urzad
Wojewddzki w Bydgoszczy, tédzki Urzgd Wojewddzki oraz wiele innych".

PROGRAM:

1. Pojecie informacji publicznej (informacja prosta a informacja przetworzona)

2. Osoba petnigca funkcje publiczng, funkcjonariusz publiczny, sprawa publiczna, szczegodlna
istotnosc¢ dla interesu publicznego- praktyczne znaczenie poje¢ ustawowych

3. Formy udostepniania informaciji publicznej. Formy odmowy udostepnienia informacji publiczne;j.
Forma odmowy udostepnienia informaciji, ktéra nie jest informacja publiczng / pismo czy decyzja/

4. Postepowanie w sprawie udzielenia informacji w praktyce (na wniosek w formie pisemnej,

telefonicznej, ztozony drogg mailowa, postepowanie w sytuacji wptywu wniosku niepodpisanego

imieniem i nazwiskiem, ponowny wniosek w tej samej sprawie od tego samego wnioskodawcy -

tryby realizacji wnioskow " krok po kroku" - schematy),

Kategorie informacji podlegajgce udostepnieniu w trybie ustawy.

Koszty i terminy zwigzane z udostepnianiem informacji - liczenie terminéw

7. Konsekwencje odmowy udostepnienia informac;ji, ktéra powinna by¢ udostepniona.
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Definicja dokumentu urzedowego. (Jakie informacje i dokumenty powinny by¢ udostepniane na
wniosek a jakie zamieszczane w BIP. Udostepnianie dokumentow, ktére nie zostaty wytworzone
przez podmiot publiczny, a znajdujg sie w aktach dotyczgcych " sprawy publicznej".)

Procedura mozliwosci odmowy realizacji obszernych wnioskéw "paralizujgcych" funkcjonowanie
podmiotu zobowigzanego, gdy przygotowanie odpowiedzi spowoduje koniecznos¢ podjecia
nieproporcjonalnych dziatah przekraczajgcych proste czynnosci.

.Prawo do ochrony wilasnego wizerunku” w kontekscie udostepniania informacji publicznej
(wizerunek osoby petnigcej funkcje publiczng a ustawa o prawie autorskim i prawach
pokrewnych)

Ustawa o dostepie do informacji publicznej a RODO (anonimizacjg danych w udostepnianych
dokumentach, obowigzek informacyjny administratora danych wobec wnioskujgcego o
udostepnienie informacji publicznej. Czy w zwigzku z anonimizacjg danych w udostepnianym
dokumencie konieczne jest wydanie decyzji administracyjnej)

Ustawa o dostepie do informaciji publicznej a prawo prasowe (wniosek dziennikarza, wniosek
redakcji, dokumentowanie faktu wystepowania w imieniu redakcji, adresat decyzji o
odmawiajgcej udostepnienia informacji publicznej)

Trudne sprawy z praktyki administracyjnej: przyktady rozstrzygniec.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 280 z} netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzyc instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze
przesta¢ faxem na

INGDYWCA: ...ttt et et e s e e e e e e e e e e et et e et e numer: 22 350 77 47
AGTES. oottt lub 85 87 42 196

NIP: lub mailem na adres:
................................................................................. e | ot clach@owal.edu,pl
Odbiorca (0PCJonalNie): .............oeoe e
........................................................................................................ Opiekun szkolenia:
Adres: Wojciech Mioduszewski

R I I R ) 577 244 311

Zgtaszamy udziatl nastepujacych oséb w szkoleniu:

e-mail Telefon

. (do kontaktu
uczestnika w czasie szkolenia)

Imie i nazwisko Wydziat

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catosci - zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt. 29¢c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z pézn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U. z 2015 r., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz Zze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpltywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegolnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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