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SYSTEM INFORMACJI OS’WIATOWEJ W PRAKTYCE
- JAK WPROWADZAC DANE DO SYSTEMU

Szkolenie online

TERMINY SZKOLENIA: 20 i 28 sierpnia, 11 wrzesnia 2024 r. 09:00-14:00
CENA: 365 zt netto za uczestnika

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowa w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

ADRESACI:

Szkolenie jest przeznaczone dla pracownikéw szkot i placowek oraz dyrektorow
wprowadzajagcych dane do systemu. Szkolenie jest takze adresowane do pracownikéow
samorzadu, ktérzy muszg kontrolowa¢ czy dane, ktore przekazata szkota sg prawidiowe oraz
potwierdzajg prawdziwos¢ danych subwencyjnych.

CELE SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest poznanie tzw. nowego systemu informacji oswiatowej w praktyce.

Szkolenie jest praktyczne — bedzie przeprowadzone na rzeczywistej (szkoleniowej) aplikacji nowego
SIO. Prowadzacy krok po kroku pokaze na programie nowego SIO jak wprowadza¢ dane do
poszczegodlnych modutéw nowego SIO.

Prowadzacy szkolenie na aplikacji nowego SIO pokaze jak poprawnie uzupetni¢ dane. Oprécz
technicznych aspektéw funkcjonowania aplikacji przekaze informacje dotyczace merytorycznych
aspektow wprowadzania danych o SIO pod katem naliczenia subwencji oswiatowej. Osoby
wprowadzajgce dane do SIO przy przekazywaniu danych sg zobowigzane stosowac¢ merytoryczne
wytyczne Ministerstwa Edukacji Narodowej, tak aby dane wprowadzone do SIO byty poprawne pod
katem naliczenia subwencji oswiatowej dla samorzadu i zapewnity wiasciwe finansowanie oswiaty.
W przypadku btednie wprowadzonych danych i zawyzenia subwencji samorzgd musi zwrocic te
$rodki, a w przypadku zanizenia subwencji nie moze wystgpic o jej zwiekszenie z tytutu btedu w SIO.
Ponadto za pomocg nowego SIO od 2018 roku uczniowie sg zgtaszani do egzamindéw, a w
przypadku szkot i placéwek dotowanych dodatkowo przekazanie danych do SIO jest warunkiem
otrzymania dotacji.

Ponadto zostang omoéwione raporty w Strefie dla Zalogowanych. Prowadzacy przedstawi procedure
potwierdzenia prawdziwosci danych wprowadzanych w nowym SIO do naliczenia subwencji
oswiatowej. Omoéwiona zostanie rola dyrektora w weryfikacji danych do subwenciji, jak dyrektor moze
weryfikowa¢ dane wprowadzane w raportach oraz jak i do kiedy mozna poprawi¢ btgd w nowym SIO
wg stanu na dzien 30 wrzesnia, aby byt uwzgledniony do subwencji.

PROGRAM:
1. Aspekty prawne — ustawa o systemie informaciji osSwiatowe;.
2. Udzielenie upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO. Prezentacja na aplikacji nowego
SIO, jak ztozy¢ wniosek i uzyskac dostep do bazy danych SIO. Ochrona danych osobowych.
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Dane osobowe w SIO a RODO.

Terminy przekazywania danych do SIO.

Ustawowe obowigzki dyrektora szkoty w zwigzku z uczniem niezweryfikowanym z rejestrem
PESEL (wspotpraca z urzedem stanu cywilnego). Realizacja tego obowigzku w aplikaciji SIO,
a takze poprawnosc¢ przygotowanej dokumentaciji.

Prawidtowy sposéb rejestrowania orzeczen i opinii (wspotpraca z Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczng). Realizacja tego obowigzku w aplikacji SIO. Weryfikacja orzeczenia a
naliczenie subwencji oswiatowej na to orzeczenie. Okres obowigzywania orzeczenia w
aplikacji SIO.

Terminy przekazywania danych do SIO w kontekscie naliczenia subwencji.

Prezentacja na aplikacji nowego SIO, jak wprowadza¢ dane do systemu przez przedszkole,
szkote i placowke w kazdym z modutéw: Podmiot, Uczen, Nauczyciel, Dane zbiorcze.
Prezentacja na aplikacji nowego SIO, jak wprowadza¢ dane do systemu przez jednostke
samorzadu terytorialnego w kazdym z modutéw: RSPO, Dane zbiorcze, Uczen, Nauczyciel.
Wprowadzanie danych do nowego SIO w kontekscie naliczenia cze$ci oSwiatowej subwencji
ogolnej dla samorzadu. Aspekty merytoryczne dotyczgce wprowadzania danych do nowego
S10 — prezentacja na aplikaciji.

Poprawne przypisanie ucznidéw do oddziatéw podstawowych i dodatkowych — wskazanie
kiedy uczen powinien by¢ w dwoch oddziatach.

. Poprawna rejestracja pobytu wychowanka w placowkach o$wiatowych.
12.

Poprawne wprowadzenie orzeczen uczniow, wraz z okresami obowigzywania oraz ich
weryfikacja z poradnig.

Poprawne wprowadzenie pozostatych danych subwencyjnych, dotyczgcych ucznia
(nauczanie domowe, nauczanie indywidualne, bezptatna nauka jezyka polskiego itd.).
Poprawne wprowadzenie umoéw nauczycieli do subwencji oswiatowej (rodzaj umowy,
tygodniowy wymiar zajeé¢, nieobecnosci subwencyjne, awans zawodowy). Réznica danych
w SIO z arkuszem organizaciji.

Prezentacja operacji grupowych usprawniajgcych prace w nowym SIO: filtry, grupowe
operacje w module Uczen i Nauczyciel. Mozliwosci importu danych z dziennikdéw
elektronicznych do SIO.

Omowienie najczestszych btedéw popetnianych przy wprowadzeniu danych do subwenc;ji —
podejscie praktyczne.

Potwierdzanie prawdziwosci danych w nowym SIO do naliczenia subwencji oswiatowej dla
samorzgadu: omowienie zestawienia zawierajacego dane z nowego SIO do naliczenia
subwencji oswiatowej, omowienie procedury potwierdzenia prawdziwosci zestawiania
subwencyjnego — rola dyrektora w potwierdzaniu danych subwencyjnych ze szkét i terminy
ustawowe, jak i do kiedy mozna poprawic¢ btgd w nowym SIO w kontekscie ustawowych
termindéw naliczenia subwencji na danych z nowego SIO. Okres mozliwych korekt danych
SIO i brak mozliwosci takich korekt po okreslonej dacie. Konsekwencje niewprowadzenia
danych oraz wprowadzenia ich niezgodnie ze stanem faktycznym (zwrot nienaleznie
pobranej subwencji, 5-letni okres kontroli).

Raporty w strefie dla zalogowanych. Weryfikacja poprawnosci danych subwencyjnych z
punktu widzenia dyrektora — omowienie raportu subwencyjnego, liczba uczniow i ich
charakterystyki (wagi do subwenciji), liczba etatdw nauczycieli — na podstawie, ktorych
danych wprowadzonych do SIO sg generowane raporty subwencyjne i naliczana subwencja
oswiatowa.

Raporty w strefie dla zalogowanych. Weryfikacja poprawnosci danych subwencyjnych z
punktu widzenia samorzgdu — omdwienie raportu subwencyjnego do potwierdzenia przez

System Informacji Oswiatowej w praktyce - jak wprowadza¢ dane do systemu Szkolenie online



Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej ﬁ
OWAL S.C 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 \\%
NIP: 966-209-15-26 Regon: 200837306 }7% CEDU . P L
tel. 795 900 011 fax 22 350 77 47 www.owal.edu.pl biuro@owal.edu.pl =¢-——

samorzad. Kontrola poprawnosci danych subwencyjnych z punktu widzenia jednostki
samorzadu terytorialnego. Mozliwosci i ograniczenia. Funkcjonalnosci arkusza
kalkulacyjnego utawiajgce automatyzacje weryfikacji.

20. Praca z instrukcjami do nowego SIO — jak sprawnie i szybko znalez¢ odpowiedz na
pojawiajgce sie pytania, dotyczgce technicznych i merytorycznych aspektéw wprowadzania
danych.

21. Weryfikacja obowigzku szkolnego i nauki w SIO.

22. Nowe zmiany wprowadzone od grudnia 2023 i stycznia 2024: zmiany w wykazywaniu
nieobecnosci nauczycieli oraz w sktadnikach wynagrodzenia nauczycieli.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 365 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
Wybierz termin zaje¢: [1 20 sierpnia [ 28 sierpnia [ 11 wrzesnia 2024 .

Dane do faktury:

INGDYWCA: ...ttt
ATOS. ettt

Wypetniong karte prosze
przestac faxem na
numer: 22 350 77 47
lub 85 87 42 196
lub mailem na adres:
slomka@owal.edu.pl

Opiekun szkolenia:
Konrad Stomka

Adres ................................................................................................ 795 900 011
Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:
. . . e-mail Telefon
Imie i nazwisko Wydziat uczestnika (do kontaktu

w czasie szkolenia)

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze $rodkéw publicznych:

- w catodci - zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt

i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

29c ustawy o podatku od towaréw

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien

(Dz. U.z 2015, poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego osSwiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego osSwiadczenie
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