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TERMIN SZKOLENIA: 28 stycznia 2026 r. 09:00-13:00

CENA: 300 zt netto za uczestnika
260 zt netto/os. przy zgtoszeniu przynajmniej 4 pracownikéw.

Szkolenie zamkniete dla Panstwa Instytucji z zakresu doreczen elektronicznych lub Kodeksu
postepowania administracyjnego: online od 2500 zt netto / stacjonarnie od 4000 zt netto.
Prosimy o kontakt celem przygotowania oferty.

CELE SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest przedstawienie stuchaczom podstawowych zagadnien zwigzanych z
doreczeniami elektronicznymi, z uwzglednieniem Prawa pocztowego oraz wynikajgcych z kilku
rozporzadzen wykonawczych do ustawy. Drugi blok szkolenia dotyczy zmian wynikajgcych z ustawy
o doreczeniach elektronicznych w postepowaniu administracyjnym, w tym kwestii doreczen z
zagranicy. Odnoszg sie one m.in. do zmiany kilkudziesieciu przepisow kpa, w tym m.in. zasady
pisemnosci (art. 14 kpa) oraz przepiséw o doreczeniach i doreczeniach elektronicznych (art. 39-49
kpa), petnomocnika w postepowaniu administracyjny, decyzji.

PROWADZACY:

Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Zaktadzie Komparatystyki Postepowania
Administracyjnego Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu £6dzkiego. Wieloletni wyktadowca
prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego i sgdowo administracyjnego, promotor
ponad 300 prac licencjackich i magisterskich. Doswiadczony wyktadowca otwartych i zamknietych
szkolen z zakresu e-doreczen i postepowania administracyjnego na terenie catej Polski. Wé$rdd
przeszkolonych instytucji sektora publicznego z powyzszych zagadnien w okresie ostatnich kilku lat
znajdujg sie liczne urzedy gmin, starostwa powiatowe, ale takze KG Policji, czy Urzad ds.
Kombatantow i Oséb Represjonowanych. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne w
pracy w organach administracji publicznej, naczelnych oraz centralnych organach administracji
rzgdowej w Warszawie na stanowiskach samodzielnych i kierowniczych, a takze organach
samorzgdu zawodowego.

KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

W ciggu kilkunastu ostatnich lat nastgpit znaczgcy wzrost poziomu informatyzacji podmiotow
publicznych, zaréwno na szczeblu centralnym, jak na szczeblu terenowym. To wtadnie one majg
najwiekszy kontakt z mieszkancami oraz podmiotami komercyjnymi dziatajgcymi na obszarze
objetym zasiegiem terytorialnym danego organu. Efektem prowadzonego szkolenia ma by¢
poszerzenie wiedzy z zakresu nowych obowigzkow zwigzanych z doreczeniami elektronowych oraz
zmian w tym zakresie wprowadzonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego. Zapoznanie
stuchaczy z aktualnym orzecznictwem sadoéw administracyjnych w zakresie procedury
administracyjnej.

PROGRAM:
I. Ustawa o doreczeniach elektronicznych, w tym m.in.:
a) ewolucja rozwigzan prawnych w zakresie doreczen elektronicznych
b) ratio legis wprowadzenia ustawy o doreczeniach elektronicznych
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c) $rodki komunikacji elektronicznej,
d) funkcjonowanie krajowego systemu doreczen,
e) harmonogram wprowadzanych zmian.

Il. Podstawowe kategorie pojeciowe zwigzane z dorgczeniami elektronicznymi:
a) kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
b) publiczna ustuga rejestrowana,
c) publiczna ustuga hybrydowa;
d) rodzaje podpiséw i pieczeci elektronicznych.

lll. Zmiany w zakresie doreczania pism zawarte w Kpa —

a) zasady doreczen w kpa

b) doreczenia do panstw UE, Konfederacji Szwajcarskiej, panstw-cztonkow EOG oraz
reszty panstw na swiecie

c) ewolucja przepiséw o doreczeniach elektronicznych w kpa

d) obowigzki organdw administracji publicznej w zakresie doreczen,

e) urzedowe poswiadczenie nadania i dowody doreczen elektronicznych,

f) data doreczenia pisma doreczanego w formie elektronicznej

g) prawne skutki doreczen i konsekwencje doreczenia pisma w sposob niezgodny z
prawem.

IV. E-dorgczenia w postepowaniu administracyjnym:
a) obligatoryjne i fakultatywne stosowanie adresu do doreczen elektronicznych i
elektronicznej skrzynki doreczen,
b) Bazy adresow elektronicznych BAE
- zakres przetwarzanych danych,
- podstawa wpisu do bazy,
- aktualizacja wpisu do bazy,
- aktualizacja danych
c) zasady funkcjonowania konta powigzanego z E-PUAP,
d) wymiana dokumentéw pomiedzy podmiotami publicznymi.

V.  Przykitady praktyczne - oméwienie potaczone z dyskusja z uczestnikami szkolenia.

PLATFORMA SZKOLENIOWA:

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcyg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 300 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailowo na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetnij zgtoszenie
online przez strone
INGDYWCA: ...ttt www.owal.edu.pl lub
Yo =X USSR wyslij skan na adres:
NIP- wojciech@owal.edu.pl
Odbiorca (0pCfoNalnie): .............o.oeue e Opiekun szkolenia:
........................................................................................................ Wojciech Mioduszewski
Adres 577 244 311
.................................................................. NIP: e,
Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:
-mai Telefon
Imie i nazwisko Wydziat e-malil (do kontaktu

uczestnika w czasie szkolenia)

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catodci - zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U.z 2015, poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oSwiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego osSwiadczenie
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