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TERMINY SZKOLENIA: 11 wrzesnia 2025 r. 09:00-15:00
CENA: 300 zt netto za uczestnika

CELE SZKOLENIA:

Podniesienie kompetencji urzednikow administracji publicznej w zakresie praktycznego stosowania
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, ze szczegolnym uwzglednieniem zasad
prowadzenia postepowania, nowych przepisow dotyczgcych doreczen elektronicznych oraz
stosowania orzecznictwa.

PROWADZACY:

Prawnik. Administratywista. Pracownik administracji publicznej — zaréwno w ramach struktur
samorzadu terytorialnego (Urzad Miasta), jak i administracji centralnej (Ministerstwo). Wykiadowca
akademicki. Trener. Doktorant w Katedrze Postepowania Administracyjnego i Sgdowej Kontroli
Administracji WPiA Uniwersytetu tédzkiego. Autor i wspétautor publikacji z zakresu prawa i
postepowania administracyjnego, ochrony srodowiska oraz gospodarki odpadami. Jako wyktadowca
i trener przeprowadzit fgcznie ponad 3.000 godzin zaje¢ dla studentow i stuchaczy. Posiadajgc
kilkuletnie doswiadczenie w pracy jako urzednik administracji publicznej, swoje szkolenia oraz
prowadzone zajecia opiera w znacznej mierze na prawdziwych przyktadach.

PROGRAM:

K.p.a. jako instrukcja obstugi postepowania dla urzednika:

1) Pojecie sprawy administracyjnej.

2) Zasady ogolne postepowania administracyjnego.

3) Organ prowadzacy sprawe — zasady wytgczenia pracownika oraz organu.

4) Przymiot strony postepowania administracyjnego:
- Analiza orzecznictwa zwigzanego z art. 28 k.p.a.
- Omowienie kwestii: zdolnosci prawnej oraz zdolnosci do czynnosci prawnych.
- Dziatania przedstawiciela ustawowego.
- Dziatanie przez petnomocnika.

Wszczecie postepowania administracyjnego:

1) Warunki wszczecia postepowania.

2) Wszczecie lub odmowa wszczecia postepowania.

3) Kontrola formalna wniosku i uzupetnianie brakéw formalnych pism (zmiany wynikajgce

z ustawy o doreczeniach elektronicznych).

4) Termin uzupetnienia brakéw formalnych podania.

5) Przekazanie wniosku zgodnie z wtasciwoscig.

Terminy:

1) Zasady obliczania terminéw (orzecznictwo).

2) Termin zafatwienia sprawy — zasady przedtuzania terminu.

3) Ponaglenie — konsekwencje i zasady rozpatrywania.

4) Terminy procesowe, a terminy materialne. Terminy o charakterze procesowym w ustawach

szczegolnych.
5) Przywrécenie terminu.
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Doreczenia — pogtebiona analiza z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z ustawy
0 doreczeniach elektronicznych oraz samej ustawy:
1) Ustawa o doreczeniach elektronicznych — znaczenie i charakter zmian.
2) E-doreczenia - harmonogram wdrozenia ustawy.
3) Baza adresow elektronicznych.
4) Nowe ustugi (rodzaje) doreczen: kwalifikowana ustuga rejestrowa, publiczna ustuga
rejestrowa oraz ustuga hybrydowa.
ePUAP wobec ustawy o doreczeniach elektronicznych —terazniejszo$¢ a przysztosé.
Sposoby podpisania pisma w doreczeniach elektronicznych — rodzaje uwierzytelnien.
Zmiany w przepisach k.p.a. — wprowadzenie hierarchii doreczen.
Obowigzki organéw administracji publicznej w zakresie doreczen (doreczenia wiasciwe,
zastepcze, elektroniczne oraz kwestia fikcji doreczen).
9) Pozostawienie podania bez rozpoznania — zmiany i nowa przestanka.
Postepowanie dowodowe (wyjasniajgce):
1) Dowody w postepowaniu administracyjnym. Zasada swobodnej oceny dowodowe;.
2) Poswiadczanie dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem.
Akta sprawy:
1) Prowadzenie akt sprawy.
2) Utrwalanie czynnosci procesowych — metryka, protokét i adnotacja.
3) Udostepnianie akt sprawy (sposdb udostepnienia i osoby uprawnione do przeglgdania akt —
analiza orzecznictwa). Problematyka danych osobowych, wobec akt postepowania.
4) przegladania akt — analiza orzecznictwa). Problematyka danych osobowych, wobec akt
postepowania.
Zakonczenie postepowania:
1) Decyzja administracyjna (forma — elementy, tresc).
2) Problematyka decyzji utomnych (niepetnych).
3) Zrzeczenie sie prawa do odwofania i zakres pouczenia (uwzglednienie rozbieznosci
orzecznictwa sgdow).
4) Zwigzanie organu wydang przez siebie decyzjg.
5) Rektyfikacja decyzji — uzupetnienie, a sprostowanie.
6) Ostatecznos¢ i prawomocnosé decyzji — rozréznienie pojec.
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PLATFORMA SZKOLENIOWA:

zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgce;j
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,
platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

Kodeks postgpowania administracyjnego 2025 r. Szkolenie online
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 300 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury: Wypetniong karte prosze
przestac¢ faxem na
INGDYWCA: ...ttt numer: 22 350 77 47
AGEES: ..ottt ettt lub 85 87 42 196
NIP: lub mailem na adres:
................................................................................. e | oiciech@owal.edu,pl
Odbiorca (0pCfoNalnie): .............o.oeue e
........................................................................................................ Opiekun szkolenia:
Adres: Wojciech Mioduszewski
e 577 244 311

Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:

e-mail Telefon

. (do kontaktu
uczestnika w czasie szkolenia)

Imie i nazwisko Wydziat

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia

zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:

- w catodci - zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien
(Dz. U.z 2015, poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

Kodeks postgpowania administracyjnego 2025 r. Szkolenie online
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oSwiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego osSwiadczenie
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