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Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach

publicznych po przesunieciu obowiazkowego
KSEF od 2024 r.

szkolenie on-line

Termin szkolenia: 9 maja 2024 r. godz. 9.00-14.00
Koszt uczestnictwa: 420 z1 /os. netto

Forma szkolenia:

- Zajgcia prowadzone on-line, za pomoca specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomigdzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

- Zgloszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do
wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreso6w e-mail

- Platforma szkoleniowa na ktérej odbywaja si¢ zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze lub aplikacje w smartfonie

Szkolenie poprowadzi Andrzej Malenta:

Licencjonowany doradca podatkowy nr wpisu 10603, absolwent Uniwersytetu Warszawskiego 1
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Warszawie, wieloletni pracownik [zby Skarbowej w Warszawie w
zakresie podatkow, w tym kilka lat na stanowiskach kierowniczych. W trakcie mojej pracy bylem
odpowiedzialny za wydawanie interpretacji indywidualnych w zakresie VAT przez Ministra
Finansow.

Wieloletni wykladowca (od 2004 r.) w zakresie zagadnien zwigzanych z podatkiem VAT, PIT i CIT
(Polski Lad) (ponad 900 szkolen dla ponad 12.000 uczestnikdw), autor licznych publikacji (m.in.
Leksykon fakturowania 2011-2015” wyd. Unimex) w: Portalu Finansowo-Ksiggowym, Dzienniku
Gazecie Prawnej 1 Rzeczpospolitej oraz portalu TaxFin. Obecnie doradca podatkowy wspotpracujacy
z renomowang Spotkg Doradztwa Podatkowego.

Szkolenie adresowane jest do pracownikow dzialow ksi¢gowych i biur rachunkowych,
dyrektorow finansowych, gtownych ksiegowych, radcow prawnych, doradcow podatkowych.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Faktura papierowa, elektroniczna, oraz faktura w zamoéwieniach publicznych. Zasady
przechowywania, udost¢pniania oraz wystawiania faktur.

e Omowienie definicji ,,faktura" 1 ,,faktura elektroniczna".
e Dlaczego faktura jest najwazniejszym dokumentem w firmie ?

Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach publicznych
po przesunieciu obowiazkowego KSEF od 2024 r. — 9 maja 2024 r.
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o Formaty dla faktury elektronicznej. Skan faktury, a faktura elektroniczna — faktura w
PDF.

e Obowigzek wystawienia faktury — ktore transakcje nalezy obowigzkowo udokumento-
wac fakturg, a kiedy fakture wystawiam na zgdanie nabywcy?

e Kiedy faktury nie wolno wystawi¢ — czynnosci nietransakcyjne, np. kara umowna.

e Zapewnienie integralno$ci tresci, autentycznosci oraz czytelnosci faktury — co to ozna-
cza ijak w praktyce nalezy archiwizowac¢ faktury?

e Forma w jakiej faktury powinny by¢ przechowywane — czy moge skanowac faktury pa-
pierowe i przechowywac je wytacznie w formie elektronicznej?

e Kto odpowiada za wystawienie i postuzenie si¢ ,,pustg fakturg” ? — sankcje podatkowe
i KKS — odpowiedzialnos$¢ osobista i tzw. wina w nadzorze.

2. Faktura VAT - tresé, rodzaje faktur, moment wystawienia.

e Elementy obowigzkowe na fakturze oraz elementy dodatkowe.

e Jak nalezy opisa¢ sprzedawany towar/ustuge na fakturze?

e Koszty dodatkowe dostawy, a sposob ich fakturowania.

e Data wystawienia i data sprzedazy na fakturze, a obowigzek podatkowy w VAT i CIT(z
uwzglednieniem zasad dostawy okres$lonych dla transakcji, np. Incoterms).

e Faktura wystawiona przed wydaniem towaru/wykonaniem ustugi, a obowiazek podat-
kowy (wystawienie faktury w VAT i CIT — r6znice w konsekwencjach).

e Termin wystawienia faktury — przyktady praktyczne.

e Duplikat faktury i jego rola w procesie rozliczania transakcji (VAT nalezny 1 naliczony).

e Rodzaje zaliczek 1 przedptat podlegajacych opodatkowaniu VAT oraz wytaczonych z
opodatkowania. Tres$¢ faktury zaliczkowej — obowigzkowe elementy.

e Zasady wystawiania kolejnych faktur zaliczkowych oraz faktury koncowej do tej same;
transakcji.

e Nowelizacja przepisow w 2023r. odnosnie faktur zaliczkowych.

e . Zerowa” faktura koncowa.

e Fakturowanie zaliczek 1 dostaw w krotkim odstgpie czasu — czy musze zawsze wystawic
dwie faktury?

o Zaliczka na poczet WDT/WNT — opinia sadéw administracyjnych i MF.

3. Faktury korygujace.

o Kiedy wystawiamy faktury korygujace, a kiedy noty korygujace, jakie pozycje mozna
skorygowac nota?

e (o dalej z notami korygujacymi na podstawie ustawy o KSEF?

e Zbiorcze faktury korygujace (uproszczone i nieuproszczone) — na co zwrocic szczegolng
uwage?

Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach publicznych
po przesunieciu obowiazkowego KSEF od 2024 r. — 9 maja 2024 r.
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e Moment ujecia korekty w rozliczeniu VAT po stronie wystawcy i nabywcy — aktualne
orzecznictwo i interpretacje po zmianach w ramach SLIM_VAT 1.

e Zmiany w zakresie terminu rozliczania korekt w ustawie o KSEF.

o Korekty w sprzedazy mi¢dzynarodowej — moment ujecia.

e Kurs whasciwy do przeliczenia korekty w walucie obce;.

e Problematyka anulowania faktury.

e Korekty, a premie pieni¢zne i bonusy marketingowe.

4. Techniczne aspekty stosowania fakturowania:

e Jak traktowac pozycje z faktury, ktérych umieszczenie nie jest obowigzkowe?
e Szczegdlne regulacje dotyczace fakturowania w JST oraz w grupie VAT.
e Faktury wystawiane do paragonow:
o nowe zasady wystawiania faktur do paragonow — objasnienia Ministerstwa Finan-
sOw,
o Pojecie faktury uproszczonej 1 mozliwos¢ odliczenia VAT z takiego dokumentu.
o Czy do paragonu z NIP na kwote do 450 zt mozna wystawi¢ odrebnie zwykla fakture?
o Btedny NIP na paragonie a mozliwo$¢ wystawienia faktury.
e Wystawianie faktur przy sprzedazy konsumenckiej (e-commerce).
e Weryfikacja kontrahentow, czyli nalezyta starannos¢.
e Metoda podzielonej ptatnosci, a faktura VAT w praktyce.
e Biatla Ksigga Podatnikow, a fakturowanie — jakie obowiazki cigza na podatniku?

5. Rewolucja w fakturowaniu przelozona, ale nieuchronna — faktury ustrukturyzowane.

e  Pojecie faktury ustrukturyzowanej.

o Faktura ustrukturyzowana, a inne rodzaje faktur (papierowa, elektroniczna).

e Sposob przestania i przyjecia faktury ustrukturyzowane;.

e Dobrowolnos¢ faktury ustrukturyzowanej, a obowiazek jej stosowania od 2024 r.

o Krajowy System e-Faktur, czyli jak si¢ dosta¢ do wiasnego konta w KSEF i przekazywac
uprawnienia pracownikom?

e Zachety i przywileje dla u-fakturowcow (zwrot VAT, zasady ujgcia korekt).

Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach publicznych
po przesunieciu obowiazkowego KSEF od 2024 r. — 9 maja 2024 r.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 390 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 1 dzier roboczy przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Karta zgtoszenia uczestnictwa w szkoleniu

Dane instytucji zgtaszajacej pracownika Wypetniong karte prosze
NGDYWCE ... przestac najpozniej
1 dzien przed
YV (=X PR szkoleniem faxem na
............................................................... NIP oo numer: 22 350 77 47
(@0 oo S lub 85 87 42 196
Y = lub mailem na adres:

biuro@owal.edu.pl
....................................................................................................................... Informacie: 570 082 700
Iwona Grabska

Zgtaszamy udzial nastepujacych oséb w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imie i nazwisko . . -
€ kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach publicznych
po przesunieciu obowiazkowego KSEF od 2024 r. — 9 maja 2024 r.
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kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze Srodkéw publicznych:
e w catosci — zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.) lub
e w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r.
w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 r,,
poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajacego

Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu pfatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na
podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac¢ sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia sig, ze
zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami dotycza-
cymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v' Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na
przetwarzanie danych.

v" Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

v' Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

AN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz Zze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach publicznych
po przesunieciu obowiazkowego KSEF od 2024 r. — 9 maja 2024 r.
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podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Praktyczne zasady fakturowania w podmiotach publicznych
po przesunieciu obowiazkowego KSEF od 2024 r. — 9 maja 2024 r.
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