Osrodek Wspierania Administracji Lokalne; T
www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl s OWAL
OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 78 U

tel.: 570 082 700; 690 910 912 fax: 22 350 77 47; 85 874 21 96 S

Ochrona danych osobowych i bezpieczenstwo informacji
w administracji publicznej.
Kontrole NIK 2024 r. oraz prawidlowe przetwarzanie danych w BIP

TERMIN SZKOLENIA: 4-5 czerwca 2024 r. w godz. 9:00 - 14:00
CENA SZKOLENIA: 900 zl/os. netto

FORMA ZAJEC:

e Zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomigdzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania.

e Zgloszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do
wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adresow e-mail.

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywaja si¢ zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze.

Szkolenie poprowadzi Rafal Andrzejewski — ekspert z zakresu RODO, prawnik, praktyk (pelniacy
funkcje IOD w wielu podmiotach), audytor, specjalizujacy si¢ w prawie ochrony danych osobowych,
wyktadowca, wieloletni szkoleniowiec (ponad 15 lat). Konsultant wiodacych kancelarii prawnych,
$wiadczacy ustugi kompleksowej obstugi prawnej podmiotow gospodarczych, jak i jednostek sektora
administracji publicznej, trener z wieloletnim doswiadczeniem, ktore przektada si¢ na umiejetnos¢
przystepnego przekazywania 1 wyjasniania skomplikowanych zagadnien prawnych. W ramach ob-
stugi prawnej opracowuje oraz wdraza systemy ochrony danych osobowych (RODO).

Uczestnicy szkolenia otrzymajg w formie elektronicznej (z mozliwosciq edycji) praktyczne gotowe
do natychmiastowego wdrozZenia wzory niezbednych dokumentow

Sposob przekazywania wiedzy w czasie szkolen i jakos¢ praktycznych wskazowek ciesza si¢
bardzo duzym uznaniem.

PROGRAM SZKOLENIA

1. Pojecie danych osobowych (ktore informacje podlegajg przepisom RODO)

2. Zasady ogdlne przetwarzania danych osobowych w sektorze publicznym:
e naczym w praktyce polega legalne i rzetelne przetwarzanie danych
e czy, kiedy 1 jak mozna zmieni¢ cel przetwarzania danych
e co nas ogranicza przy decydowaniu, jakie dane zbieramy
e czy ijak aktualizowa¢ dane
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kiedy usuwac dane, jak ustali¢ okres retencji

czym jest bezpieczenstwo danych w RODO

jak zapewni¢ rozliczalnos$¢ przetwarzania

¢wiczenie majace na celu prawidlowe rozumienie stosowanie zasad

3. Legalne zbieranie i udostgpniania danych osobowych

jakie przestanki sa rekomendowane dla sektora publicznego

dlaczego zgoda to najgorsza podstawa legalizujgca przetwarzanie danych

czy 1 kiedy sektor publiczny moze oprze¢ przetwarzanie danych na ,,prawnie uzasadnionym
interesie” 1 jak przeprowadzi¢ wymagany ,.test rownowagi”

czy zawsze umowa legalizuje wykorzystywanie danych (np. dane naszych wspotpracowni-
kéw 1 0sob kontaktowych u kontrahentow)

czy pracodawca ma swobode¢ przy udostepnianiu danych o swoich pracownikach w trybie
dostepu do informacji publicznej i nie tylko

RODO a Obowiazki informacyjne w Urzedzie -art. 13 i 14 RODO — omowienie przyktadowych

klauzul informacyjnych ( zamoéwienia publiczne, zapytania ofertowe, gospodarka nieruchomo-
$ciami, kadry, edukacja, informacja publiczna, przekazanie spraw wedlug wlasciwosci, korespon-
dencja, podatki, kpa, umowy, pomoc de minimis i inne)

Udostepnienie danych a powierzenie przetwarzania danych

jaka jest rdznica pomigdzy udostgpnieniem danych a ich powierzeniem

Jjak wybra¢ potencjalnego ustugodawce w zgodzie z RODO? Jak zweryfikowa¢ potencjalnego
kontrahenta?

czy mozna nada¢ upowaznienie zamiast podpisywaé umow¢ powierzenia

kazusy m.in. badania medycyny pracy, benefity pracownicze, przekazywanie danych sagdom,
Policji, w ramach KPA w celu przekazania sprawy wedtug wlasciwosci

Istota wspotadministrowania. Zawieranie omow o wspotadministrowaniu. Omoéwienie istoty za-

gadnienia na podstawie Kasy Zapomogowo Pozyczkowej ( konieczno$¢ zawarcia umowy wspot-
administrowania miedzy Kasg a Urzedem). Przedstawienie stanowiska UODO.

Prawa oso6b, ktorych dane dotycza

jak dobrze napisa¢ klauzule informacyjng RODO? (przyktadowe wzory klauzuli)

czy prawo dostepu do danych 1 wgladu w dane to to samo

czy RODO daje prawo do zadania kopii dokumentu z danymi, czy do kopii danych, na czym
polega rdznica

jak reagowac na wnioski o usunigcie danych, jesli przepisy wymagaja ich dalszego przecho-
wywania

Bezpieczenstwo danych i naruszenia ochrony danych

co to znaczy bezpiecznie przetwarza¢ dane wg RODO
jak pracowac z danymi w biurze i1 przy pracy zdalnej
czy kazdy incydent bezpieczenstwa to tez naruszenie ochrony danych
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e obowigzki w przypadku naruszenia ochrony danych - co, kto i kiedy ma zrobi¢

e jak urzednik moze zminimalizowa¢ ryzyko popelnienia przez siebie naruszenia ochrony da-
nych

e omowienie wnioskow z najnowszych decyzji Prezesa UODO

Audyty Z krajowych Ram Interoperacyjnosci

Kontrole NIK w zakresie ochrony danych osobowych — wyniki 2024r.

Omowienie kontroli NIK z lat ubiegtych 2018-2022

Wymagania prawne i formalne zwigzane z prowadzeniem strony Biuletynu Informacji Publiczne;.
Publikacja informacji w BIP, a podstawowe zasady RODO.

Bezpieczenstwo informacji

e wykonanie obowigzku informacyjnego,

e zakres wymaganych informacji — ograniczenie celu przetwarzania,

e przestrzeganie zasady minimalizacji danych — anonimizacja danych,

e czas publikacji informacji — retencja danych (ograniczenie przechowywania),
e zapewnienie prawidlowosci 1 prawdziwosci opublikowanych danych (rejestry zmian),
e zapewnienie integralnosci i poufno$ci publikowanych informacji.

Typowe rodzaje danych osobowych, podlegajace publikacji w BIP, w tym:
zamoOwienia publiczne,

o$wiadczenia majatkowe,

wyniki kontroli,

transmisja obrad rady.

Dostep do informacji o osobach, pelnigcych funkcje publiczne:
e kto jest osobg pelnigcg funkcje publiczng?
e ograniczenie ochrony prywatnosci osob petnigcych funkcje publiczne.

Publikacja informacji o ,,szeregowych” pracownikach:
e udostepnianie stuzbowych danych kontaktowych,
e publikowanie wizerunku pracownika.

Zawieranie umow powierzenia przetwarzania danych z:
e podmiotami §wiadczacymi ustugi hostingowe, serwisowe,
e w zakresie utrzymania stron www oraz innych rodzajow ustug, zwigzanych z prowadzeniem
stron 1 portali internetowych.

Decyzje i stanowiska Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wybrane przyktady orzecznictwa
sadow administracyjnych zwigzane z prowadzeniem BIP.

Poczta elektroniczna, domeny komercyjne i komercyjne serwery internetowe - omowienie kon-
troli NIK.

INDYWIDUALNE KONSULTACIJE Z PRELEGENTEM
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 900 zt / os. netto

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie o$rodek moze obcigzy¢ instytucje
delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniong karte prosze
przestaé najpdzniej na

INGDYWCA ...ttt et e e e e e e e —— 2 dni przed szkoleniem

AQEES: ettt ea e e e faxem na nr-

............................................................... NIP oo, 22 350 77 47

(00 0T o e T lub 85 87 42 196

Yo =P PER lub mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl

Informacje: 570 082 700
Iwona Grabska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

tel. kontaktowy

Imie i nazwisko adres e-mail (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikdw ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego/przekwalifikowania
zawodowego oraz ze jest finansowane ze $rodkéw publicznych:
e w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018
r. poz. 2174 z pdin. zm.) lub
e w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkdw stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajagcego
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Informacje organizacyjne

Naleznosé za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na podstawie
otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy zwyczaju naliczania odsetek
od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie
z biurem przy sktadaniu zgtoszenia.

UWAGA:
W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie zgtoszenia)
na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia sig, ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v' Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spdtka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wyfacznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu

na zgodnosc przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

ANRNEN

Oswiadczenia dotyczace ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania zgody
w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej
podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,
w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng z dnia 18 lipca 2002
roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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