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Arkusze organizacyjne na rok szkolny 2024 /2025 dla JST
— szkolenie on-line

Prowadzaca: Elzbieta Rabenda

Data szkolenia: 4.03.2023
Godziny szkolenia: 9.00-13.30
Przebieg szkolenia: 8.00 — 9.00 — logowanie do platformy i sprawdzanie ustawien

9.00 — 13.30 - szkolenie online
Termin nadsytania zgtoszen: | 29.02.2023

Cena szkolenia: 395 zt netto / os.

Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koicu dokumentu!

SZKOLENIE WYLACZNIE DLA PRACOWNIK()W SAMORZADOWYCH, ORGANOW ZATWIER-
DZAJACYCH ORGANIZACJE SZKOL | PRZEDSZKOLI NA ROK SZKOLNY 2024/2025.

Burmistrzu/Starosto! Nie zwlekaj do maja, bo wtedy za wiele juz nie zrobisz!

Chcesz tanszej szkoly/przedszkola, ale bez uszczerbku na jakosci edukacji, to zacznij od
arkuszy organizacyjnych! Po tym szkoleniu zaden zbedny wydatek nie zostanie pominiety!
Nauczysz sie tworzy¢ i prawidlowo czyta¢ arkusze, bo to one sg planem finansowym.

Informacje o prowadzacym: Elzbieta Rabenda

« wieloletni praktyk odwiatowy w szkolnictwie i samorzgdzie na stanowiskach kierowniczych,
edukator w zakresie organizacji i zarzgdzania oswiatg, specjalista z zakresu tzw. prawa oswiato-
wego. Ceniony wykfadowca, zbierajgcy wysokie oceny od uczestnikdw szkolen. Dotychczas prze-
szkolita ponad 8500 samorzgdowcow, nauczycieli, dyrektorow szkot i przedszkoli publicznych i
niepublicznych.

* Na zlecenie gmin i powiatow dokonuje analizy arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli pod
katem implementacji przepiséw prawa oraz zoptymalizowania o$wiatowych budzetéw. Kontroluje
na zlecenie samorzgdow szkoty i przedszkola niepubliczne. Autorka licznych publikacji, prele-
gentka konferencji ogdélnopolskich, ekspert w panelach dyskusyjnych na zaproszenie wydawnictw,
instytucji, wyktadowca wspétpracujgca z publicznymi i niepublicznymi ODN w catym kraju, trener
Fundacji Polskiej Akademii Nauk, Akademii Wspdlnoty dla wydawnictwa Municipium, osrodkéw
FRDL w catym kraju, RIO, edukator wspomagajacy szkoty oraz sieci wspotpracy i samoksztatcenia
nauczycieli i kadry zarzgdzajgcej, prowadzonych przez publiczne poradnie psychologiczno-peda-
gogiczne i niektore Osrodki Doskonalenia Nauczycieli, prowadzi webinaria, a takze trener w wielu
innych instytucjach i firmach szkoleniowych. Cztonek OSKKO. Ekspert z listy MEN (poz.1121). Od-
znaczona Medalem K.E.N.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Zatozenia prawne na rok szkolny 2024/2025- o czym musi wiedzie¢ samorzgd?

2. Zapowiedzi zmian w budzecie panstwa na organizacje szkét i przedszkoli- wynagrodzenia,
subwencja, dotacje a planowanie zadan w arkuszu.

3. Harmonogram prac samorzgdu- kiedy rozpoczynamy prace z dyrektorem jednostki oswiatowej?

4. "Wytyczne" dla dyrektora- a moze bardziej wystosowane oczekiwania? Co na to przepisy prawa
a praktyka?

PRZYKLADOWY WYKAZ OCZEKIWAN | ZALOZEN W KOMPETENCJACH
BURMISTRZA/STAROSTY.

5. Opinie Zwigzkéw zawodowych, Kuratora oswiaty w procesie projektowania arkuszy
organizacyjnych:

a) czy dyrektorom wolno poleci¢ dokonanie korekty w projekcie NIEZATWIERDZONEGO
JESZCZE arkusza, ale po wydanych opiniach zwigzkéw zawodowych i kuratora oswiaty? Co na to
przepis art. 110 ustawy Prawo oswiatowe? Czym formalnie jest zmiana, o ktérej moéwi wywotany
przepis i ktorg opiniujg ZZ i KO?

b) czy kurator moze dyrektorom wydac¢ polecenie zmiany w projekcie arkusza juz po wydanych
opiniach zwigzkow zawodowych i czy mamy wtedy do czynienia ze zmiang arkusza, czy tylko
dostosowaniem do obowigzujgcych przepiséw prawa? Czy po wydanych przez KO zastrzezeniach
do projektu arkusza dyrektor jest zobowigzany ponownie wystgpi¢ o opinie ZZ, w zwigzku z
naniesiong poprawkg do projektu?

d) "skuteczne" zatwierdzanie arkusza przez organ prowadzgcy, czyli osiggna¢ cel bez nadmiernej
ingerencji w kompetencje dyrektora.

6. Czytanie projektu arkusza przez burmistrza/staroste pod katem oczekiwan i mozliwosci
finansowych samorzgdu:

a) zgodnie z przyjetymi przez samorzad priorytetami, standardami, szacowang subwencjg
o$wiatowg (na co samorzgdowi powinna wystarczy¢?),

b) zgodnie z przyjetym planem rekrutaciji,
c) zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym szkoty/placowki,

d) zgodnie z politykg kadrowg dyrektora, potrzebami i z wykorzystaniem kwalifikacji nauczycieli,
planowaniem liczby godzin ponadwymiarowych ( dlaczego warto je mie¢ w organizac;ji?)

e) zgodnie z zasadami kontroli zarzadczej, (gdzie najczesciej w arkuszu dostrzec mozna wysokie
ryzyka?)
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f) zgodnie z zapisami w SIO,
g) optymalnie i oszczednie.

7. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna- wiasciwe rozumienie i planowanie, bo nie o samg ilos¢
godzin tu chodzi. Z punktu widzenia samorzadu na co zwréci¢ uwage, by "nie przewrocic”
budzetu?

8. Jakie inne dokumenty oprécz samego projektu arkusza organizacyjnego powinny by¢
analizowane, by zostaly dostrzezone i wyeliminowane wszystkie zbedne wydatki?
Uprawnienia samorzadu.

9. Planowanie etatéw administracji i obstugi- przyktadowe standaryzowanie.
10. Dlaczego arkuszami i statutami zainteresowa¢ mogg sie RIO i czego tam bedg szukaty?
11.PRZYKLADOWE standardy w zatrudnieniu administracji i obstugi.

12. Pytania, wnioski, wymiana doswiadczen.

Szkolenie on-line
v’ zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie
pytan wyktadowcy w formie chatu;
do obstugi platformy polecamy przeglgdarke internetowg Google Chrome;
uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-
mail zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktorym bedg mogli wzig¢ udziat
w szkoleniu - prosimy o podawanie witasnych adreséw e-mail i numeru telefonu na
wypadek probleméw technicznych;
v platforma szkoleniowa na ktérej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie;
kazdy uczestnik po szkoleniu otrzyma materialy w formacie pdf na e-mail;
OWAL s.c. i trenerzy nie wyrazaja zgody na jakakolwiek forme utrwalania,
powielania, udostepniania lub nagrywania przebiegu szkolenia oraz materiatéw
szkoleniowych. Tres¢ szkolenia i materialy szkoleniowe objete sa prawami
autorskimi.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 395 zt netto / os.

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Rezygnacji mozna dokona¢ mailem na 3 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia. W przypadku rezygnaciji ze

zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delequjgce kosztami ww. szkolenia.

Dane do faktury

Wypetniong karte prosze

przestaé najpdzniej na 2 dni

przed szkoleniem faxem na
nr: 22 350 77 47
lub 85 87 42 196
lub mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl

Informacje: 5 700 82 700
Agnieszka Zlotorzynska
agnieszka@owal.edu.pl
tel. 691 768 360

Zgtaszamy udziat nastepujacych oséb w szkoleniu:

Imie i nazwisko adres e-mail

tel. kontaktowy
(kontakt na wypadek zmian i
problemoéw technicznych)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikow

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych:
L]
r. poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

(przed podpisaniem prosze upewnic sie, ze w Paristwa instytucji szkolenie jest finansowana ze Srodkow publicznych)
Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikéw ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego/przekwalifikowania
w catosci — zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018

w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania

zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na podstawie
otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedpfat naleznosci za szkolenie, nie mamy zwyczaju naliczania
odsetek od niewielkich opdzniehn w ptatnosciach. W szczegdinych przypadkach konieczno$ci przedptaty prosimy
kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia sie, ze zgtoszenie
dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami dotyczgcymi
przetwarzania danych osobowych (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytacznie w celu przestfania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu na

zgodnos¢ przetwarzania, ktdrego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

<]

ANANRN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz Zze mam prawo do wycofania zgody w
dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej
podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,
w szczegolnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng z dnia 18 lipca 2002
roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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