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ROZLICZANIE DOTACJI OŚWIATOWYCH - JAK PRAWIDŁOWO 
WYDATKOWAĆ DOTACJE 

Szkolenie online dla podmiotów dotowanych 
 
TERMINY SZKOLENIA:  27 listopada, 17 grudnia 2025 r. 09:00-15:00 

 

CENA:    439 zł netto za uczestnika 

 

 

CELE SZKOLENIA: 

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy z obszaru dotowania szkół i placówek niesamorządowych, 

tak by każdy Uczestnik szkolenia mógł samodzielnie sprawdzić czy kwota dotacji, którą przekazuje 

samorząd jest prawidłowo wyliczona. Wyjaśnimy także jak wydawać dotację, by nie narażać się na 

jej zwrot. W sposób skondensowany wytłumaczymy wszystkie obowiązujące przepisy prawne 

dotyczące naliczania, wydatkowania, rozliczania i kontroli dotacji dla szkół i placówek. 

Uwaga: zgodnie z kodeksem postępowania administracyjnego po otrzymaniu dotacji organ 

prowadzący ma 30 dni na reakcję i odwołanie się od kwoty błędnie wyliczonej.  

 

ADRESACI: 

Szkolenie jest skierowane do organów prowadzących, dyrektorów oraz księgowych przedszkoli, 

szkół i placówek niesamorządowych (publicznych i niepublicznych prowadzonych przez osoby 

fizyczne i prawne inne niż samorząd), którzy otrzymują dotacje oświatowe na swoje placówki. 

 

PROGRAM: 

1. Wprowadzenie do dotacji dla szkół i placówek niesamorządowych – podstawa prawna. 

2. Prawidłowe zapisy statutu i regulaminu wynagradzania pod kątem rozliczenia dotacji oświatowej. 

Jak prawidłowo skonstruować zapisy w statucie pod kątem wydatkowania i rozliczania dotacji? 

3. Zasady wydatkowania dotacji – na co można przeznaczyć dotację? Jakie wydatki kwestionują 

samorządy? Jak prawidłowo księgować i opisywać wydatki?  

a) Wydatek kwalifikowalny – art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadań oświatowych – 

praktyczna interpretacja 

b) Wydatkowanie dotacji na wynagrodzenia pracowników: poprawność zawartych umów o 

pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, listy płac, fakturowanie usług zewnętrznych, 

dokumentowanie zapłaty, dokumentowanie czasu pracy, premie i nagrody, zatrudnienie 

pracownika w kilku podmiotach, określenie limitów na wynagrodzenia. Jak obliczyć limit 

pokrywany z dotacji na wynagrodzenie dyrektora i pracowników? Jak odnieść limit do 

wymiaru zatrudnienia? 

c) Wydatkowanie dotacji na wynagrodzenie organu prowadzącego – limity, pochodne, wzór 

zarządzenia, pełnienie funkcji dyrektora w kilku podmiotach 

d) Wydatkowanie dotacji na wydatki rzeczowe: jakie środki trwałe nie mają limitu, ewidencja 

środków dotacji, poprawność wystawionych faktur, dokumentowanie zapłaty, prawidłowe 

uzasadnienie zakupu na opisie faktur 

e) Wydatkowanie dotacji na usługi: poprawność wystawionych faktur, dokumentowanie zapłaty, 

prawidłowe uzasadnienie zakupu na opisie faktur 

f) Wydatkowanie dotacji na szkolenia: poprawność wystawionych faktur, dokumentowanie 

zapłaty, prawidłowe uzasadnienie zakupu na opisie faktur, kursy i studia podyplomowe 
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g) Wydatkowanie dotacji na remonty: remont a inwestycja, co można sfinansować z dotacji, 

przygotowanie dokumentacji do oględzin, poprawność wystawionych faktur, 

dokumentowanie zapłaty, prawidłowy opis faktury 

h) Praktyczne przykłady różnych wydatków. Case study. 

4. Wczesne wspomaganie rozwoju – ogólny zarys  

a) Prawidłowość pobrania dotacji na podstawie opinii WWR 

b) Prawidłowe wydatkowanie dotacji – wydatki kwalifikowalne na wczesne wspomaganie rozwoju 

5. Kształcenie specjalne – ogólny zarys (szczegółowo temat jest omawiany na oddzielnym 

szkoleniu z wydatkowania dotacji na kształcenie specjalne na podstawie art. 35 ust. 4 i 5 ustawy 

o finansowaniu zadań oświatowych):  

a) Prawidłowość pobrania dotacji na podstawie orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego 

b) Prawidłowe wydatkowanie dotacji:  

1. Wydatki kwalifikowalne na kształcenie specjalne i koszty wspólne w przedszkolu 

i szkole 

6. Zwrot dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem – ustawowy termin i odsetki 

7. Zwrot dotacji wykorzystanej w nadmiernej wysokości – ustawowy termin i odsetki 

8. Ogólne zasady dotyczące otrzymywania dotacji – warunki otrzymania dotacji: podanie 

planowanej liczby uczniów do 30 września oraz złożenie SIO wg stanu na dzień 30 września. 

Jakie warunki należy spełnić, aby samorząd wypłacił dotację na kolejny rok budżetowy? Czy 

samorząd może odmówić wypłacenia dotacji? Kiedy samorząd może zgodzić się na wypłacenie 

dotacji, pomimo niedopełnienia ustawowych warunków? Przekazywanie dotacji na bieżącą 

liczbę uczniów – dokumentacja organizacyjna, przebiegu nauczania oraz finansowa podlegająca 

kontroli. Przekazanie danych do SIO a wysokość dotacji. Czy samorząd może odmówić dotacji 

w ciągu roku na ucznia albo na nowe orzeczenie? Czy dane na 30 września mają znaczenie dla 

wyliczenia dotacji? 

 

PLATFORMA SZKOLENIOWA: 

- zajęcia prowadzone on-line, za pomocą specjalnej platformy internetowej, umożliwiającej 

komunikację pomiędzy wykładowcą a uczestnikami, pozwalającej także na zadawanie pytań 

wykładowcy w formie chatu, 

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymają na wskazane w karcie zgłoszeniowej adresy e-mail 

zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w którym będą mogli wziąć udział w szkoleniu, 

- platforma szkoleniowa na której odbywają się zajęcia jest dostępna przez przeglądarkę 

internetową w dowolnym komputerze lub przez aplikację w smartfonie. 
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KARTA ZGŁOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU 

Wybierz termin zajęć: ☐ 27 listopada ☐ 17 grudnia 2025 r. 
 

Dane do faktury: 
 
Nabywca: ............................................................................................................ 

Adres: ….............................................................................................................. 

…..............................................................................NIP: ……............................ 

 

Wypełnioną kartę proszę 
przesłać faxem na 

numer: 22 350 77 47 
lub 85 87 42 196 

 lub mailem na adres: 
slomka@owal.edu.pl 

 
Opiekun szkolenia:  

Konrad Słomka 
795 900 011 

Zgłaszamy udział następujących osób w szkoleniu: 

Imię i nazwisko Wydział 
e-mail 

uczestnika 

Telefon 
(do kontaktu  

w czasie szkolenia) 

    

    

 
 

 
___________________________________________________ 

Podpis osoby zgłaszającej uczestników szkolenia 
 
 

Oświadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT 
(Oświadczenie wypełniają wyłącznie placówki, które zamierzają finansować szkolenie ze środków publicznych 
np. Krajowego Funduszu Szkoleniowego lub dotacji oświatowej – prosimy o podanie źródła finansowania) 
 
Oświadczam, że szkolenie dla wyżej wymienionych pracowników ma charakter usługi kształcenia 
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz że jest finansowane ze środków publicznych: 
- w całości - zgodnie z treścią art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towarów  

i usług (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z późn. zm.) lub 
- w co najmniej 70% - zgodnie z treścią par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 

20.12.2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień 
(Dz. U. z 2015 r., poz. 736). 

 
Źródło finansowania (pole obowiązkowe):_________________________________________ 

 
 

___________________________________________________ 
Imię, nazwisko, stanowisko oraz podpis osoby upoważnionej  

do zaciągania zobowiązań w imieniu zgłaszającego 

 

 
Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 439 zł netto za uczestnika 

Cena zawiera: materiały szkoleniowe oraz zaświadczenie o ukończeniu szkolenia przesyłane na maila. 
Rezygnacji można dokonać mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia. 

 
W przypadku rezygnacji ze zgłoszonego uczestnictwa po tym terminie ośrodek może obciążyć instytucje delegujące kosztami ww. szkolenia. 
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Informacja dotycząca ochrony danych osobowych 
 
- Informujemy, że administratorem powyższych danych osobowych jest spółka OWAL s.c.  
- Dane osobowe zostały przekazane dobrowolnie i będą przetwarzane wyłącznie w celu przesłania 

zainteresowanemu informacji o usłudze. 
- Twoje dane osobowe nie będą udostępniane odbiorcom danych. Jako osoba, której dane dotyczą masz 

prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.  
- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofnięcie zgody nie ma wpływu na 

zgodność przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed cofnięciem zgody.  
- Dane osobowe będą przetwarzane aż do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie 

danych. 
- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.  
- Masz prawo dostępu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 
 
Oświadczenia dotyczące danych osobowych 
 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 
RODO. Zostałem/zostałam poinformowany/a, że wyrażenie zgody jest dobrowolne oraz że mam prawo do 
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem. 

______________________________________________ 
        podpis składającego oświadczenie 

 
Wyrażam zgodę na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej, w szczególności poczty elektronicznej, zgodnie z ustawą o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.) 
 

______________________________________________ 
        podpis składającego oświadczenie 

         


