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ZASADY, REGULACJE ORAZ NIEPRAWIDEOWOSCI PRZY UDZIELANIU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO KWOTY 130 TYS. Z&

Szkolenie internetowe

TERMIN SZKOLENIA: 25 pazdziernika 2024 r. 9.00 — 14.00
KOSZT UCZESTNICTWA: 390 zt / os. netto

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajace;j
komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgloszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do
wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adresoéw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywaja si¢ zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze lub aplikacje w smartfonie

Przepisy ustawy Prawo zamo6wien publicznych nie reguluja wszystkich kwestii udzielania za-
mowien publicznych do kwoty 130 tys. zL. Wielu zamawiajacych zastanawia sie, jaki wplyw
maja przepisy obowiazujacej ustawy Pzp na proces udzielania zamowien podprogowych.

W trakcie szkolenia, ekspert udzieli odpowiedzi na najbardziej nurtujace pytania i kwestie zwigzane
z udzielaniem zaméwien podprogowych, takie jak m.in.:

- w jaki sposob powinna odbywac¢ si¢ komunikacja zamawiajacych z wykonawcami?

- szacowanie warto$ci zamdwienia i podzial zamowienia,

- udzielanie zamowien nieplanowanych,

- jak ksztaltowaé postanowienia umow o udzielenie zamowien podprogowych?

- zasady sporzadzania wewngtrznych regulamindéw udzielania zamowien,

- stosowanie trybow negocjacyjnych w ramach regulaminéw wewngetrznych,

- stosowanie mozliwo$ci wyjasnien w procesie udzielania zamowien oraz badania razaco niskiej ceny,
- dokumentowanie procesu udzielanie zamowien podprogowych,

- jak przygotowac si¢ do rejestru umow.

Cel szkolenia — szkolenie ma na celu zapoznanie uczestnikow z regulacjami, zasadami

1 organizacjg procesu udzielania zamowien publicznych do wartosci 130 tys. zt. Uzupetienie 1 upo-
rzadkowanie wiedzy bedzie dodatkowa korzyscig dla uczestnikdéw. Trener przyblizy zasady wydat-
kowania §rodkow publicznych w sposob celowy i oszczedny adekwatny do potrzeb jednostki oraz
sposobu sformalizowania procedur udzielania zaméwien ze wzgledu na ich warto$¢. Podczas szko-
lenia trener omowi takze przyktadowe m.in. regulaminy udzielania zamoéwien publicznych do kwoty
130 tys. zt.

Zasady, regulacje oraz nieprawidtowosci zamoéwien publicznych do 130 tys. — ONLINE 25.10.2024
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Adresaci szkolenia - szkolenie skierowane jest do pracownikéw jednostek sektora finansow publicz-
nych, kierownikéw jednostek, audytorow i kontrolujacych, ale takze dla wszystkich pracownikow
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za dokonywanie zakupow, dla ktorych wytaczony jest
obowigzek stosowania ustawy PZP.

Wykladowca — Tomasz Wojciech Gladych

Od 2005 roku zwigzany z administracja publiczng — obecnie pracownik kontroli realizacji projektow
dofinansowanych ze §rodkéw UE 1 zamowien publicznych. Doradca w jednostkach administracji
publicznej 1 przedsigbiorstwach realizujagcych lub ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego. Od 15 lat trener, doradca i1 konsultant zaméwien publicznych specjalizujacy si¢ w
tematyce zamowien publicznych oraz kontroli projektoéw dofinansowanych z funduszy europejskich.
Wieloletni praktyk w przygotowaniu dokumentacji przetargowych i prowadzenia postgpowan o
udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawa PZP oraz zapytan ofertowych realizowanych
w ramach §rodkow UE. Ukonczyt Studia Podyplomowe: Prawo zamodwien publicznych, Audyt
i kontrola wewnetrzna oraz szereg kursow i szkolen specjalistycznych z zakresu obejmujacego
problematyke zamdwien publicznych oraz funduszy europejskich.

Zasady, regulacje oraz nieprawidtowosci zamoéwien publicznych do 130 tys. — ONLINE 25.10.2024
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PROGRAM SZKOLENIA

1) Regulacje prawne majace zastosowanie do udzielania zamowien o wartosci do 130 tys. zt

2) Zasady udzielania zaméowien publicznych do 130 tys. zt oraz pozostatych zamowien wytaczonych
z obowigzku stosowania ustawy PZP

3) Zasady szacowania wartosci zamowienia:

e plan zamoéwien publicznych, plan postgpowan o udzielenie zaméwien, plan rzeczowo-
finansowy,

e zamoOwienie publiczne do 130 tys. zi, a obowigzek szacowania warto$ci zamowienia zgodnie z
ustawg PZP,

e prawidlowe ustalenie szacunkowej warto$ci zamdowienia — metody, techniki, terminy, agregacja
zamoOwien, tozsamosci zamowien,

e warto$¢ zamowienia finansowanego z réznych zrdodet,

e problemy zwiazane z szacowanie warto$ci zaméwien nieplanowanych — odrebne
zamowienie czy tez cze$¢ wiekszego zamowienia,

e opcje przy udzielaniu ,,matych” zamowien.

4) Przeprowadzenie postegpowania o wartosci do 130 tys. zt — regulamin, procedury, organizacja
postepowania:

e progi kwotowe i dobdr procedury w wewngtrznych regulacjach jednostek budzetowych, w
zwigzku z przestrzeganiem przepisOw oraz podstawowych zasad gospodarowania $srodkami
publicznymi — zapotrzebowanie, ,,zamdéwienie z wolnej reki”, rozeznanie cenowe, rozeznanie
rynku, zapytanie ofertowe a moze negocjacje?

e komunikacja z Wykonawcami w Swietle elektronizacji zamowien publicznych oraz formy
przesytania ofert przez Wykonawcow,

e negocjacje z wykonawca w celu wybrania oferty najkorzystniejszej, a stosowania zasad
konkurencyjnosci, rownego traktowania wykonawcOw 1 racjonalnego gospodarowania
srodkami publicznymi,

e udzielanie zamdéwien nieplanowanych,

e dokumentowanie zamoéwien publicznych,

e omowienie  przyktadowych  regulaminéw  udzielania  zamdéwien  publicznych
do 130 tys. zl oraz zapytania ofertowego 1 formularz ofertowego,

e obowigzkowe wykluczanie wykonawcow z postepowania zmierzajagcego do udzielania
zamoOwienia publicznego wylaczonego spod stosowania ustawy PZP,
w tym rowniez do zamowien o wartosci mniejszej niz 130 tys. zi.

5) Umowa — forma, elementy obowigzkowe, warunki wykonania i zmiany umowy

6) Kontrola i odpowiedzialno$¢ w zakresie udzielania zaméwien wytgczonych ze stosowania ustawy
PZP, w tym przyktadowe btedy 1 nieprawidlowosci z przeprowadzonych kontroli

7) Ewidencjonowanie zamowien publicznych — rejestr zamowien usprawniajgcy proces udzielania

zamoOwien publicznych i utatwiajace sporzadzenie obowigzkowego rocznego sprawozdania z

udzielonych zamowien publicznych o mniejszej wartosci.

8) Odpowiedzi na pytania w trakcie i po zakonczeniu szkolenia w zaleznosci od potrzeb uczestnikow
szkolenia.

Zasady, regulacje oraz nieprawidtowosci zamoéwien publicznych do 130 tys. — ONLINE 25.10.2024
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 390 zt / os. netto

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 1 dzier roboczy przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniong karte prosze
przesta¢ najpdzniej
INGDYWECE ... et 1 dzien przed
AGIES: oottt e e et e e e e et ——————— szkoleniem faxem na
............................................................... Y numer: 22 350 77 47
OODBIOICA. ... s lub 85 87 42 196
Y Y = SRR lub mailem na adres:

biuro@owal.edu.pl
....................................................................................................................... Informace: 5 700 82 700
Maciej M6zdzynski

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . : i
€ kazdego uczestnika) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:
e w catosci — zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.) lub
e w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r.
w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 r.,

poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

Zasady, regulacje oraz nieprawidtowosci zamoéwien publicznych do 130 tys. — ONLINE 25.10.2024
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu pfatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na
podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w pfatnosciach. W szczegdélnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy sktadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia sig, ze
zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami dotycza-
cymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestfania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na
przetwarzanie danych.

v' Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

v' Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

<]

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegodlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogag
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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