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ORGANIZACJA PRACY WICEDYREKTORA
SZKOLY/PRZEDSZKOLA — ZADANIA, UPRAWNIENIA,

ODPOWIEDZIALNOSC W ROKU SZKOLNYM 2024/2025
Szkolenie internetowe dwudniowe

TERMIN SZKOLENIA: 7 1 8 kwietnia 2025 r. 10.00 — 15.00
KOSZT UCZESTNICTWA: 750 z1 / os. netto

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgloszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do
wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreso6w e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywaja si¢ zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze lub aplikacje w smartfonie

Wicedyrektor szkoly to nauczyciel pelniacy funkcje¢ kierownicza, ktory oprocz wykonywania
swoich zadan okreslonych przez dyrektora musi by¢ rowniez gotowy do zast¢gpowania dyrek-
tora i pelnienia wszystkich zadan z tego wynikajacych.

Adresaci szkolenia: Osoby pelnigce badz przygotowujace si¢ do objecia funkcji wicedyrektora
szkoty/przedszkola/placowki oswiatowej.

Cele szkolenia:

Po szkolenie kazdy uczestnik:

1. Zna przepisy prawa regulujace powierzanie stanowisk kierowniczych w systemie o§wiaty,
2. Potrafi sprawnie zorganizowac swoja prace na stanowisku kierowniczym,

3. Potrafi skutecznie sprawowac nadzor pedagogiczny w oparciu o aktualny stan prawny.

Wykladowca — Bogdan Zerkowski
Wyktadowca przez wiele lat w prowadzacy szkolenia dla dyrektorow i1 nauczycieli szkot 1 placowek
oswiatowych, doswiadczenie poparte praca w na roznych stanowiskach w systemie edukacji.

Pracowal jako nauczyciel matematyki, informatyki i chemii; zajmowat kierownicze stanowiska w
o$wiacie oraz petnil funkcje st. wizytatora Wydziatu Strategii Nadzoru Pedagogicznego Kuratorium
Oswiaty w Warszawie. Aktualnie jest nauczycielem dyplomowanym, ekspertem ds. awansu
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zawodowego nauczycieli (specjalnosci: przedmioty zawodowe, informatyka, zarzadzanie). Jest
absolwentem studiéw podyplomowych z administracji, informatyki, zarzadzania o$wiatg oraz kursu
kwalifikacyjnego z nadzoru pedagogicznego. Zostal wyrdzniony Medalem Komisji Narodowe;.
Przez ostanie 14 lat pracowat jako wyktadowca strategiczny; prowadzit szkolenia dla dyrektorow,
nauczycieli, rad pedagogicznych, pracownikow administracji i obstugi.

PROGRAM SZKOLENIA

1. Powierzanie stanowiska wicedyrektora i innych stanowisk kierowniczych zgodnie z ustawa
Prawo o$wiatowe:

a. wymagania formalne wymagane od kandydata na stanowisko wicedyrektora;

b. rola dyrektora, organu prowadzacego, rady szkoty lub placéwki oraz rady pedagogicznej w
powierzeniu stanowiska wicedyrektora i innych stanowisk kierowniczych oraz odwotania z tych
stanowisk;

c. forma zawarcia stosunku pracy;

d. zastegpowanie nieobecnego dyrektora, petnienie obowigzkow dyrektora szkoty;

e. role, zadania, kompetencje i odpowiedzialnos$¢ wicedyrektora;

f. kwalifikacje wicedyrektora.

2. Zadania, kompetencje i odpowiedzialno$¢ wicedyrektora wynikajgce z potrzeb organizacyjnych
szkoty 1 zadan systemu o$wiaty.

3.0rganizacja pracy wicedyrektora:

a. wlasne organizowanie tygodnia i dnia pracy;

b. harmonogram czynnosci kierowniczych wicedyrektora (wicedyrektoréw) w uktadzie roku
szkolnego;

. warsztat pracy wicedyrektora;

. nadzor nad realizacjg programu wychowawczo-profilaktycznego.

. Sprawowanie nadzoru pedagogicznego przez wicedyrektora:

. nadzor pedagogiczny w §wietle obowigzujacych przepisow prawa;

. organizacja i planowanie czynnosci nadzoru pedagogicznego;

. formy sprawowania nadzoru.

. Udziat wicedyrektora w procesie oceny pracy nauczyciela.

. Organizacja zastgpstw, prowadzenie ksiegi zastepstw.

. Organizowanie nauczania indywidualnego 1 pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

. Przebieg awansu zawodowego — wicedyrektor na $ciezce awansu zawodowego;

. Kontrola dokumentacji przebiegu nauczania.
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10. Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie uczniow.

11. Kontrola przestrzegania przepiséw bhp:

a. zapewnienie bezpieczenstwa nauki i pracy;

b. bezpieczenstwo na wszystkich zaj¢ciach organizowanych przez szkole.

12. Czas pracy i1 godziny pracy wicedyrektora, godziny ponadwymiarowe, godziny zastgpstw
doraznych, urlopy.

13. Podsumowanie — odpowiedzi na pytania.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 750 zt / os. netto

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 1 dzier roboczy przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniong karte prosze
przesta¢ najpdzniej
INGDYWECE ... et 1 dzien przed
AGIES: oottt e e et e e e e et ——————— szkoleniem faxem na
............................................................... Y numer: 22 350 77 47
OODBIOICA. ... s lub 85 87 42 196
Y Y = SRR lub mailem na adres:

biuro@owal.edu.pl
....................................................................................................................... Informace: 5 700 82 700
Maciej M6zdzynski

Zgtaszamy udziat nastepujgcych oséb w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . : i
€ kazdego uczestnika) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:
e w catosci — zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.) lub
e w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r.
w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 r.,

poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu pfatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na
podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opéznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy sktadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia sig, ze
zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami dotycza-
cymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestfania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na
przetwarzanie danych.

v' Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

v' Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

<]

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz Zze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elekironicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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