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Kodeks Postegpowania Administracyjnego
- zagadnienia ogolne zwigzane z prowadzeniem postepowania
i zalatwianiem sprawy administracyjne;j

szkolenie on-line

Termin szkolenia: 12 maja 2025 r. w godz. 9:00 - 15:00
Cena szkolenia: 370 zt netto

Informacje organizacyjne:

- Zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacj¢ pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajacej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania.

- Zgloszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do
wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adresow e-mail.

- Platforma szkoleniowa ClickMeeting, na ktorej odbywaja si¢ zajecia, jest dostepna przez
przegladarke internetowa w komputerze.

Szkolenie poprowadzi Pawel Gluchowski

Radca prawny, trener-praktyk. Autor publikacji, w tym z zakresu postgpowania administracyjnego.
Posiada wieloletnie doswiadczenie zawodowe zdobyte w kancelariach radcowskich oraz w
administracji publicznej m.in. w zakresie postepowania administracyjnego oraz postgpowania przed
sagdami administracyjnymi. Posiada rowniez wieloletnie do§wiadczenie szkoleniowe oraz
dydaktyczne. Zajecia prowadzone sg w oparciu o wiele praktycznych przyktadow dotyczacych
omawianych zagadnien.

Szkolenie porusza podstawowe zagadnienia dotyczace prowadzenia postgpowania administracyjnego
w trybie zwyczajnym i daje gruntowng podstawowa wiedze z zakresu KPA. Uczestnik szkolenia
otrzymuje wiedz¢ niezbedng do prawidtowego przeprowadzenia postgpowania administracyjnego.
Szkolenie przedstawia wiele przyktadow praktycznych pozwalajacych uniknaé btedow przy prowa-
dzeniu postgpowania administracyjnego oraz wydawaniu rozstrzygniec.

Program szkolenia

Zasady ogolne prowadzenia postgpowania administracyjnego,
Wszczecie postepowania z urzedu, na wniosek, drogg elektroniczna,
Odmowa wszczgcia postgpowania administracyjnego,

M owbde

Definicja strony w postgpowaniu administracyjnym,
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Pelnomocnik strony i pelnomocnictwo,

Whiosek (podanie) strony oraz czynnosci organu z nim zwigzane (kontrola, przekazanie, prze-
kazanie w czesci, sprecyzowanie, zwrot podania, pozostawienie bez rozpoznania),

Terminy zalatwienia sprawy (niezatatwienie sprawy w terminie, rodzaje termindéw, milczace
zatatwienie sprawy, uchybienie przez stron¢ terminowi, wniosek o przywrocenie terminu),
Bezczynno$¢ organu i przewlekle prowadzenie postepowania,

Procedura zwigzana z ponagleniem,

Dore¢czenia pism w KPA,

Techniczne aspekty prowadzenia postgpowania,

Postepowanie dowodowe w postepowaniu administracyjnym,

Rozstrzygnigcia w postepowaniu administracyjnym: decyzje i postanowienia — wymogi for-
malne.

Odwotanie a wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Postgpowanie odwolawcze oraz rozstrzygnigcia organu II instancji.

UWAGA!

Karta zgloszeniowa na nast¢pnej stronie.

Kodeks Postepowania Administracyjnego - zagadnienia ogélne zwigzane z prowadzeniem

postepowania i zalatwianiem sprawy administracyjnej
12 maja 2025 r.


http://www.owal.edu.pl/

Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej "
www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl ‘#ﬁi;‘*zs OWAL
7 X\

OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 VAU ED U P
tel.: 570 082 700; 690 910 912 fax: 22 350 77 47; 85 87 42 196 el

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 370 zt / os. netto

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje
delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniong karte prosze

INGDYWCA ...ttt et e e e e e e e —— przestac najpozniej na
2 dni przed szkoleniem
AQEES: ettt ea e e e faxem na nr-
............................................................... NIP ..ot 22 350 77 47
(00 0T o e T lub 85 87 42 196
Vo [ X lub mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl

Informacije: 5 700 82 700
Iwona Grabska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

Imie i nazwisko adres e-mail tel. kontaktowy
(kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikdw ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego/przekwalifikowania
zawodowego oraz ze jest finansowane ze $rodkéw publicznych:
e w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018
r. poz. 2174 z pdin. zm.) lub
e w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkdw stosowania tych zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajagcego
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Informacje organizacyjne

Naleznosé za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437 na podstawie
otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy zwyczaju naliczania odsetek
od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie
z biurem przy sktadaniu zgtoszenia.

UWAGA:
W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie zgtoszenia)
na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 5 700 82 700 celem upewnienia sig, ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v' Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spdtka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wyfacznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu

na zgodnosc przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

ANRNEN

Oswiadczenia dotyczace ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania zgody
w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej
podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej,
w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng z dnia 18 lipca 2002
roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego oswiadczenie
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