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Ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych
— czyli jak przeprowadzi¢ i udokumentowac postepowanie
aby nie narazic sie na zarzut naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych?

Umarzanie, odraczanie termindw ptatnosci, rozktadanie na raty
i niedochodzenie naleznosci cywilnoprawnych.

Szkolenie online

Termin szkolenia: 31 sierpnia 2026 r. godz. 9.00 — 13.00
Koszt uczestnictwa: 410 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomiedzy wyktadowcy a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami
do wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Trener prowadzacy szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczgcych rachunkowosci podatkéw i opfat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematyka zwigzang z realizacjg i windykacjg dochoddéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkow
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddow z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w sptfacie naleznosci budzetowych oraz gospodarka kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkdw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobér, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektdorych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkéw Lokalnych i Finanséw
Samorzadowych, Finanse Publiczne.

— Ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych (C.W.) —
— 31 sierpnia 2026 r. — szkolenie online
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Wybrane zagadnienia i problemy, ktdre oméwione zostang na szkoleniu:

1. Czyijakie ulgi moga by¢ stosowane w sptacie naleznosci cywilnoprawnych?

2. Czy mozna udzieli¢ ulgiinnej niz wynika z wniosku dtuznika (np. wniosek o umorzenie a udzielana
jest ulga o roztozeniu zalegtosci na raty)?

3. Czy mozna udzieli¢ kolejnej ulgi (np. w innej zalegtosci) jezeli dtuznik nie wywigzuje sie ze sptaty
ratalnej w innym tytule zalegtosci?

4. Jak postapi¢ gdy zobowigzany nie chce przedtozyé stosownych dokumentédw na poparcie wniosku
o ulge (czy stanowi to podstawe do odmowy udzielenia ulgi czy wniosek powinien pozostaé
bez rozpatrzenia)?

5. W jakich formach moga by¢ udzielane ulgi lub odmowy udzielania ulg w sptacie naleznosci
cywilnoprawnych (czy ulgi moga obejmowac tylko zalegtosci czy réwniez naleznosci jeszcze nie
wymagalne)?

6. Czy niedochodzenie naleznosci cywilnoprawnych oznacza réwnoczesnie, ze naleznos¢ taka
zostanie umorzona i mozna jg odpisac z ksigg rachunkowych?

7. Czy wolno umorzy¢ rekompensate z tytutu dochodzenia naleznosci w transakcjach handlowych
(40, 70 lub 100 Euro)?

8. Czy istnieje obowigzek opracowania w urzedach j.s.t. i samorzadowych jednostkach
organizacyjnych szczegétowych procedur wewnetrznych dot. stosowania ulg w sptacie naleznosci
cywilnoprawnych?

Szczegétowy program szkolenia:

1. Rodzaje i formalnoprawne podstawy stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych
jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych.

2. Przestanki stosowania ulg w sptacie naleinosci cywilnoprawnych jednostek samorzadu
terytorialnego;

— wazny interes dtuznika lub interes publiczny — jako przestanki do umorzenia, cze$ciowego
umorzenia, odroczenia terminu ptatnosci lub roztozenia na raty naleznosci
cywilnoprawnych.

3. Obowigzek podjecia uchwaly przez organ stanowiacy j.s.t. na podstawie art. 59 ust. 1i 2
ustawy o finansach publicznych w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposéb i trybu
udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych;

— czy uchwata musi byé podjeta aby ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych mogty by¢
stosowane?

— jak w praktyce interpretowac ustawowe pojecie ,szczegdtowe zasady, sposéb i tryb
udzielania ulg”?

— jakie zagadnienia muszg by¢ objete regulacjg uchwatowg?

— czy i jakie kryteria stosowania ulg musza/powinny zosta¢ okreslone w uchwale?

— czy jezeli ulgi przewidziane w uchwale stanowi¢ bedg pomoc publiczng, to czy projekt
uchwaty podlega opiniowaniu przez UOKiK?

— jakie moga by¢ konsekwencje nieprzestania lub zbyt péznego przestania projektu uchwaty
do UOKiK?

— Ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych (C.W.) —
— 31 sierpnia 2026 r. — szkolenie online
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4. Tryb i procedury udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych w odniesieniu do oséb
fizycznych;
— czy ulgi mogg by¢ stosowane tylko na wniosek?
— jakich dokumentédw mozna zgdaé od oséb fizycznych dla wykazania ,waznego interesu
dtuznika” lub ,interesu publicznego”,
— czy przy stosowaniu ulg na wniosek o0séb fizycznych muszg byé stosowane procedury
o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) i w jaki sposéb i w jakim terminie przekazac
informacje o przetwarzaniu danych osobowych,
— czy mozna udzieli¢ innej ulgi niz wnioskowana (np. wniosek o umorzenie a udzielana
jest ulga o roztozeniu na raty?)
— jak postgpi¢ w przypadku gdy wnioskujgcy o ulge nie chce przedtozyé stosownych
dokumentéw na udokumentowanie/poparcie prawa do ulgi?
— czy zamiast stosownych dokumentow (np. kopii zaswiadczen, zeznan podatkowych) mozna
przyjgé oswiadczenie od zobowigzanego o jego sytuacji materialnej?
— czy oSwiadczenia sktadane w toku postepowania ulgowego moga by¢ przyjmowane
od dtuznikéw z rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych informacji?
5. Tryb i procedury stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych w odniesieniu
do podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczy;
— jakie dokumenty powinien ztozy¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o ulge w spfacie naleznosci
cywilnoprawne;j?
— jakie warunki musi spetni¢ przedsiebiorca chcacy skorzysta¢ z ulgi w sptacie naleznosci
cywilnoprawnej w ramach pomocy publicznej?
— czy wolno umorzyé rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci (40. 70 lub 100 euro)?
6. Analizowanie i rozpatrywanie wnioskow o ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych;
— czy urzad gminy lub gminna jednostka organizacyjna — oprécz uchwaty — powinny mieé
opracowane szczegdétowe procedury wewnetrzne dot. stosowania ulg;
— czy zasadne jest i dlaczego kolegialne rozpatrywanie wnioskéw o ulgi?
— czy przed zastosowaniem ulgi, wniosek powinien by¢ zaopiniowany np. przez rade
gminy/miasta lub odpowiednig komisje rady?
— czy rada gminy moze udziela¢ indywidualnych ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych?
7. Mozliwos¢ i warunki umorzenia naleznosci cywilnoprawne j.s.t. z urzedu.
— czy umarzajac naleznos¢ cywilnoprawng z urzedu nalezy zatozy¢ dla takiej sprawy akta?
— jakie dokumenty powinny by¢ zgromadzone w aktach sprawy dot. umorzenia z urzedu?
8. Formy rozstrzygniecia o udzieleniu lub odmowie udzielenia ulgi w sptacie naleznosci
cywilnoprawnych;
— w jakiej formie nastepuje przyznanie ulgi?
— w jakiej formie nastepuje odmowa udzielenia wnioskowanej ulgi?
— czy i w jaki sposéb uzasadni¢ odmowe udzielenia ulgi (przyktadowe zapisy uzasadnienia
o odmowie)?
— w jaki sposdb umorzyé naleznos¢ cywilnoprawng z urzedu?
— czy przedawnione naleznosci cywilnoprawne powinny by¢ umorzone i w jakiej formie?
9. Kto — oprdcz wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) — moze podpisa¢ odpowiedni dokument
o zastosowanej uldze lub odmowie udzielenia ulgi?
— czy osoba podpisujgca dokument o uldze musi posiadaé¢ odpowiednie upowaznienie
na podstawie k.p.a. czy powinno to by¢ petnomocnictwo?

— Ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych (C.W.) —
— 31 sierpnia 2026 r. — szkolenie online
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— jaka podstawa prawna do udzielenia petnomocnictwa umozliwiajagcego udzielenie ulgi
w spfacie naleznosci cywilnoprawnej?

10. Niedochodzenie niskich kwotowo naleznosci o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcych
jednostce samorzadu terytorialnego;

— czy uchwata o niedochodzeniu niskich kwotowo naleznosci cywilnoprawnych musi by¢
podjeta przez organ stanowigcy j.s.t.?

— czy brak uchwaty o niedochodzeniu naleznosci cywilnoprawnych oznacza, ze trzeba
dochodzié¢ kazdej zalegtosci — nawet symbolicznej ztotéwki ?

— czy niedochodzenie naleznosci oznacza automatyczny jej odpis z ksigg rachunkowych?

— jak udokumentowac dla celéw ksiegowych niedochodzenie niskich kwotowo naleznosci
cywilnoprawnych.

— czy projekt uchwaty o niedochodzeniu rekompensaty 40 euro musi by¢ przestany
do UOKiK?

11. Propozycje rozwigzan systemowych w urzedzie j.s.t. lub jednostkach organizacyjnych
gminy/miasta w zakresie stosowania ulg w spfacie naleznosci cywilnoprawnych,
a w szczegolnosci;

— kolegialne rozpatrywanie wnioskdéw, np. przez powotany w tym celu zespét zadaniowy
(projekt zarzadzenia wodjta o powotaniu zespotu zadaniowego w materiatach
szkoleniowych),

— opracowanie jasnych procedur stosowania ulg, sprzyjajgce jawnosci i przejrzystosci
postepowania (wzér procedury w materiatach szkoleniowych),

— opracowanie ramowych wzoréw wnioskdw, oswiadczen i rozstrzygnie¢ w sprawie
zastosowanej ulgi (wzory w materiatach szkoleniowych).

12. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jako konsekwencja
niezgodnego z przepisami zastosowania ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnej j.s.t.

— Ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych (C.W.) —
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 410 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Petne dane do faktury w KSeF

Wypetniong karte prosze

i
4t~ OWAL

. EDU.

przesta¢ mailem na adres:

INADYWCA ...t i

_ biuro@owal.edu.pl
AGEOS: . et a e e lub faxem na numer:
............................................................... NIP. .o 22 350 77 47
Odbiorca (OPCJONAINIE) .........cocceeeeeeeeeeeeee ettt lub 85 87 42 196
Yo = PR Informacje: 570 082 700
.............................................................. INIP. e Joanna Sokotowska

DOAAKOWE UWAGI: ..., Joanna Chmur

Zgtaszamy udziat nastepujgcych oséb w szkoleniu:

tel. kontaktowy

adres e-mail (oddzielny dla
(kontakt na wypadek zmian)

Imig i nazwisko kazdego uczestnika)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze $rodkéw publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

— Ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych (C.W.) —
— 31 sierpnia 2026 r. — szkolenie online
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

NN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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