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Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie
inwentaryzacji 2026/2027 r. (w jednostkach z gtownym
ksiegowych i przy obstudze prowadzonej przez CUW)
oraz wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majatkiem
w kontekscie ustalen kontrolnych regionalnych izb

obrachunkowych i Najwyzszej Izby Kontroli
Szkolenie online

Termin szkolenia: 25 wrzesnia 2026 r. godz. 10.00 — 14.30
Koszt uczestnictwa: 410 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego
pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adresow e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktdrej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke internetowg
w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Informacje o prowadzgcym szkolenie:

Doswiadczony szkoleniowiec - Prowadzi szkolenia od 2003 roku. Wieloletni Naczelnik Wydziatu
Kontroli Regionalnej lzby Obrachunkowej w Krakowie, wczesniej Gtdwny Inspektor Wydziatu
Kontroli RIO, obecnie Zastepca Burmistrza, autor artykutéw, wyktadowca i praktyk, specjalista
z zakresu kontroli, finanséw publicznych, budzetu zadaniowego i zamodwien publicznych.
Wyktadowca Uniwersytecki, stale wspétpracuje z FRDL.

Adresaci szkolenia:

Kierownicy jednostek (wodjtowie, burmistrzowie, cztonkowie zarzaddéw, kierownicy jednostek
organizacyjnych jst), skarbnicy, gtéwni ksiegowi jednostek, pracownicy ksiegowosci oraz pracownicy
merytoryczni wykonujgcy obowigzki w ramach kontroli zarzadczej.

Korzysci z udziatu w szkoleniu:

Po szkoleniu uczestnicy bedg wiedzie¢ jak prawidtowo przeprowadzi¢ inwentaryzacje w jednostce
samorzgdowej oraz jak prawidlowo jg udokumentowac. Poznajg takie konsekwencje
za nieprawidtowosci powstate w trakcie inwentaryzacji. Zostang réwniez przedstawione wybrane
zagadnienie w zakresie gospodarowania majatkiem ze szczegdlnym uwzglednieniem kwestii
zwigzanych z zarzgdzeniem gruntami i budynkami.

— Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji 2026/2027 r. (D. M.) —
— 25 wrzesnia 2026 r.—
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Program szkolenia:

I. Inwentaryzacja w jednostce samorzagdowe;j
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cel inwentaryzacji,

wewnetrzne unormowania w zakresie inwentaryzacji — co nalezy uregulowac,
rozpoczecie inwentaryzacji — kto jg inicjuje i w jaki sposéb,

réznica pomiedzy uzgadnianiem sald a inwentaryzacjg,

jak przeprowadzié likwidacje srodkéw trwatych przed rozpoczeciem spisu z natury,
metody przeprowadzania inwentaryzacji:

e spis z natury w tym: przygotowanie spisu; technika; inwentaryzacja sktadnikéw
majatkowych w ewidencji wartosciowej i ilosciowej; wykorzystanie czytnikéw kodéw
paskowych, pracownicy, ktdrzy moga uczestniczy¢ w spisie z natury; wycena wartosci
spisanych sktadnikdow; inwentaryzacja obcych srodkéw trwatych, inwentaryzacja:
laptopow, telefonéw komdrkowych, samochoddéw stuzbowych

e potwierdzenia sald w tym: kiedy wysytamy prosbe o potwierdzenia salda oraz
jak sie zachowad jesli nie otrzymamy odpowiedzi od kontrahenta lub otrzymamy wczesniej
niz sami wystaliémy prosbe o potwierdzenie salda, czy inwentaryzujemy salda zerowe,

e pordwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w tym: jakie salda
porownujemy; jakie dokumenty bierzemy pod uwage,

terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji, w tym jakie skfadniki pasywow
i aktywéw nalezy inwentaryzowac¢ corocznie, a jakie w innych okresach, w jakim okresie
przeprowadzamy inwentaryzacje drogg spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji oraz
co oznacza sformufowanie ze inwentaryzacje przeprowadzamy np. raz w ciggu 4 lat,
inwentaryzacja drogg weryfikacji — do kiedy nalezy przeprowadzié,

wybrane interpretacje Ministerstwa Finanséw - departament rachunkowosci, dotyczace
inwentaryzacji.

Il. Odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje

v

v
v

v

odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje kierownika jednostki, skarbnika, gtéwnego ksiegowego,
pracownikéw jednostki i cztonkdw komisji inwentaryzacyjnych — zasady odpowiedzialnosci,
prawidtowe powierzenie obowigzkéw w zakresie inwentaryzacji pracownikom jednostki,

kto i w jakim zakresie odpowiada za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
za nieprzeprowadzenie lub nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,

najczestsze nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji.

Dokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej rozliczenia
dokumentowanie inwentaryzacji — w jaki sposdb jg dokumentujemy by nie mie¢ kiopotow
w trakcie kontroli zewnetrznych,

— Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji 2026/2027 r. (D. M.) —

— 25 wrzesnia 2026 r.—
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rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych, w tym do kiedy nalezy przeprowadzié, jak udokumentowaé
powstanie i rozliczenie réznic oraz sposéb ujecia w ksiegach rachunkowych oraz obcigzenie
pracownika za niedobér,

odpowiedzialno$¢ materialna pracownikow.

. Inwentaryzacja czeste problemy w szczegdélnosci:

inwentaryzacja sktadnikdw niskocennych ewidencjonowanych w ewidencji pozabilansowej,
inwentaryzacja rzeczy znalezionych,

jezeli przeprowadzamy inwentaryzacje np. w okresie od 1 grudnia do 31 grudnia 2026 r. to czy wg
stanu na dzien 30 listopada czy 31 grudnia,

weryfikacja — z jakimi dokumentami nalezy poréwnac ksiegi rachunkowe,

btedy z zakresie inwentaryzacji laptopdéw, telefondw komdrkowych, samochoddéw stuzbowych,
aparatéw fotograficznych, kamer, instrumentéw muzycznych,

inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w bibliotekach przyszkolnych -
czy stosujemy skontrum,

czy inwentaryzujemy urzgdzenia vendingowe znajdujgce sie na terenie jednostki,

pole spisowe — co to jest i do czego stuzy,

inwentaryzacja ciggta — kiedy mozemy stosowac,

weryfikacja — czy przy inwentaryzacji gruntow mozna poréwnac ksiegi rachunkowe z ewidencja
geodezyjng,

inwentaryzacja metodg spisu z natury srodkéw trwatych raz w weciggu 4 lat — czy dotyczy
to wszystkich srodkdéw trwatych,

metody inwentaryzacji majgtku obcego znajdujgcego sie w jednostkach np. bedacego
W uzyczeniu,

metody inwentaryzacji sprzetu komputerowego, solaréw itp. oddanego w uzywanie osobom
trzecim,

inwentaryzacja sktadnikdw majatkowych bedacych w uzytkowaniu OSP,

metody inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych,

metody inwentaryzacji udziatéw w spotkach kapitatowych,

metody inwentaryzacji akcji w spoétkach kapitatowych,

inwentaryzacja drég — jakg metode inwentaryzacyjng stosujemy - czy spis z natury czy weryfikacje,
w jakich odstepach czasowych nalezy inwentaryzowaé place zabaw, sitownie zlokalizowane np.
w parkach,

do kiedy nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje jesli jej termin ustawowy uptywa 15 stycznia,
a dzien ten jest sobotg lub niedzielg.

Inwentaryzacja w przypadku obstugi prowadzonej przez CUW
inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych zbioréw bibliotecznych — co stosujemy ustawe
o rachunkowosci czy skontrum,

— Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji 2026/2027 r. (D. M.) —

— 25 wrzesnia 2026 r.—
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v' kto zarzadza i odpowiada za inwentaryzacje przeprowadzang metodg spisu z natury,
potwierdzenia sald i weryfikacji w jednostce z obstugg prowadzong przez CUW,

v' kto powotuje komisje inwentaryzacyjne, czy sg mozliwe komisje tgczone sktadajgce sie
z pracownikéw réznych jednostek.

VI. Inwentaryzacja w przypadku przeksztatcenia lub potgczenia jednostek oraz zmiany kierownika
jednostki

v czy jest obowigzek inwentaryzacji w mys$| przepisdw ustawy o rachunkowosci,

v’ czy wystarczy zrobié spis zdawczoodbiorczy jako element systemu kontroli zarzadcze;.

VII. Mienie Skarbu Panstwa
v' ewidencja mienia Skarbu Paristwa — bilansowa czy pozabilansowa,
v' inwentaryzacja mienia Skarbu Panstwa.

VIIIl. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majatkiem
v' podstawa wtadania budynkiem i gruntem przez jednostki w $wietle uregulowan art. 18 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami:
e umowy najmu, dzierzawy,
® UMOWY uzyczenia,
e trwaly zarzad,
v’ réznica pomiedzy uzytkowaniem, a uzyczeniem i dopuszczalno$¢ stosowania tych form
w jednostkach samorzadowych,
v kto ewidencjonuje grunty i budynki przy umowie najmu, uzyczenia, dzierzawy, trwatym zarzadzie,
uzytkowaniu wieczystym,
v' na jakiej podstawie ewidencjonujemy w ksiegach rachunkowych jednostki organizacyjnej grunt
i budynek,
v’ podstawa prawna zawierania przez kierownikéw jednostek organizacyjnych uméw najmu
dotyczacych ich budynkdw,
v nieruchomosci w trwatym zarzadzie np. jednostek o$wiatowych — kto ustala stawki czynszu — wéjt
czy dyrektor szkoty,
v" nadzér nad placami zabaw i sitowniami zewnetrznymi — jakie sg wymogi prawne,
v' ewidencja pozabilansowa — kiedy stosujemy.

IX. Majatek Gminy, a jednostki pomocnicze

v' zasady przekazywania sktadnikdbw mienia ruchomego i nieruchomego sofectwu (wzory
dokumentéw),

v’ zasady nadzoru nad przekazanym sotectwu mieniem,

v" inwentaryzacja mienia przekazanego sotectwu.

— Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji 2026/2027 r. (D. M.) —
— 25 wrzesnia 2026 r.—
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 410 zt / os. netto

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze Srodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Peine dane do faktury w KSeF Wypetniona karte prosze

Nabywca ........................................................................................................... prze_S*aC mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl

Vo =P lub faxem na numer:
............................................................... NIP....ooooseeeeeeeeeeseee e 22 350 77 47
Odbiorca (OPCjoNalNi@) ...........cccuevveeeveeiieiieeie ettt st sieas lub 85 87 42 196
AGIES e e e e e ettt ————— Informacje: 570 082 700
.............................................................. INIP. ..o Joanna chmur
DOAAKOWE UWAGI: ..., Joanna Sokotowska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imie i nazwisko . : -
€ kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze srodkow publicznych)

Oswiadczam, Ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikédw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):

[1 w catosci— zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.) lub
[1  w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

— Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji 2026/2027 r. (D. M.) —
— 25 wrzesnia 2026 r.—
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

NN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

— Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie inwentaryzacji 2026/2027 r. (D. M.) —
— 25 wrzesnia 2026 r.—
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