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Egzekucja administracyjna podatkow i optat
lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych
— Pytania, watpliwosci i problemy praktyczne.

Szkolenie online

Termin szkolenia: 17 listopada 2025 r. godz. 9.00 — 13.00
Koszt uczestnictwa: 370 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocga specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami
do wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowg w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Trener prowadzacy szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczgcych rachunkowosci podatkéw i opfat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematyka zwigzang z realizacjg i windykacjg dochodéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkéw
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddéw z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w sptfacie naleznosci budzetowych oraz gospodarka kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobdr, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektérych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkdw Lokalnych i Finanséw
Samorzgdowych, Finanse Publiczne.

Najwazniejsze problemy, ktére oméwione zostang na szkoleniu::

1) Postepowanie upominawcze poprzedzajgce wszczecie postepowania egzekucyjnego (kiedy
wierzyciel musi wysta¢ upomnienie a kiedy doreczenie upomnienia nie jest obowigzkowe?)

2) Czy nalezy doreczy¢ upomnienie matzonkowi zobowigzanego odpowiedzialnemu tylko
majatkiem wspdlnym, ktéry nie jest ujety w czesci A tytutu wykonawczego?

3) Czy jezeli matzonkowie sg wspodtwiascicielami nieruchomosci i obojgu doreczono decyzje
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wymiarowg to kazdemu z nich nalezy doreczyé upomnienie? Czy upomnienie dla kazdego
z matzonkéw powinno by¢ doreczone w oddzielnych kopertach? Co w takiej sytuacji z kosztami
upomnienia?

4) W jaki sposéb i gdzie doreczy¢ upomnienie zobowigzanemu przebywajgcemu w zaktadzie
karnym?

5) Na ktére elementy przy wypetnianiu elektronicznego TW nalezy zwrdcié szczegdlng uwage i jakie
konsekwencje dla wierzyciela moze spowodowaé niepoprawne wypetnienie TW?

6) Jaki adres wpisa¢ w tytule wykonawczym wystawianym na osobe przebywajacg w zakfadzie
karnym?

7) Czy brak w TW imienia i nazwiska rodzicéw zobowigzanego bedzie skutkowat nieprzyjeciem TW
do egzekuc;ji?

8) Jakg date doreczenia upomnienia wpisa¢ w e-TW w przypadku doreczenia upomnienia poprzez
podwdjne awizo?

9) Informacja dodatkowa do TW (eDl) — nowe, istotne dla egzekucji administracyjnej dane
dotyczace: matzonka zobowigzanego, podmiotu niebedgcego zobowigzanym, na ktdry zostato
przeniesione prawo wilasnosci obcigzone zastawem skarbowym lub hipoteky, podmiotu
niebedgcego zobowigzanym, ktory uzyskat korzys¢ majatkowag wskutek czynnosci prawnej
dokonanej z pokrzywdzeniem wierzyciela.

10) Jak poprawnie wypetnié¢ e-TW gdy kwota zalegtosci wynika z decyzji, deklaracji, czy z mocy prawa,
np. zalegta optata skarbowa?

11) Czy wypetniajgc e-TW nalezy naliczy¢ odsetki na dzier wystawienia TW?

12) Jak powinien postgpi¢ wierzyciel gdy organ egzekucyjny nie przystgpit do egzekucji z powodu
btedéw w tytule wykonawczym?

13) jakich zdarzeniach wierzyciel musi zawiadomié organ egzekucyjny na formularzu e-ZW?

14) Czy jednym e-ZW mozna zawiadomi¢ o zmianach w kilku e-TW dotyczacych tego samego
zobowigzanego?

15) Czy informacje o zmianach w TW, wierzyciel moze przekazaé do organu egzekucyjnego w wersji
papierowej nie korzystajgc z formularza e-ZW?

16) Jakie dziatania musi podja¢ wierzyciel w przypadku umorzenia postepowania egzekucyjnego?

17) Kiedy wierzyciel musi poszukiwaé majatku zobowigzanego?

18) Do ktdrych organdw i instytucji moze zwrdcié sie wierzyciel poszukujgc majatku zobowigzanego
i na podstawie jakich przepiséw?

Szczegotowy program szkolenia:
1. Obowiazki wierzyciela podatkéw i optat lokalnych jako podmiotu inicjujacego postepowanie
egzekucyjne .

1.1. Przepisy prawne regulujace prawa i obowigzki wierzyciela (m.in. ustawa o finansach publicznych,
ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, przepisy wykonawcze do ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ordynacja podatkowa, przepisy ustawy o podatkach
i optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym i inne).

1.2. Obowigzek ustalania i dochodzenia naleznosci z tytutu podatkéw i optfat lokalnych oraz innych
optat publicznoprawnych (kontrolowanie terminowosci wptat, naliczanie odsetek).

1.3. Wymagalnos¢ podatkéw lokalnych i innych optat publicznoprawnych jako moment podjecia
dziatan o charakterze przed egzekucyjnym przez wierzyciela (czy kierowaé¢ do egzekucji
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administracyjnej mozna tylko naleznosci wynikajace z ostatecznych decyzji?, kiedy mozna wystawic
tytut wykonawczy na naleznos¢, ktéra nie wynika z decyzji ostatecznej? Kiedy kierowaé do egzekucji
e-TW na nalezno$¢ wynikajgca z decyzji, deklaracji a kiedy z mocy prawa?)

2. Dziatania przed egzekucyjne podejmowane przez wierzycieli naleznosci z tytutu podatkow
i optat lokalnych oraz innych optat publicznoprawnych — rozporzadzenie Ministra Finansow
w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych.

2.1. Dziatania informacyjne wierzyciela wobec zobowigzanego (formy, terminy, dokumentowanie,
cel dokumentowania dziatan informacyjnych).

2.2. Wystawianie upomnien na zalegtosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych oraz innych opfat
publicznoprawnych (doreczenie upomnienia, terminy, kwoty — obligatoryjne elementy upomnienia,
omowienie istoty i tresci pouczen, czy upomnienie musi by¢ podpisane? Czy upomnienie moze by¢
doreczone przez pracownika urzedu i przez softysa? Czy po zmianie przepiséw ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji w upomnieniu musi by¢ zawarta klauzula
informacyjna RODO. Aktualne rozporzadzenie dot. upomnien, kolejna zmiana w zakresie
przedawnienia kosztéw upomnienia.

2.3. Mozliwo$¢ odstapienia od wystawiania upomnien i tytutéw wykonawczych (jak prawidtowo
wyliczy¢ rownowartos¢ dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia?, czy moina wystawiac
upomnienia i TW na kwoty nizsze ni dziesieciokrotno$¢ kosztéw upomnienia?),

2.4. Obcigzenie zobowigzanego kosztami upomnienia (np. zaptata zalegtosci po wystaniu
upomnienia ale przed jego doreczeniem, czy do matzonka zobowigzanego nalezy wysytac
upomnienie? Czy matzonek zobowigzanego, ktéry nie jest podatnikiem powinien otrzymac
upomnienie i co z kosztami upomnienia? Czy w przypadku odpowiedzialnosci solidarnej upomnienie
nalezy doreczy¢ wszystkim solidarnie odpowiedzialnym? ).

2.5. Kiedy zobowigzany nie ma obowigzku zaptaty kosztéw upomnienia?
2.6. Czy i na podstawie jakich przepiséw koszty upomnienia mozna umorzy¢?

2.7. Istotna zmiana w zakresie przedawnienia kosztéw upomnienia od 25 marca 2024r. (Co z kosztami
upomnienia wynikajagcymi z upomnien doreczonych przed 25 marca 2024r.? Czy wierzyciel musi
informowac organ egzekucyjny o przedawnieniu kosztéw upomnienia?).

3. Wystawianie i kierowanie do egzekucji administracyjnej tytutu wykonawczego — obowigzek
elektronicznego przekazywania TW (termin wystawienia tytutu wykonawczego, omoéwienie
najwazniejszych danych e-TW).

3.1. Oméwienie aktualnego wzoru tytutu wykonawczego (TW-1(7) i prawidtowego wypetnienia
(wybrane elementy, m.in. pouczenie dla matzonka zobowigzanego o prawie sprzeciwu w sprawie
odpowiedzialnosci majgtkiem wspdlnym, forma przestania do organu egzekucyjnego
elektronicznego tytutu wykonawczego).

3.2. Aktualny wzér kolejnego tytutu wykonawczego ( elementy, postaci cel kolejnego TW)

3.3. Omdwienie najczesciej wystepujgcych bteddw w sporzadzaniu tytutéw wykonawczych
(jak prawidtowo okresli¢ odsetki w tytule wykonawczym?, jakg date doreczenia upomnienia wskazaé
w przypadku podwdjnego awizo?).

3.4. Czy i kiedy wierzyciel powinien zatgczyé do przekazywanego tytutu wykonawczego informacje
dodatkowa? ( rozszerzenie katalogu informacji przekazywanych przez wierzyciela do organu
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egzekucyjnego).

3.5. Wystawienie tytutu wykonawczego na matzonkdéw (kiedy wystawi¢ tytut wykonawczy
na matzonkéw, jak rozumie¢ domniemanie ustawowej wspdtwiasnosci matzeriskiej w kontekscie
wystawienia upomnienia i tytutu wykonawczego).

3.6. Przekazywanie TW za posrednictwem systemu teleinformatycznego lub elektronicznej skrzynki
podawczej organu egzekucyjnego — rdznice pomiedzy tymi narzedziami.

3.7. Podpis elektroniczny — kto moze podpisywaé TW podpisem elektronicznym? Upowaznienie
do podpisywania TW — podstawa prawna. Czy pracownicy posiadajgcy upowaznienie od organu
podatkowego na podstawie ordynacji podatkowej mogg na podstawie takiego upowaznienia
podpisywa¢ upomnienia i tytuty wykonawcze?

4. Przebieg postepowania egzekucyjnego w administracji.

4.1. Moment wszczecia postepowania egzekucyjnego ( rozréznienie pomiedzy wszczeciem
postepowania egzekucyjnego i wszczeciem egzekucji).

4.2. Badanie dopuszczalnos$ci przystgpienia do egzekucji przez organ egzekucyjny (przestanki
i konsekwencje dla wierzyciela nie przystagpienia do egzekucji, co wierzyciel moze zrobic
po otrzymaniu zawiadomienia o nieprzystgpieniu do egzekucji?).

4.3. Obowigzki wierzyciela w zakresie wspoétdziatania z organem egzekucyjnym.

4.4. W jakich sprawach wierzyciel musi niezwtocznie informowaé organ egzekucyjny i w jakiej
formie? Jak rozumie¢ termin ,niezwiocznie”? Nowe dane w zawiadomieniach wierzyciela
wysytanych do organu egzekucyjnego.

4.5. Jakie mogg by¢ konsekwencje nieterminowego poinformowania organu egzekucyjnego np.
o wpfacie naleznosci objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

4.6. Czy wyegzekwowang przez organ egzekucyjny naleznos¢ po uprzedniej wptacie naleznosci
objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela uzna¢ mozna za nadptate?

4.7. Kto — organ egzekucyjny czy wierzyciel — zwraca podwadjnie Sciggnietg nalezno$é objetg tytutem
wykonawczym?

4.8. W jaki sposdb ksiegowaé wptaty otrzymane z organu egzekucyjnego (np. inna kwota odsetek
przekazanych przez organ egzekucyjny niz naliczona w systemie ksiegowym)?

4.9. Sposoby ptatnosci egzekwowanych naleznosci (czy osoby nie bedgce zobowigzanymi mogg
zaptaci¢ egzekwowang nalezno$¢ za zobowigzanego?).

5. Zmienione zasady ponownego wszczecie postepowania egzekucyjnego.

5.1. Czy i w jaki spos6b mozna ponownie wszczg¢ egzekucje administracyjng po uprzednim
umorzeniu postepowania?

5.2. Wniosek wierzyciela o ponowne wszczecie egzekucji (zakres informacji przekazywanych przez
wierzyciela do organu egzekucyjnego).

5.3. Wprowadzenie nowej instytucji - skierowanie przez wierzyciela lub organ egzekucyjny
do zobowigzanego wezwania o wyjawienie majatku (forma wyjawienia majgtku). Jak postgpié
w przypadku, gdy zobowigzany nie reaguje na wniosek o wyjawienie majgtku? Istotna zmiana
przepisOw w zakresie sankcji za nieztozenie oswiadczenia o stanie majatkowym.
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5.4. Dalszy lub dotychczasowy tytut wykonawczy jako podstawa ponownego wszczecia
postepowania egzekucyjnego.

5.5. Zawiadomienie organu egzekucyjnego o ponownym wszczeciu egzekucji administracyjnej
(dochodzenie kosztéw egzekucyjnych powstatych w umorzonym postepowaniu egzekucyjnym w
toku ponownie wszczetej egzekucji).

5.6. Poszukiwanie majgtku zobowigzanego - informacja niezbedna do ponownego wszczecia
postepowania egzekucyjnego (do ktérych podmiotéw wierzyciel moze zwrdci¢ sie o informacje na
temat majatku zobowigzanego?, Czy na zobowigzanego mogga by¢ natozone sankcje za nieztozenie
informacji o posiadanym majgtku?)

6. Obowigzki wierzyciela w zakresie przekazywania zawiadomien i informacji do organu
egzekucyjnego — omowienie wybranych elementéw formularza e-ZW.

6.1. W jakich sprawach wierzyciel musi niezwtocznie informowa¢ organ egzekucyjny i w jakiej
formie? Nowe obowigzujgce od 25 marca 2024r. dane w zawiadomieniach wierzyciela wysytanych
do organu egzekucyjnego.

6.2. Jak wypetni¢ e-ZW w zakresie informacji dotyczacej zaptaty naleznosci do wierzyciela,
przedawnieniu lub zmianie wysokosci naleznosci np. na skutek ztozenia korekty deklaracji?

6.3. W jaki sposéb poinformowac organ egzekucyjny o zastosowanej uldze w sptacie podatku
lub optaty (umorzenie, czesciowe umorzenie, raty)?

6.4. Czy wierzyciel musi informowa¢ organ egzekucyjny o nienaliczaniu odsetek w zwigzku
z przedawnieniem naleznosci?

6.5. Kto podpisuje e-ZW — czy musi to by¢ ta sama osoba, ktéra podpisata wczesniej e-TW?

6.6. Jakie mogg by¢ konsekwencje nieterminowego poinformowania organu egzekucyjnego np.
o wpfacie naleznosci objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

6.7. Czy wyegzekwowang przez organ egzekucyjny nalezno$é po uprzedniej wptacie naleznosci
objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela uzna¢ mozna za nadptate?

6.8. W jaki sposdb ksiegowad wptaty otrzymane z organu egzekucyjnego (np. inna kwota odsetek niz
naliczona w systemie ksiegowym)?

6.9. Sposoby ptatnosci egzekwowanych naleznosci (czy osoby nie bedace zobowigzanymi moga
zaptaci¢ egzekwowang nalezno$¢ za zobowigzanego?).

7. Indywidualne pytania, konsultacje.

Materiaty:

Uczestnicy szkolenia otrzymajg w materiatach szkoleniowych m.in. wybrane wzory pism, w tym:
nowy wzér upomnienia z pouczeniem i klauzula RODO, wzory dokumentéw dot. odpisu
przedawnionego podatku lub opfaty, wzdr postanowienia o zarachowaniu wptaty na zalegtos¢, wzér
wniosku o ponowne wszczecie postepowania egzekucyjnego, wzér wezwania do ztozenia
oswiadczenia o stanie majgtkowym oraz wzér procedury wewnetrznej dot. obowigzkdéw wierzyciela
w postepowaniu egzekucyjnym.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 370 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane instytucji zgtaszajgcej pracownika Wypetniona karte prosze

przesta¢ mailem na adres:

INGDYWECE ...t i

Yo =X SRR TPRRRRRRRRRI biuro@owal.edu.pl
lub faxem na numer:

............................................................... INIP. e, 22 350 77 47

(0] o1 (o] oT- TN lub 85 87 42 196

F Yo =N

Informacje: 570 082 700
....................................................................................................................... Joanna Sokol,owska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . . i
€ kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze srodkow publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnieh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznieh w pilatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy sktfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotario.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spotka OWAL s.c.

Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestfania

zainteresowanemu informaciji o ustudze.

v Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v' Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody
na przetwarzanie danych.

v' Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

v' Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

<]

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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