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Bezpieczne rozpoczecie pracy w Centralnym Rejestrze
Umow — Nowe obowiazki dyrektora jednostki
oswiatowej, prawidtowa kwalifikacja umow

wprowadzanych do rejestru
Szkolenie online

Termin szkolenia: 16 czerwca 2026 r. godz. 10.00 - 13.30
Koszt uczestnictwa: 380 zt / os. netto

Przy zgtoszeniu co najmniej 2 os. z tej samej jednostki 350 zf netto / os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone on-line, za pomocy specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowca a uczestnikami, pozwalajgcej takie na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego
pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktérej odbywaja sie zajecia jest dostepna przez przegladarke internetowg
w komputerze

O szkoleniu:

Obowigzek udostepniania w CRU JSFP informacji o umowach zawartych przez jednostki sektora
finanséw publicznych zacznie obowigzywac od dnia 1 lipca 2026 r., natomiast juz od dnia 1 kwietnia
2026 r. uruchomiony zostat system teleinformatyczny stuzgcy do prowadzenia rejestru. Wczesniejsze
uruchomienie tego systemu umozliwi kierownikom JSFP, a wiec rowniez dyrektorom szkot,
przedszkoli, placéwek oswiatowych przygotowanie sie do realizacji obowigzkdédw dotyczgcych
publikowania informacji o umowach w tym systemie.

Wprowadzenie Centralnego Rejestru Umow JSFP oznacza dla jednostki osSwiatowej nowe, state
zadanie organizacyjne, ktére bezposrednio obcigza jej dyrektora. Obowigzek ten nie sprowadza sie
wytgcznie do ,wpisania umowy do systemu”, lecz wymaga prawidtowej kwalifikacji, czy dana
czynnos$¢ w ogdle podlega ujawnieniu w CRU.

W praktyce szkolnej pojawi sie wiele pytan:
e (Czy zamowienie telefoniczne to juz umowa?
e (Czy sama faktura podlega wpisowi?

e Jak traktowa¢ umowy cykliczne — prad, internet, serwis?
e Kto w szkole odpowiada za kwalifikacje i terminowe przekazanie danych?

Juz teraz dyrektor szkoty powinien wybra¢ efektywny model obiegu dokumentéw, przeszkoli¢
pracownikéw, zaplanowacd zasady dostepu do systemu i wyznaczy¢ jego uzytkownikow.
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Szkolenie zostato zaprojektowane specjalnie dla jednostek oswiaty i uwzglednia specyfike
ich funkcjonowania: ograniczone zasoby kadrowe, wspétprace z ksiegowoscig lub CUW, a takze
codzienng praktyke drobnych, powtarzalnych zaméwien. Uczestnicy krok po kroku przejda przez
proces identyfikacji zamodwienia, ocene formy zawarcia umowy oraz organizacje pracy po rejestracji
w systemie CRU JSFP.

Celem szkolenia jest uporzadkowanie zasad postepowania, wyeliminowanie watpliwosci
interpretacyjnych oraz przygotowanie jednostki os$wiatowej do bezpiecznego i sprawnego
wykonywania nowego obowigzku ustawowego.

Informacje o prowadzgcym szkolenie:

Specjalistka z zakresu funkcjonowania systemu os$wiaty oraz przepiséw regulujacych status
nauczycieli oraz pracownikéw samorzadowych, posiadajgca trzydziestoletni staz pracy,
w tym na stanowiskach kierowniczych w wydziale oswiaty urzedu miasta oraz CUW. Autorka aktéw
normatywnych w randze uchwat rady gminy, zarzadzen organu wykonawczego gminy, decyzji
administracyjnych. Od 15 lat trenerka szkolen z branzy oswiatowe;j.

Adresaci:

Na szkolenie zapraszamy dyrektoréw, wicedyrektoréw, pracownikéw szkét/przedszkoli/ placéwek
oswiatowych, ktdrzy zostang upowaznieni do wprowadzania danych do CRU, pracownikéw centréw
ustug wspadlnych, a takze inne osoby zainteresowane tematem szkolenia.

Program:

1. Podstawa prawna oraz cel powstania Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (CRU JSFP).
2. Zobowigzanie szkoty/przedszkola/placéwki oswiatowej jako jednostki sektora finanséw
publicznych, do wprowadzania informacji do CRU JSFP.
Definicja ,,umowy” w rozumieniu CRU JSFP.
4. Jakich uméw bedzie dotyczyt obowigzek ujawniania? — odestanie do przepiséw ustawy
o zamoéwieniach publicznych.
5. Formy uméw wprowadzanych do rejestru:
e pisemna,
e elektroniczna,
e szczegdlna,
e dokumentowa.
6. ldentyfikacja uméw wpisywanych do CRU JSFP- na przykfadach.
Czego nie wpisuje sie do CRU JSFP? — przyktady umodw, ktdrych nie wprowadza sie do CRU JSFP.
8. Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych prowadzony w ramach
systemu teleinformatycznego, ktérego funkcjonowanie zapewnia Minister Finanséw.
9. Zakres danych wprowadzanych do centralnego rejestru uméw
e numer umowy (przypadek braku numeru umowy),

w

N
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10.

11.
12,
13.
14.

15.

e okres, na jaki umowa zostata zawarta (w szczegdlnosci umowy na czas nieoznaczony,
jednorazowe, szacunkowe),

e oznaczenie stron umowy (przypadek osoby fizycznej bedacej strong umowy),

e wskazanie przedmiotu umowy (redagowanie opisu),

e warto$¢ umowy- szczegétowy sposédb okreslania ustalony w ramach rozporzadzenia Ministra
Finansow,

e status umowy i dzien zakoniczenia obowigzywania umowy,

e przypadki ograniczenia jawnosci,

e aktualizacja informacji.

Przypadek wprowadzania informacji o umowach zawieranych na rzecz szkoty

przez przedstawicieli innych podmiotéw (np. przez gmine).

Termin wprowadzania informacji do Centralnego Rejestru Umow JSFP.

Organizacja wprowadzania informacji do CRU JSFP - procedura wewnetrzna szkoty.

Omowienie zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci dyrektora szkoty/jednostki oswiatowe;j.

Procedura zaktadania konta JSFP oraz osoby fizycznej w systemie CRU JSFP:

e zawartos¢ wnioskow o zatozenie konta,

e udostepnianie kont w systemie CRU JSFP.

Uprawnienia (role) w systemie CRU JSFP:

e administratora jednostki,

e wprowadzajgcego informacje o umowie,

e publikujgcego informacje o umowie.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 380 zt netto / os.
Przy zgtoszeniu co najmniej 2 os. z tej samej jednostki: 350 zt netto / os.

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Petne dane do faktury w KSeF Wypetniong karte prosze
przesta¢ mailem na adres:
INGDYWGCQ ...ttt ettt e ettt biuro@owal.edu.pl
AQIES: .ottt e e e e e e s e ——aaaaaas lub faxem na numer:
............................................................... =S 22 350 77 47

lub 85 87 42 196

AQIES ..ot Informacje: 570 082 700
.............................................................. T Joanna Chmur

Joanna Sokolowska
DodatkOWe UWAGI: ........c.eei e

Zgtaszamy udziat nastepujgcych os6b w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imig i nazwisko . . i
€ kazdego uczestnika) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze $rodkéw publicznych)

Oswiadczam, Ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikébw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz Ze jest finansowane ze $rodkéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci— zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
(1w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnieh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

— Bezpieczne rozpoczecie pracy w Centralnym Rejestrze Umoéw (M.J).) —
— 16 czerwca 2026 r. - Szkolenie online

t OWAL

www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl ; g

Pl


http://www.owal.edu.pl/
mailto:biuro@owal.edu.pl

Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej ; S OWAL

www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl
OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306

tel.: 5700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

# E D Ua P 1

Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

NN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie
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