Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej

OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 A g
tel.: 5700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

Rachunkowosc¢ optat za gospodarowanie

odpadami komunalnymi w 2026 r.

Przypisy i odpisy naleznosci, zarachowanie wptat na zalegtosci,
likwidacja nadptat i zalegtosci w tym postepowanie

z naleznosciami przedawnionymi.
Szkolenie online

Termin szkolenia: 9 czerwca 2026 r. godz. 9.00 — 13.00
Koszt uczestnictwa: 390 zt netto /os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone online, za pomocg specjalnej platformy webinarowej umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymajg na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego
pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktérej odbywaja sie zajecia jest dostepna przez przegladarke internetowg
w komputerze lub aplikacje w smartfonie.

Trener prowadzacy szkolenie:

Trener specjalizujgcy sie m.in. w zagadnieniach dotyczgcych rachunkowosci podatkéw i opfat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznosci budzetowych, zaréwno cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych;

Ponad 30 lat zawodowo zajmowata sie problematyka zwigzang z realizacjg i windykacjg dochodéw
budzetowych w jednej z najwiekszych jednostek samorzadu terytorialnego. W ramach obowigzkow
zawodowych zajmowata sie realizacja dochoddow z optaty skarbowej, administracyjnych
kar pienieznych, mandatéw naktadanych przez funkcjonariuszy strazy miejskiej, a takze stosowaniem
ulg w sptfacie naleznosci budzetowych oraz gospodarka kasowg w urzedzie;

Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkdw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobor, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych.

Autorka opracowan z dziedziny zwigzanej z realizacjg niektéorych zadan gmin publikowanych
w fachowych czasopismach m.in. Wspdlnota, Przeglad Podatkdw Lokalnych i Finanséw
Samorzgdowych, Finanse Publiczne.
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Wybrane zagadnienia:

1. Nowe rozporzadzenie MF w wprawie formularza wptaty gotdwkowej oraz polecenia
przelewu na rachunek organu podatkowego.

2. Omodwienie najczesciej wystepujacych btedodw w zakresie przypisow i odpiséw optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi (terminowos$é, brak przypisu wobec btednej —
w ocenie organu podatkowego - deklaracji, przypis na podstawie niedoreczone] decyzji,
przypis na zmartego podatnika, odpis naleznosci przedawnionych).

3. Omodwienie wybranych zastrzezen organdéw kontroli odnosnie rachunkowosci optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi?

4. Kto odpowiada za poprawnosciterminowos¢ przypisdw i odpisdw — powtarzajace sie pytanie
— wymiar czy ksiegowos¢?

5. Czy mozna wydaé zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach jezeli zalegtos¢ z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostata zahipotekowana a termin przedawnienia
juz uptynat — jak postgpi¢ w sytuacji gdy podatnik wystgpi o takie zaswiadczenie?

6. Zarachowanie wptat dokonanych po terminie ptatnosci? Czy mozna zarachowaé wptate
na zalegtos¢ objetg tytutem wykonawczym?

7. Likwidacja nadpfat — czy nadptata zawsze musi by¢ zwrécona podatnikowi i czy zawsze —
nawet przy niskiej kwocie - nalezy wydac¢ decyzje o nadptacie?

8. Czy za nadptate uznaé nalezy wptate optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
z goéry na caty rok?

9. Udzielanie informacji przez ksiegowos¢ organom egzekucyjnym o wptatach dokonanych
na zalegtosci objete tytutami wykonawczymi — jakie mogg by¢ konsekwencje
niepoinformowania lub péznego poinformowania organu egzekucyjnego o wptacie zalegtosci
objetej tytutem wykonawczym lub o przedawnieniu naleznosci?

10. Czy ksiegowo$¢é ma obowigzek informowac organ egzekucyjny o przedawnieniu kosztow
upomnienia?

11. Jakie dziatania powinien podja¢ ksiegowy w przypadku braku wptat wynikajacych z decyzji
ratalnej?

Szczegotowy program szkolenia:

I. Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komadrkach organizacyjnych urzedu gminy/miasta
odpowiedzialnych za rachunkowo$¢ optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

1. Omodwienie rangi i znaczenia przepisdw prawnych istotnych dla prowadzenia rachunkowosci
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w urzedzie gminy/miasta, a w szczegdlnosci:
wybranych przepiséw ustaw: ordynacja podatkowa, o rachunkowosci, o finansach publicznych,
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz wybrane rozporzadzenia wykonawcze).

2. Organizacja pracy komoérek ksiegowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w urzedzie gminy z uwzglednieniem katalogu zadan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 208 p0z.1375) ze zmianami.

3. Powierzenie zadan i odpowiedzialnosci pracownikom ksiegowosci optat ,smieciowych”
z uwzglednieniem przepisdw ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci
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(odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych, kto zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu).

Il. Omoéwienie wybranych przepisow i definicji z ustawy Ordynacja podatkowa i ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, istotnych w zakresie rachunkowosci opftat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w urzedzie gminy/miasta.

1. Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtosci podatkowej
i nadptaty podatkowej w przypadku optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Stosowanie przepisdw Ordynacji podatkowej do naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

3. Opftata za gospodarowanie odpadami komunalnymi jako naleznos$¢ powstajgca z mocy prawa —
jak rozumiec to w praktyce (przyktady: jak i od kiedy liczy¢ odsetki w przypadku braku deklaracji,
deklaracja ztozona po terminie, deklaracja nieprawidtowa, decyzja okreslajaca, zawiadomienie
o wysokosci optaty doreczone po uptywie terminu ptatnosci).

4. Najczesciej wystepujace btedy w zakresie dokonywania przypisow i odpiséw (w jakim terminie
przypisac¢ naleznos¢ wynikajgcg z deklaracji, z decyzji, z zawiadomienia? Przypis a niedoreczona
decyzja, decyzja na zmartego podatnika. Kiedy i na jakiej podstawie odpisaé przedawniong
optate?)

5. Terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych.

6. Wygaszenie zobowigzan w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi poprzez zaptate,
przedawnienie, umorzenie zalegtosci, zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan,
biezgcych zobowigzan oraz zalegtosci.

7. Obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci (zarachowanie
na koszty upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng, czy zawsze nalezy zarachowaé wptate
zgodnie z dyspozycjq podatnika? Czy podatnik powinien byé informowany i w jakiej formie
0 sposobie zrachowania wpfaty?)

8. Omowienie przepisow Ordynacji podatkowej (art. 62) w zakresie zarachowania wpfaty.

9. Brak obowigzku wydawania postanowien o zarachowaniu wptaty (W jakich przypadkach
postanowienia bedg jednak wydawane?)

10. Sposoby ptatnosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Kto moze ptacic¢
gotowka? Ktdre podmioty muszg dokonywaé ptatnosci z rachunku bankowego? Czy i na jakich
warunkach mozna pfaci¢ opfate kartg ptatniczg? Czy osoba nie bedgca podatnikiem moze
zaptaci¢ za podatnika?)

11. Oméwienie nowego wzoru formularza wptaty gotéwkowej oraz polecenia przelewu
na rachunek organu podatkowego (od kiedy obowigzuje, jaki jest okres przejsciowy
stosowania ,,starych” wzoréw, co musi zawiera¢ dowdéd wptaty?).

12. Specyfika przedawnienia zobowigzan a optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(rozrdznienie pojeé: ,przedawnienie zobowigzania podatkowego” i ,przedawnienie prawa
do wymiaru zobowigzania podatkowego”).
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13. Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu zobowigzan w opfatach
za gospodarowanie odpadami komunalnymi (kiedy i jak nalezy liczy¢ 5-cio letni termin
przedawnienia?, jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku odroczenia lub roztozenia na
raty?, czy umorzenie postepowania egzekucyjnego przez organ egzekucyjny przerywa bieg
przedawnienia?)

14. Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania Srodka egzekucyjnego a jak
w przypadku wniesienia skargi do sagdu? (pojecie tzw. skutecznego i nieskutecznego srodka
egzekucyjnego).

15. Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.

lll. Powstanie nadptaty w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi i sposoby
postepowania z nadptatg.

1. Definicja nadptaty wg Ordynacji podatkowej (momenty powstania nadptaty, czy nadptata musi
by¢ zawsze okreslona decyzjg?, czy mamy do czynienia z nadptatg podatkowg w przypadku
pomytkowej wptaty do organu podatkowego np. raty kredytu przez osobe nie bedaca
podatnikiem?, kto powinien wydaé decyzje w sprawie nadptaty - wymiar czy ksiegowosc?).

2. Czy nadptata musi by¢ zwrdécona podatnikowi czy innej osobie, ktéra dokonata wptaty
za podatnika?

3. Zasady zaliczania i zwrotu nadptaty (jak postepowaé z nadptatami do wysokosci kosztow
upomnienia?, czy mozna zaliczy¢ nadptate na koszty upomnienia?, czy mozna zaliczy¢ nadpfate
na poczet przysztych zobowigzan? Czy nadptate w opfacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi mozna zarachowa¢ na inne podatki lub zalegto$¢ cywilnoprawng?).

4. Jak poinformowa¢ podatnika o zarachowaniu nadptfaty wobec likwidacji obowigzku wydawania
postanowienia o zarachowaniu nadptaty?

5. Zwrot nadptaty na rachunek bankowy, przekazem pocztowym, w kasie (terminy zwrotu nadptaty,
zwrot nadptaty z odsetkami).

6. Postepowania z nadptatami po $mierci podatnika ( czy podlegaja dziedziczeniu i kiedy moga by¢
zwrocone?).

IV. Wybrane obowigzki pracownikéw komadrek ksiegowosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi urzedu gminy/miasta w zakresie obowigzkéw informacyjnych wobec organu
egzekucyjnego.

1. Obowigzkiinformacyjne wierzyciela okreslone w art. 32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (m.in. informacja o wptacie, informacja o roztozeniu zalegtosci na raty, informacja
o korekcie deklaracji) .

2. Jakie mogg by¢ konsekwencje nieprzekazania lub nieterminowego przekazania informaciji
do organu egzekucyjnego np. o wptacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

3. W jaki sposéb niedopetnienie obowigzkdw informacyjnych przez wierzyciela przyczyni¢ moze sie
do obcigzenia go kosztami egzekucyjnymi?
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4. Czy zobowigzany moze dochodzi¢ odszkodowania od wierzyciela za szkody wyrzagdzone wskutek
niezgodnego z przepisami prawa prowadzenia egzekucji administracyjnej (czy fakt
niepoinformowania organu egzekucyjnego o wpfacie zalegtos$ci objetej tytutem wykonawczym
moze by¢ oceniony jako odpowiedzialnos¢ wierzyciela za niezgodne z przepisami prowadzenie
egzekucji)?

5. Czy ksiegowo$¢ - z pozycji wierzyciela - musi informowac organ egzekucyjny o kazdym przypadku
przedawnienia zalegtosci objetej tytutem wykonawczym?

6. Specyfika i zasady przedawnienia kosztéw upomnienia, w tym przyktady wyliczania terminow
przedawnienia.

Uwaga! Uczestnicy szkolenia otrzymajg w materiatach przydatne w zakresie zadan komodrek
rachunkowosci wzory pism (m.in. korespondencja z organami egzekucyjnymi), decyzji, postanowien
a takze wzory instrukcji dot. m.in. ewidencji ksiegowej optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.)
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 390 zt / os. netto
(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Petne dane do faktury w KSeF

Wypetniong karte prosze

przesta¢ mailem na adres:

INADYWCA ...t i

_ biuro@owal.edu.pl
AGEOS: . et a e e lub faxem na numer:
............................................................... NIP. .o 22 350 77 47
Odbiorca (OPCJONAINIE) .........cocceeeeeeeeeeeeee ettt lub 85 87 42 196
Yo = PR Informacje: 570 082 700
.............................................................. INIP. e Joanna Sokolowska

DOAAKOWE UWAGI: ..., Joanna Chmur

Zgtaszamy udziat nastepujgcych oséb w szkoleniu:

tel. kontaktowy

adres e-mail (oddzielny dla
(kontakt na wypadek zmian)

Imig i nazwisko kazdego uczestnika)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze $rodkéw publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[1 w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) lub
[0 w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

NN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

— Rachunkowos¢ optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w 2026 r. (C.W.) —
— 9 czerwca 2026 r. — szkolenie online -


http://www.owal.edu.pl/

