www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl f
OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306 Lo

tel.: 5700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

# E D Ua P 1

Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej "Izﬁ} OWAL

Zasady zawierania umow i reprezentacji podmiotow

(szkolenie dedykowane jednostkom sektora finansow publicznych)

Szkolenie online

Termin szkolenia (do wyboru):
5 pazdziernika 2026 r. godz. 9.00-15.00
3 grudnia 2026 r. godz. 9.00-15.00

Koszt uczestnictwa: 390 zt netto / os.
Przy zgtoszeniu co najmniej 2 os. z tej samej jednostki 360 zf netto / os.
Zgtoszenie: Formularz zgtoszeniowy znajduje sie na koncu dokumentu

Forma szkolenia:

e Zajecia prowadzone on-line, za pomoca specjalnej platformy webinarowej umozliwiajacej
komunikacje pomiedzy wyktadowcg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy oraz na rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania

e Zgtoszeni uczestnicy otrzymaja na wskazane adresy e-mail zaproszenia wraz z linkami
do wirtualnego pokoju, prosimy o podawanie wtasnych adreséw e-mail

e Platforma szkoleniowa na ktorej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przegladarke
internetowa w komputerze

Informacje o prowadzgcym szkolenie:

— Radca prawnym, wiascicielka kancelarii od 2004 r. Od 2005 r. zajmuje sie réwniez
prowadzeniem szkolen,

— Specjalizuje sie w szeroko rozumianym prawie gospodarczym (umowy w obrocie
gospodarczym, prawo spotek, windykacja wierzytelnosci).

— Autorka licznych artykutow w gazetach prawnych

Adresaci:

Szkolenie przeznaczone jest dla jednostek sektora finanséw publicznych

Metody szkoleniowe:

— praca z dokumentem ( petnomocnictwo, odpis z KRS, aneks... ),

— analiza tresci konkretnych uméw, w tym najczesciej wystepujacych klauzul umownych,
— dyskusja kierowana — omawianie problemoéw praktycznych,

— rozwigzywanie problemow praktycznych tzw. kazuséw,

— wyktad wzbogacony o technike multimedialng (prezentacja w Power Point).

— Zasady zawierania umoéw i reprezentacji podmiotéw —


http://www.owal.edu.pl/
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Program szkolenia:

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17

22.
23.

24.
25.

26.
27.
28.

Osoby uprawnione do zawierania uméw w obrocie prawnym na przyktadzie poszczegdlnych
rodzajow spotek - prawo do zawierania umow przez: prezesow, wiceprezeséw, prokurentow,
wspolnikéw... Szczegdtowe omodwienie zasad reprezentacji w kontekscie odpisu z KRS (praca
z dokumentem).

Zasady zawierania umow ze wspodlnikami spotki cywilnej. Co to jest spotka cywilna i jak oznaczac
ja w nagtéwku umowy? Czy zawieramy umowe ze spotka cywilng czy ze wspdlnikami spotki
cywilnej? Gdzie spétka cywilna jest rejestrowana?

Rodzaje petnomocnictw oraz analiza ich tresci (praca z dokumentem). Czy petnomocnik
odpowiada za zobowigzania wynikajgce z zawieranych przez siebie uméw?

Co to jest prokura? Rodzaje prokury. Ustalanie rodzaju prokury i prokurentéw na podstawie
odpisu z KRS (praca z dokumentem).

Konsekwencje zawarcia umowy przez osoby nieuprawnione. Czy kazda taka umowa
jest niewazna.

Miejsce rejestracji przedsiebiorcéw (CEIDG i KRS).

Odpis z KRS i CEIDG jako ,dowdd osobisty” przedsiebiorcy. Analiza odpisu z KRS w kontekscie
zasad reprezentacji - praca z dokumentem.

Jak dtugo aktualny jest odpis z KRS?

Kiedy zmiany w KRS wchodzg w zycie?

Problem zawarcia umowy z odwotanym cztonkiem zarzadu, ktéry jeszcze nie zostat wykreslony
z KRS.

Problem zawarci umowy z cztonkiem zarzadu, ktéry jeszcze nie zostat wpisany do KRS.
Czy jest to dopuszczalne?

Dwa rodzaje wpiséw do KRS konstytutywne a deklaratoryjne. Czym sie od siebie rézng?

Przy ktérych umowach mozna odstgpic¢ od analizy zasad reprezentacji i badania odpisu z KRS?
Kiedy od stron umowy nalezy odbieraé pesel i dlaczego?

Rodzaje uméw (umowy nazwane i nienazwane), zasady oznaczania stron umowy, miejsca i czasu
zawarcia.

Miejsce i czas umowy w przypadku kontraktdw zawieranych za pomocg stron internetowych.

. Czy podpisy na umowach powinny by¢ czytelne?
18.
19.
20.
21.

Zwtoka klienta a prawo do odstgpienia od umowy.

Zwtoka a opdznienie. Czym sie od siebie réznig?

Odstgpienie od umowy, rozwigzanie, wygasniecie. Czym sie od siebie réznig?

Kara umowna. Problematyka przeszacowania i niedoszacowania kary umownej.
Wina a przyczyna przy zapisach dot. kary umowne;j.

Zaliczka a zadatek. Czym sie od siebie réznig?

Formy czynnosci prawnych (konkludentna, dokumentowa, pisemna, elektroniczna, inne formy
szczegblne).

Czy faktura spetnia wymogi formy pisemnej?

Problematyka uméw zawieranych w formie mieszanej. Jakg forme majg umowy zawierane
przez internet, w tym przez strony internetowe?

Umowa, zamowienie, umowa ramowa. Czym sie od siebie rdznig?

Najczesciej popetniane btedy przy pisaniu uméw.

Jak sporzadzi¢ aneks do umowy (praca z dokumentem).

* % %k

Szkolenie nie obejmuje problematyki z zakresu prawa zamoéwien publicznych.

— Zasady zawierania umoéw i reprezentacji podmiotéw —
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 390 zt / os. netto
Przy zgtoszeniu co najmniej 2 os. z tej samej jednostki: 360 zt netto / os.

(Zwolnione z VAT w przypadku, gdy udziat w szkoleniu jest finansowany ze $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami)
Cena zawiera: materiaty szkoleniowe i certyfikat w formie elektronicznej.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem, lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.
W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzy¢ instytucje delegujgce
kosztami ww. szkolenia.

Wybierz termin zaje¢: [ 5 pazdziernika 2026 r. [0 3 grudnia 2026 r.

Peine dane do faktury w KSeF Wypelniong Karte prosze

Nabywca przesta¢ mailem na adres:
biuro@owal.edu.pl

Yo [ lub faxem na numer:
............................................................... NIP.co.oooooeeeee e 22 350 77 47
Odbiorca (OPCjoNalNi@) ...........cccuevveeeeeeiieiieeieeeeeee et st esre s lub 85 87 42 196
Y Yo [ X PP Informacje: 570 082 700
.............................................................. NIP Joanna Chmur
DOAAtKOWE UWAGI: ... e, Joanna Sokotowska

Zgtaszamy udziat nastepujgcych oséb w szkoleniu:

adres e-mail (oddzielny dla tel. kontaktowy

Imie i nazwisko . . -
> kazdego uczestnlka) (kontakt na wypadek zmian)

kierownik jednostki zgtaszajgcej uczestnikéw

UWAGA! Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT w celu wystawienia faktury
(podpisz TYLKO jesli szkolenie jest finansowane ze srodkow publicznych)

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkoéw publicznych
(zaznacz wifasciwe):
[] w catosci —zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt 29 lit.c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.) lub
[J  w co najmniej 70% - zgodnie z tredcig par. 3 ust. 1 plt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnieh od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien (Dz. U. zz 2015 r., poz. 736).

Pieczatka i podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego

— Zasady zawierania umoéw i reprezentacji podmiotéw —

. EDU.

Pl


http://www.owal.edu.pl/
mailto:biuro@owal.edu.pl

Osrodek Wspierania Administracji Lokalnej ; S OWAL

www.owal.edu.pl , e-mail: biuro@owal.edu.pl
OWAL s.c. 16-002 Dobrzyniewo Duze ul. Klubowa 2 NIP: 966-209-15-26; Regon: 200837306

tel.: 5700 82 700; 690 910 912 fax:22 350 77 47; 85 87 42 196

# E D Ua P 1

Informacje organizacyjne

Nalezno$¢ za uczestnictwo w szkoleniu ptatna na konto: ING 66 1050 1823 1000 0092 1943 0437
na podstawie otrzymanej faktury. Prosimy o niedokonywanie przedptat naleznosci za szkolenie, nie mamy
zwyczaju naliczania odsetek od niewielkich opdznien w ptatnosciach. W szczegdlnych przypadkach
koniecznosci przedptaty prosimy kontaktowac sie z biurem przy skfadaniu zgtoszenia.

UWAGA:

W przypadku braku potwierdzenia przyjecia zgtoszenia (telefonicznie badz mailowo na adres podany w karcie
zgtoszenia) na 2 dni przed szkoleniem prosimy o kontakt na numer 570 082 700 celem upewnienia sie,
ze zgtoszenie dotarto.

Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych zgodna z unijnymi przepisami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — tzw. RODO).

v Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

v' Dane osobowe zostaty przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informacji o ustudze.

v" Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych Jako osoba, ktérej dane dotyczg
masz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

v" Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wplywu
na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

v" Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody

na przetwarzanie danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

NN

Oswiadczenia dotyczgce ochrony danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 RODO.
Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do wycofania
zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej, w szczegdlnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

— Zasady zawierania umoéw i reprezentacji podmiotéw —
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