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INWENTARYZACJA SRODKOW TRWALYCH
Zasady prawidiowego przeprowadzania, rozliczania i dokumentowania
wynikéw inwentaryzacji ze wskazaniem najczesciej popetnianych
bledéw w jednostkach budzetowych
w tym w placowkach oswiaty i kultury, OPS, DPS w dobie COVID-19

Szkolenie online

TERMINY SZKOLENIA: 11 lutego 2022 r. 09:00-14:00
CENA: 250 zt netto za uczestnika

- zajecia prowadzone on-line, za pomocg specjalnej platformy internetowej, umozliwiajgcej
komunikacje pomiedzy wyktadowcyg a uczestnikami, pozwalajgcej takze na zadawanie pytan
wyktadowcy w formie chatu,

- uczestnicy przed szkoleniem otrzymajg na wskazane w karcie zgtoszeniowej adresy e-mail
zaproszenia wraz z linkami do wirtualnego pokoju, w ktérym bedg mogli wzig¢ udziat w szkoleniu,

- platforma szkoleniowa na kidrej odbywajg sie zajecia jest dostepna przez przeglgdarke
internetowg w dowolnym komputerze lub przez aplikacje w smartfonie.

PROWADZACY:
Praktyk z wieloletnim doswiadczeniem. Pracowata na stanowisku gtéwnego ksiegowego w
panstwowych wojewodzkich jednostkach budzetowych - Dolnoslgski Urzad Wojewodzki,

Dolnoslaski WODR, PSSE, Okregowa Dyrekcja Inwestycji, Centrum Sztuki.

Mgr Zarzadzania i Przedsiebiorczosci — studia ukonczyta w Wyzszej Szkole Zarzgdzania i
Przedsiebiorczosci w Watbrzychu, studia podyplomowe — kierunek rachunkowos¢ i kontroling —
ukonczyta na Wroctawskim Uniwersytecie Ekonomicznym, ponadto jest absolwentkg studiéw
socjologicznych. Od 2012 r. prowadzi wtasng Kancelarie Rachunkowg i dodatkowo pracuje jako
trener, wyktadowca. Prowadzi szkolenia, wykfady i kursy otwarte i zamkniete na terenie catej Polski
dla urzedéw miast i gmin, urzedéw wojewddzkich i marszatkowskich, urzedéw skarbowych, izb
skarbowych, ZUS, KRUS, sgdéw, ministerstwa, nadle$nictwa, komend wojewddzkich i powiatowych
strazy pozarnej, policji, centrow ustug wspolnych, szkdt, ztobkéw i przedszkoli, PSSE, OHP, WUP,
PUP, wyzszych uczelni i prywatnych przedsiebiorcow. Autorka licznych opracowan i prezentacji.

CELE SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest przedstawienie zagadnienn dotyczacych m.in. obowigzku przeprowadzenia
inwentaryzacji, zakresu rzeczowego skfadnikow podlegajgcych inwentaryzacji, metod, termindw i
czestotliwosci przeprowadzania spisu z natury, weryfikacji i potwierdzenia sald, ustalenie podziatu
kompetencji pomiedzy osoby biorgce udziat w pracach inwentaryzacyjnych po nowelizacji ustawy o
rachunkowosci.

Dzieki uzyskanym informacjom uczestnicy szkolenia bedg mogli w sposéb rzetelny i sprawny
przeprowadzi¢ inwentaryzacje oraz rozliczy¢ majgtek trwaty. Dowiedzg sie réwniez w jakim celu i w
jaki sposdb sporzadzi¢ protokoty i wnioski poinwentaryzacyjne.

ADRESACI:

Szkolenie kierowane jest do Dyrektoréw, Kierownikow, Gtéwnych Ksiegowych, pracownikéw dziatdw
ksiegowosci, dziatbw organizacyjno-administracyjnych zajmujgcych sie srodkami trwatymi,
wiascicieli biur rachunkowych, przedsiebiorcow oraz wszystkich innych oséb, ktére sa
zainteresowane zagadnieniami z zakresu inwentaryzacji Srodkow trwatych.
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PROGRAM:
1. Znaczenie i inwentaryzacji, efekty jej przeprowadzania i skutki zaniechania,
2. Podstawy prawne - nowelizacja ustawy dotyczgca przeprowadzania inwentaryzacji w Swietle
ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.),
3. Polityka rachunkowosci, a ewidencja pozabilansowa pozostalych srodkéw trwatych -
nieprawidtowosci,
4. Ewidencja $srodkéw trwatych — nieprawidtowosci ujawniane przez organy kontrolujgce,
5. Wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwatych po odtgczeniu czesci peryferyjnej zespotu
komputerowego - nieprawidtowosci,
6. Wartos¢ poczatkowa ujawnionego srodka trwalego, a amortyzacja - nieprawidtowosci,
7. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego nabytego w darowiznie - nieprawidtowosci,
8. Inwentaryzacja jako element kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finansow
publicznych,
9. Istota i rodzaje inwentaryzaciji, oraz terminy ich przeprowadzania - nieprawidtowosci,
10. Ktorych pracownikéw nie nalezy powotywac do prac inwentaryzacyjnych?
11. Kto przeprowadza inwentaryzacje w jednostkach oswiatowych obstugiwanych przez
Cuw, ZUW, gmine?
12. Inwentaryzacja i jej rola w rachunkowosci w swietle nowych zasad wynikajacych z art. 26 i art.
27 ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenh dotyczgcych szczegodlnych zasad rachunkowosci
i planéw kont,
13. Organizacja i dokumentowanie przebiegu inwentaryzaciji,
14. Czynnosci poprzedzajace przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:
a. zarzgdzenie kierownika,
b. powotanie komisji inwentaryzacyjnej,
c. powotanie zespotéw spisowych,
d. harmonogram prac poszczegoélnych komisiji.
15. Zasady i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatku:
a. Inwentaryzacja gotéwki w kasie,
b. Inwentaryzacja srodkéw trwatych,
c. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych,
d. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych - kiedy skontrum?
16. Sktadniki majgtkowe, ktore podlegajg inwentaryzacji metodg weryfikacji sald,
17. Cel i zasady weryfikacji sald,
18. Osoby odpowiedzialne za weryfikacje sald,
19. Przebieg weryfikacji sald (konta - przykfady),
20. Dokumentacja $wiadczaca o przeprowadzeniu i rozliczeniu inwentaryzacji poprzez weryfikacje
sald,
21. W jakim terminie dokonac¢ weryfikacji sald?
22. Udokumentowanie faktu przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji metoda
uzgodnienia sald,
23. Co zrobi¢, gdy dokumenty dotyczace potwierdzenia sald nie wptyng do jednostki?
24. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatku trwatego,
25. Inwentaryzacja zapas6w — zmiany,
26. Inwentaryzacja rozrachunkow,
27. Problemy zwigzane z inwentaryzacjg gruntéw, drég, chodnikdéw, placow zabaw, zestawow
komputerowych, pozostatych srodkow trwatych ujmowanych pozabilansowo,
28. Dokumentacja inwentaryzacyjna:
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a. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury,

b. Inwentaryzacja w drodze weryfikaciji,

c. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald,

d. Protokoty poinwentaryzacyjne.
Rozliczenie inwentaryzaciji i ustalenie roznic,
Wyjasnienie przyczyn powstatych réznic — nadwyzki i niedobory,
Ujawnienie srodka trwalego w trakcie inwentaryzacji, a amortyzacja,
Decyzja kierownika jednostki w sprawie ujawnionych niedoborow i nadwyzek,
Odpowiedzialno$¢ pracownikéw za powierzone mienie,
Jakie sg granice odpowiedzialnosci majgtkowej pracownikéw?
Odpowiedzialnos¢ cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w przypadku
popetnionych btedéw,
Czy mozna scedowa¢ odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje na pracownika?
Czy zawsze kierownik bedzie odpowiedzialny za inwentaryzacje?
Wojt wydaje zarzgdzenie z zapisem - ,wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi” - czy
w tym przypadku kierownik juz nie odpowiada za wyniki inwentaryzacji? Czy to oznacza,
ze tym zarzadzeniem cata odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje zostala scedowana na
skarbnika?,
Jakie czynno$ci mogg naruszy¢ dyscypline finanséw publicznych,
Bledy i nieprawidiowosci popetniane w trakcie inwentaryzaciji,
Najczesciej wystepujace btedy ujawniane przez organy kontrolujace,
Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie
inwentaryzacji w $wietle dyscypliny finanséw publicznych,
Jak przygotowa¢ sie do kontroli RIO, na co organy kontrolujgce najczesciej zwracajg uwage?
W jaki sposéb przeprowadzi¢ inwentaryzacje w dobie COVID-197?
Wzér Instrukcji Inwentaryzacyjnej”,
Wykaz drukow niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia, rozliczenia i zakonczenia
procesu inwentaryzaciji.
Pytania i dyskusja.
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Koszt uczestnictwa w szkoleniu: 250 zt netto za uczestnika

Cena zawiera: materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przesytane na maila.
Rezygnacji mozna dokonac¢ mailem lub telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze zgtoszonego uczestnictwa po tym terminie oSrodek moze obcigzyc¢ instytucje delegujgce kosztami ww. szkolenia.

KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Dane do faktury:
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Wypetniong karte prosze
przesta¢ faxem na
numer: 22 350 77 47
lub 85 87 42 196
lub mailem na adres:
wojciech@owal.edu.pl

Informacje:
Wojciech Mioduszewski
577 244 311

Zgtaszamy udziat nastepujgcych oséb w szkoleniu:

e-mail

Imie i nazwisko Wydziat uczestnika

Telefon komérkowy
(do kontaktu
w czasie szkolenia)

Podpis osoby zgtaszajgcej uczestnikow szkolenia

Oswiadczenie na potrzeby zwolnienia z podatku VAT

Oswiadczam, ze szkolenie dla wyzej wymienionych pracownikbw ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego/przekwalifikowania zawodowego oraz ze jest finansowane ze srodkéw publicznych:
- w calosci - zgodnie z trescig art. 43 wust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towardow

i ustug (Dz. U. z 2018, poz. 2174 z p6zn. zm.) lub

- w co najmniej 70% - zgodnie z trescig par. 3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien

(Dz. U.z 2015 ., poz. 736).

Podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu zgtaszajgcego
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Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

- Informujemy, ze administratorem powyzszych danych osobowych jest spétka OWAL s.c.

- Dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane wytgcznie w celu przestania
zainteresowanemu informaciji o ustudze.

- Twoje dane osobowe nie bedg udostepniane odbiorcom danych. Jako osoba, ktérej dane dotyczg masz
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

- Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ przetwarzania, ktdrego dokonano na jej podstawie przed cofnieciem zgody.

- Dane osobowe bedg przetwarzane az do ewentualnego wycofania przez Ciebie zgody na przetwarzanie
danych.

- Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu prowadzenia marketingu.

- Masz prawo dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Oswiadczenia dotyczace danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1
RODO. Zostatem/zostatam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wyrazam zgode na otrzymywanie od OWAL s.c. informacji handlowej za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegolnosci poczty elektronicznej, zgodnie z ustawg o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng z dnia 18 lipca 2002 roku (Dz.U. z 2002 roku, Nr 144, poz. 1204 ze zm.)

podpis sktadajgcego oSwiadczenie
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